
 
 

 

सूचनाको हक स ब धी ऐन, २०६४ को दफा ५ तथा सूचनाको हक स ब धी नयमावल , २०६५ को 
नयम ३ बमोिजम सावज नक ग रएको ववरण 
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कु मा नगरपा लका 
नगर कायपा लकाको कायालय 

कु मा, पवत  



 
 

वत: काशन (Proactive Disclosure) 

 
 

नेपालको सं वधानको धारा २७ मा रहेको नाग रकको सूचनाको हकको यव थाबमोिजम सूचनाको 
हकस ब धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सचूनाको हकस ब धी नयमावल , २०६५ मा येक सावज नक नकायले 
आ नो ग त व धह को ववरण ३/३ म हनामा का शत गनुपन कानूनी यव था छ ।सूचनाको हकको सरं ण, 
स व धन र चलन गराउन यस नगरपा लकाबाट २०८१ साउनदे ख असोज मसा त स मको अव धमा स पा दत 
मुख कायह  का शत ग रएको छ। 

 
 
 

कु मा  नगरपा लका 
नगर कायपा लकाको कायालय 

कु मा पवत 
 

म त :- २०८१ का क १२ गते।  
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१. नगरपा लकाको व प र कृ त 

नेपालको सं वधान २०७२ मा उ लेख भएअनुसार ग रएको राजनै तक वभाजन अनुसार यव था ग रएका सातवटा 
देशह  म ये ग डक  देश सा वक देश न बर चार ( म त २०७५ आषाढ २२ गतेका दन चार नं. देश सभाबाट 

ग डक  देश नामाकरण गन ताव दईु तहाई बहुमतबाट पा रत भएको) अ तगतको एक िज ला पवत हो । वगतमा 
ग रएको भौगो लक वभाजनअनुसार पहाडी देश अ तगत पि चमा चल वकास े को सा वक धवला ग र अ चलको 
चारवटा िज ला म येको एउटा िज ला पवत हो । पवत िज लालाई सा वक धवला गर  अ चलको वेश वारका पमा 
प न च न छ। व व मान च मा २८˚ ००ˈ१९" दे ख २८˚३५ˈ५९" उ र  अ ांश र ८३˚३३ˈ४०" दे ख ८३˚४९ˈ३०" पूव  
देशा तरस म यो िज ला अवि थत छ। ५३६ वग क. म. कुल े फल ओगटेको यस िज ला समु  सतहबाट सेतीवेणी 
५२० मटरदे ख ह पाल मोहरेडाँडा ३३०९ मटर स मको उचाइमा रहेको छ । यस िज लाको पूव पि चम ल बाई ७–१० 
क. म. र उ र द ण ल वाई ३७–४४ क. म स म रहेको छ (िज. व.स. पवत, २०७०) ।  

यस िज लामा उ ण, शीतो ण र समशीतो ण गर  सबै क समको हावापानी पाइ छ । यस िज लाको पूव  समानामा 
का क  र या जा, पि चममा या द , बागलुङ र गु मी, उ रमा या द  र का क को सीमाना पदछ भने द णमा 
या जा र गु मीको भाग पदछ । काल जर ह पाल पवत, डहरेको लेक, गोलयाङको लेक, कु मा, प चासे, सेतीवेणी, 

महा शला, व वकै ठूलो मा नएको शाल ाम, गु ते वर गफुा, अ पे वर गुफा, सह धारा, शाल ामयु त काल ग डक , 

व भ न थानमा रहेका ऐ तहा सक तथा स ध ाचीन कोटह  ज ता ाकृ तक र धा मक थलह  रहेको यो िज ला 
पया–पयटन, धा मक पयटन, कृ ष तथा लघु उ यम आ दको वकासका ला ग ब लयो स भावना बोकेको िज लाका पमा 
च न छ ।  

नेपालको सं वधान २०७२ मा यव था ग रए बमोिजम व म स वत ्२०७३ मा ग रएको थानीय नकायको 
पुनसरचनाअनुसार पवत िज लाका सा वकमा कायम रहेका कु मा नगरपा लका र तीनवटा गा. व. स. ह लाई समेटेर 
कु मा नगरपा लकाको गठन ग रएको हो । भौगो लक पमा काल ग डक को कनार मोद वेणी धाम (६८० मटर) दे ख 
आथर डाँडाखकमा पन प चासेको भू–भाग (२५१७ मटर) स म यस नगरपा लका फै लएर रहेको छ । काल ग डक  र 
मोद खाला कनारको आसपासमा रहेका स म परेका पाङ, खुक ट बगैचा, अमाद , कु मा, चुवा, कटुवाचौपार , पपलटार  तथा 
पकुवाको बसीफाँटदे ख लएर जै वक व वधताले भ रपूण उ च प चासेको लेकस म फै लएको भू–भाग भएकोल ेबालुवा, 
गट ज ता नद ज य पदाथदे ख लएर व भ न कारका ाकृ तक स पदा तथा वन पैदावरह को ाचुयता यहाँ रहेको 
छ। 

 

नगरपा लकाका वडा कायालय रहेको थान र वा म वस ब धी ववरणलाई तलको ता लकामा दइएको छ : 

वडा कायालय कायालय रहेको थान वडा कायालय कायालय रहेको थान 
वडा नं. १ पांङ वडा नं. ८ चुवा  
वडा नं.२ खुक ट वडा नं. ९ कटुवाचौपार  

वडा नं.३ दलुुङ वडा नं. १० पपलटार  
वडा नं.४ कु मा वडा नं. ११ पकुवा  

वडा नं. ५ कु मा    वडा नं. १२ ठुल पोखर  
वडा नं. ६ कु मा    वडा नं. १३ खौलालाँकुर   
वडा नं. ७ कु मा    वडा नं १४ आथर  
 

२. नगरपा लकाको काम कत य र अ धकार : 

थानीय सरकार स  चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ बमोिजम यस नगरपा लकाको काम, कत य र अ धकार 
न नानुसार रहनेछ : 



 
 

१. नगर हर   

२. सहकार  सं था 
३. एफ. एम. स चालन 

४. थानीय कर सेवा शु क तथा द तुर 

५. थानीय सेवाको यव थापन 

६. थानीय त यांक र अ भलेख संकलन 

७. थानीय तरका वकास आयोजना तथा प रयवजना 
८. आधारभूत र मा य मक श ा 
९. आधारभूत वा य र सरसफाई 

१०. था नय बजार यव थापन, वातावरण संर ण र जै वक व वधता 
११. था नय सडक, ामीण सडक, कृ ष सडक र सचंाई 

१२. नगर सभा, मेल मलाप र म य थताको यव थापन 

१३. थानीय अ भलेख यव थापन 

१४. ज गाधनी माणपूजा वतरण 

१५. कृ ष तथा पशुपालन, कृ ष उ पादन यव थापन ,पशु वा य, सहकार  

१६. जे ठ नाग रक, अपा गता भएका यि त र अश तह को यव थापन 

१७. बेरोजगारको त या क संकलन 

१८. कृ ष सारको यव थापन 

१९. खानेपानी, साना जल व युत आयोजना, वैकि पक उजा  

२०. वप  यव थापन 

२१. जलाधार, ब यज तु, खानी तथा ख नज पदाथको संर ण 

२२. भाषा, सं कृ त र ल लतकलाको संर ण र वकास 

३. नगरपा लकाको शाखागत काय ववरण 

क) शासन शाखा 
     कमचार  शासनतफ  

 कमचार ह को अ थाई, करार र त पदह को पदपू त स ब धी कायह  । 
 नयाँ नयु ती र बढुवा भई आएका कमचार ह को पद थापन स ब धी कायह  । 
 कमचार ह को स वा तथा काज स ब धी कायह  । 
 कायरत कमचार ह को हािजर  अ भलेख, घर बदा, अ ययन वदा, असाधारण बदा, अ नवाय अवकाश तथा 

वे छ क राजीनामा तथा कारवाह  स ब धी कायह  । 
 कायालयको कमचार  समूहको दरब द को लगत तथा सो दरब द मा कायरत कमचार ह को यि तगत 

अ भलेख अ याव यक गन कायह । 
 कमचार ह को कायस पादन मु या कन स ब धी कायह  । 
 नगरपा लकामा ब ने ऐन, कानुन, नयमावल , काय व ध, राजप  काशन स बि ध कायह  । 
 कमचार ह को अ भलेख यव थापन स ब धी कायह । 
 च लत कानून बमोिजम स पादन गनुपन अ य कायह  । 
 स पूण कमचार ह को ववरण अपटुडेट गर  जनशि त यव थापन तथा आ त रक खटन पटन गन । 

 आव य ता अनुसार काय ववरण स हतको  कमचार  दरब द  जृनाको ला ग ताव तयार पान । 

 कमचार  पदपूत , द ड सजाय, पुर कार आ दको यव था गन सुशासन स म तलाई सफा रस गन । 

 मा सक पमा कमचार  बैठक यव थापन गन । 



 
 

 नगरसभा र नगर कायपा लका बैठकमा पशे गनुपन एजे डाह  संकलन गन र सद यह लाई बैठक बारे 
समयमै आदेशानुसार जानकार  गराउने । 

 व भ न स म त, उपस म तह को बैठकको नणयह  ले  सहयोग गन र नणय पुि तका सुर त रा े। 

 बैठकका नणय त ल पह  तयार पार  समयमै काया वयनको ला ग पठाउने । 

 व भ न क समका ता लम, गो ठ , सभा, से मनारमा सहभागी गराउन कमचार को मनोयन गर  सफा रश 
गन। 

 नगरपा लका तथा वडा कायालयको  नाग रक वडाप  तयार तथा अ याव धक गन गराउने । 

 शाखा/उपशाखा/इकाई सँग स बि धत काय े मा कुनै नयाँ काय गनु परेमा वा बाधा यवधान आई परेमा 
नी तगत नणयको ला ग आव यक पहलकदमी गन । 

 कायालयसँग स बि धत गुनासो यव थापन स ब धी काय गन गराउने । 

     वप  यव थापनतफ  

 वप  पूव तयार  तथा तकाय योजना, पूव सूचना णा ल, खोज तथा उ धार, राहत सामा ीको पूव भ डारण 
वतरण र सम वय । 

 तटब ध, न द र प हरोको नय ण तथा न दको यव थापन  गन । 
 वप  जो खम े को न सा कन तथा व तीह को प हचान  गन । 
 वप  यव थापनमा स घ, देश था नय समुदाय, स घ सं था तथा नजी े सँग सहयोग सम वय र 

सहकाय गन। 
 बा णय  संचालन तथा यव थापन गन ।  

    फोहरमैला यव थापनतफ 

 फोहरमैला संकलन, पुन योग, शोधन वसजन र सोको सवेा शु क नधा रण र नयमन गन ।  

 सरसफाई र वा यज य फोहरमैलाको यव थापन 

    या यक े तफ 

 या यक स म तको स चवालय, याय, कानून, मानव अ धकार व बन तथा मेल मलाप र म य थता, 
नणय तथा फैसला  काया वयन गन  

 या यक स म तमा परेका उजरु को दता तथा सुनुवाई गर  उ चत परामश गन ।  

 या यक स म तको स चवालय स ब धी काय गन ।  

   िज सी यव थापनतफ 

 नगरपा लका कायालयको वा म वमा रहेको स प को अ याव धक तथा ए ककृत ववरण तयार गन।  

 कायालयको ला ग आव यक सामान ख रद तथा ब दोब तीको यव था गन ।  

   
 
 

    ख) आ थक शासन शाखा 
 चालु आ थक वषमा नगर सभाबाट पा रत भएका योजनाह  समयमै स प न गर  फरफारक गन गराउने । 

 नगरपा लकाको बजेट तयार  स ब धी मागदशन स बि धत शाखा, उपशाखा र वडा स म तमा पठाउने । 

 आ थक (काय वधी) नी त, कानुन, मापद ड, काया वयन र नयमन, आ थक शासन र यव थापन गन । 

 चालु वषको योजना तथा काय मह  (सु ) स टवेयरमा व ट गर  सो ह बमोिजम सेवा संचालन गन । 

 बजेट सीमा नधारण, बजेट तजमूा, काया वयन र नयमन गन । 

 सि चत कोष तथा आकि मक कोषको यव थापन गन । 

 लगानी र लाभाशंको यब थापन गन । 



 
 

 लेखा यव थापन, खच, राज व, धरौट , कायसंचालन कोष तथा अ य सरकार  कोष तथा संप को एक कृत 
ववरण स ब धी काय गन । 

 समि टगत आ थक अव थाको व लेषण गन । 

 ऋण तथा अनुदानको यव थापन र नयमन गन । 

 लगानी ेपण (सहकार , सहकार  तथा नजी) र व ीय यव थापन स ब धी काय गन । 

 कारोबारको लेखांकन, नय ण तथा यव थापनस ब धी काय गन । 

 राज व तथा ययको अनुमानस ब धी काय गन । 

 बे जू फछयौटस ब धी काय गन । 

 आ थक शासन र यब थापन स ब धी अ य काय गन । 

 

ग) सूचना व ध शाखा 
 कायलयको नेटव कङ, इ टरनेट, वाइफाइको कनेि ट भ ट, स स ट भ आ दको यव थापन गन ।  
 वेभसाइट तथा इमेल यव थापन गन ।  
 स चा लत व भ न णा ल स चालनमा आइपन सम याह को समाधान गन । 
 सूचना व ध स ब धी हाडवेयर तथा स टवयेर सपोट गन । 
 सूचना व धसंग स ब धीत ता लम संचालन गन । 
 सूचना व ध उपकरण तथा णाल मा ममत स भार स ब धी काय गन । 
 सूचना व ध स ब धी अ य आव यक कायह  गन ।  

घ) योजना  शाखा 
  वीकृत वा षक काय म तथा बजेटको काया वयन, अनुगमन, अ भले खकरण तथा तवेदन (योजना 

यव थापन स टवेयर सचंालन) स ब धी कायह  । 
  नगरपा लकाको चौमा सक, वा षक एवम ्आव यकता अनु पको ग त तवेन स ब धी काय । 
  व भ न संघ स थाह को साझेदार  हुने योजना तथा काय मह को काया वयन, अनुगमन, अ भले खकरण 

तथा तवेदन स ब धी कायह  । 
  आगा म आ.व. को वा षक बजेट तथा काय मको नमाण तयार  स ब धी कायह  । 
 वा षक वीकृत काय म तथा बजेटको भावकार  काया वयनको ला ग उपभो ता स म त तथा वडा 

कायालयह  संग सम वय तथा सहिजकरण स ब धी व भ न कायह  । 
 नगरपा लकाको द घका लन, आव धक र वा षक योजना तजुमा तथा सोको काया वयन स ब धी कायह । 
 उपभो ता स म त दता स ब धी कायह  साथै अ य यू / मुख शासक य अ धकृत यूको नदशन तथा 

सम वय अनुसारका व भ न कायह  । 

     
 

  ङ) वा य शाखा  

 वा य बीमा लगायतका सामािजक सुर ा काय मको यव थापन । 
 औषधी तथा अ य मे डकल उ पादनह को यूनतम सू चकरण गन । 
 औषधी र वा य उपकरणको ख रद भ डारण र वतरण गन । 
 वा य सूचना णा लको यव थापन गन । 
 जुनो टक र क टज य रोगको नय ण तथा यव थापन गन । 
 सु त, म दरा र लागु पदाथज य ब तुको योग नय ण तथा सचेतना अ भबृ ध गन । 
 जन वा थ आपतका लन वा य तथा महामार को नय ण योजना र काय वयन गन । 
 रोगको नय ण तथा रोकथाम गन । 
 ELMIS लजेि टक या ट सूचना णाल मा रपो टङ गन ।  



 
 

 वा य सं था संचालन तथा यव थापन स म तको अ भमुखीकरण तथ मता वकास ता लम संचालन 
गन।  

 वा य सं थाको यूनतक सेवा मापद ड गुण तर नधारण गन ।  

 समुदाय वा य व बनका ला ग वा य आमा समूह तथा सामुदा यक म हला वा य वयंसे वका 
प रचालन गन।  

 वा य सं थाह को डाटा भे र फकेसन गुण तर जाँच प र ण गन । 
 Covid Vaccine माणीकरणका ला ग QR Code जार  गन ।  

 रेक डङ रपो टङ तथा काय योजना तयार गन येक वा य सं थाले म.सा. वा.से. को मा सक बैठक तथा 
कमचार को बैठक संचालन गन ।  

 गुण तर य वा य सेवाका ला ग ए ककृत सुप रवे ण, अनसाइट को चङ, मे ट रङ र सहयोग गन ।  
  

 च) ा व धक शाखाः 
      सडक तथा अ य पूवधार वकासतफ  

 सडक मापद ड नधारण तथा मापद डको काया वयन । 
 सडक योजनाको लागत अनुमान तयार तथा कायस पादनको आधारमा तवेदन तयार  

 नाल , पुल, स चाई, खानेपानी, पाक लगायत पूवाधार नमाण स ब धी काय गन । 
 ा मण तथा कृ ष सडक र सँचाई स ब धी नी त, कानून, मापद ड तथा सो स ब धी योजना तजुमा 

काया वयन अनुगमन र नयमन काय गन । 
 ा मण तथा कृ ष सडक झोलु गे पुल, पुलेसा, सँचाई र तटब धन स ब धी गु योजनाको तजुमा काया वयन 

ममत स भार र नयमन काय गन । 
 सँचाइ णा लको नमाण स चालन, रेखदेख, ममत स भार, तरोि त अनुगमन र  नयमन काय गन ।  

   भवन तथा बि त वकासतफ  

 ज गाको नाप न सा, क ाकाट, हाल/सा वक, रिज शन नामसार  तथा दा खला खारेज गन  । 
 ज गा धनी दता माणपुजा  वतरण तथा लगत यव थापन गन । 
 भू मको व गकरण अनुसारको लगत गन । 
 सावज नक योजनका ला ग ज गा ाि त, मुआ जा नधारण तथा वतरणमा सम वय र सहिजकरण  

 ना प न सा तथा ज गाको वा म व नधारण कायमा सम वय र सहिजकरण । 
 ज गा धनी दता माणपुजा वतरण स ब धी अ य काय । 

छ) राज व शाखाः 
 ऐन नयम अनुसार राज व स बि ध अ भलेख अ याव धक ग र रा े । 

 समयमा नै राज व संकलन गन गराउने । 

 धरौट  स बि ध र सद वतरण एवम ् नय ण गन । 

 ा त भएको दै नक आ दा न बु ने तथा रेकड रा े । 

 नयमानुसार धरौट  फता मनाहाको सफा रस गन । 

 बाँक  ब यौता कर असुल गन र समयमा नै बाँक  ब यौता असुल गन प ाचार गन । 

 नणय भए अनुसार द ड ज रवाना शु क असुल उपर गन । 

 कर असु ल यालाई भावकार  बनाउन शाखागत सम वय कायम गन । 

 मा सक आ दा नको ववरण तयार गर  आ थक शासन शाखामा पेश गन । 

   

 



 
 

 ज) श ा शाखा 

 व यालयले वीकृत पा य म तथा पा यपु तक लागु गरे नगरेको स ब धमा न र ण गन गराउने  

 सामुदा यक व यालका श क तथा कमचार ह को तलव तवेदन पा रत गराउने । 
 व यालय यव थापन स म त र श क अ भभावक संघ गठन गन गराउने । 
 कायपा लकाबाट वीकृत मापद डको आधारमा श कको स वा तयार  गन । 
 व यालय यव थापन स म तको सफा रसमा स म तमा श कलाई व यालय समय बाहेक वा व यालयको 

नय मत पठनपाठनमा असर नगन गर  अ त र त समयमा अ य  काय गनु पवू वीकृत दान गन । 
 श कको गुण तर बढाउनको ला ग श क धाना यापक तथा यव थापन स म तका पदा धकार ह को समय 

समयमा बैठक गो ठ  वा ता लमको संचालन गन । 
 आधारभुत तहको अ यमा लइने पर ा स चालन गन प र ा स चालन स म तको सद य स चव भई काय 

गन। 
 नयुि त वा बढुवाको ला ग आयोगबाट सफा रस भई आएका श क वा कमचार लाई व यालयमा नयुि त 

गन। 
 सामुदा यक व यालयमा कायरत श क तथा कमचार को सेवा ववरण तथा अ य अ भलेख अ याव धक गन 

गराउने।  
 श क वा कमचार को कायस पादन मु या कन गर  यसको ववरण आयोगमा पठाउने ।  
 व याथ  सं या घटन गई फािजलमा परेका सामुदा यक व यालयका श कलाई अक  सामुदा यक 

व यालयमा मलान गन श ा स म तमा सफा रस गन ।  
 खेलकुदको संरचनाको पूवाधार नमाण स चालन तथा वकास गन । 
 खेलकुद वकास गन । 
 खेलकुद शासन तथा सघं सं थाको नयमन र सम वय गन ।  

   झ) म हला तथा बालबा लका शाखा  

 जे ठ नाग रक अपा गता भएका यि त तथा असहायको लगत अ याव धक प रचयप  वतरण सामािजक 
सुर ा तथा सु वधाको यव थापन तथा वतरण गन । 

 जे ठ नागर रक लव दवा सवेा के  भेटघाट थल आ य के को स चालन तथा यव थापन गन । 
 संघ तथा देशसँग सम वयमा अपा गता पुन थापना के  जे ठ नाग रक के  तथा अश त वाहार 

के ाको स चालन र यव थापन गन । 
 सडक बालबा लका अनाथ असहाय अश त र मान सक अस तुलन भएका यि तह को पुन थापना के को 

स चालन यव थापन अुनगमन र नयमन गन । 
 जे ठ नाग रक अपा गता भएका यि त र अशा तह को यव थापन स ब धी अ य काय गन ।  

    

   ञ) सामािजक सुर ा तथा पि जकरण शाखा  

 सामािजक सुर ा भ ा ा त गन लाभ ाह को सू च तथा येक ैमा सक भू तानीको ववरण यव थापन 
सूचना णाल मा व ट गर  अ याव धक गन र भ ा णाल मा सहयोग गन ।  

 घटना दता तथा सामािजक सुर ा जनचेतना अ भवृ ब गन योग ग रने सूचना तथा संचारका साम ीको 
प रचालन तथा योगलाई भावकार  बनाउने र उ त साम ीको वतरण तथा प रचालनलाई सु नि चत गन ।  

 सामािजक सुर ा तथा यि तगत घटना दता स ब धी सरोकारवाला नकायलाई मता अ भवृ ब ता लम 
संचालन गन । 

 मा सक/ ैमा सक र वा षक पमा यि तगत घटना दता तथा सामािजक सुर ा स बि ध गती तवेदन 
देश एवं स बि धत वभागमा पठाउने । 



 
 

 यि तगत घटना दता तथा सामािजक सुर ा भ ा वतरण स ब धी कायको अनुगमन एवं सहजीकरण गन 
सहयोग पुयाउने ।  

   

 ट) पशु सेवा शाखा  

 कृ ष तथा पशुज य ीज य ाकृ तक कोप तथा महामार  रोगको नय ण गन । 
 पशुन ल सुधार प ध तको वकास र यव थापन गन । 
 पशु आहारको गुण तर नयमन गन । 
 पशुप ी स ब धी त या कको यव थापन र सूचना णाल  योग गन । 
 पशु बधशाला र शत भ डारणको यव थापन गन । 
 पशुपं ी  स ब धी बमा र कजा सहिजकरण गन । 
 पशुपालन तथा पशु वा य स ब धी अ य काय गन । 
 व भ न काय मको मा सक ग त तवेदन तयार गन ।  

 पशुह मा नय मत खोप काय म संचालन गन ।  

 रे बज रोगको खोप नय मतता गन    
 

 ठ) कृ ष वकास शाखा 
 कृ षस ब धी थानीय नी त, कानून, मापद ड, योजना, काया वयन र नयमन गन गराउने । 

 कृषकह को मता अ भवृ ध, ा व धक सेवा, टेवा, सीप वकास र सश तीकरण 

 कृषी सेवा सँग आव ध सहकार  सं था स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद डको नमाण, काया वयन र 
नयमन गन गराउने । 

 नयम बमोिजम कृ ष स बि ध थानीय सहकार  सं थाको दता, अनुम त, खारेजी र वघटन स ब धी काय 
गन गराउने । 

 उ यम शलता व बनस ब धी काय गन गराउने । 

 सीप वकास स ब धी कायको व बन स ब धी काय गन गराउने । 

 ग रबी नवारण स ब धी थानीय नी त, कानून, मापद ड, नयमन  र अ ययन अनुस धान स ब धी काय गन 
गराउने। 

 शाखागत काययोजना तयार गर  योजना तथा काय म काया वयन गन गराउने । 

 आगामी आ थक वषका ला ग आव यक काय मह को तजुमा गर  स बि धत शाखामा पठाउने । 

 गो य कागजातह को गोपनीयता कायम रा ख आव यक कारवाह  अ घ बढाउने । 

 नयम बमोिजम गठन भएका स म तह को काम कारवाह मा नयम बमोिजम सहयोग गन । 

 च लत कानून बमोिजम नगर सभा, नगर कायपा लका र मुख शासक य अ धकृतले तोके बमोिजमका 
अ य कायह  गन । 

 

  ड) रोजगार सेवा के   

 थानीय तह भ  रहेका बेरोजगार यि तको त यांक संकलन तथा व लेषण गर  बेरोजगारको सूची 
अ याव धक गन। 

 सूचीकृत बेरोजगार यि तलाई प रचयप  वतरण गन । 
 थानीय तह भ  उपल ध रोजगार का अवसरह को प हचान गर  सोको सूचना वाह गन। 
 थानीय तह भ को रोजगार को स भा य ि थ त व लेषण गर  रोजगार को    त यांक संकलन गन रोजगार 

न सांकन गन तथा रोजगार का अवसरको    अ भलेखांकन गन । 
 रोजगारदाताका ला ग मकको उपल धताको स भा यता जानकार   गराउने। 



 
 

 रोजगारदाताबाट माग भए बमोिजम सूचीकृत बेरोजगार यि तलाई रोजगार का ला ग काममा जान सू चत 
गन। 

 बेरोजगारह को ान, सीप, अनुभव, मता र बजारको मागका आधारमा आव यक पन सीप वकास ता लमको 
प हचान गर  स बि धत ता लम के मा सफा रस गन। 

 आ नो कामकारवाह को बारेमा नय मत पमा स बि धत गाउँ कायपा लका तथा नगर कायपा लकामा 
तवेदन गन। 

 ऐन तथा यस नयमावल  बमोिजम आफूले गरेका काम कारबाह को स ब धमा म ालयले तोकेको ढाँचामा 
म ालय र देशको रोजगार  स ब धी वषय हेन म ालयमा मा सक पमा तवेदन पठाउने। 

 आ नो काय े भ बाट वैदे शक रोजगार मा जान चाहनेका ला ग सूचना स ेषण गन । 
 वैदे शक रोजगार व बन बोडबाट उपल ध गराइने आ थक सहायता वतरण स ब धी कायमा सहयोग 

पुयाउन।े 
 रोजगार स ब धी सरोकारवालालाई आव यक अ य सेवा दान गन । 

  ढ) खानेपानी तथा सरसफाई शाखा 
 जल ोत अ तगत मुल तथा उपभो ता स म त दता स बि ध काम गन । 

 जल ोत स म तमा दता भएका मुल तथा उपभो ता स म तह को न वकरण गराउने ।  

 कु मा नगरपा लका भ  रहेका मुल तथा उपभो ता स म त नगर जल ोत स म तमा सु चकृत गनका ला ग 
आव यक सम वय गन । 

 खानेपानी योजनाको सभ स बि ध काममा सभ टोल लाई सहयोग गन । 

 ि वकृत भएका खानेपानी योजनाह  नमाण पूव र नमाण प चात पाईप र फ ट गह को  बारेमा जानकार  
तथा तथा ता लममा सहयोग गन । 

 नमाणा धन खानेपानी योजनाह मा पाईप जोडेको, पाईप गाडेको तथा संरचना नमाण गदा इि ज न रङ न स 
अनुसार भए नभएको हेर  नभएको भए गन लगाउने । 

 खानेपानी ममत स भार स बि ध कायकतालाई ता लम उपल ध गराउने । 
 

  ण) सहकार  शाखा 
 कु मा नगरपा लका े भ  काय े  रहने गर  सहकार  सं था दता गन । 

 नगरपा लका े भ का सहकार को अनुगमन न र ण र मू यांकन गन र अनुदान सहयोगको यव था 
समेत गन। 

 सहकार  सं थाह लाई समय सापे  ता लमको आयोजना गर  थप यवि थत बनाउने ।  

 सहकार  सं थाह को वा षक लेखा प र ण र साधारण सभा गन लगाई वसाय कर असूल  गन पहल गन ।  

 येक वष अ तराि य सहकार  दवस मनाउन सम वयकार  भू मका नवाह गन ।  

 होम टे दता, न वकरण, अनुगमन र अनुदानको यव था गन । 

 
 

४. नगरपा लकाका व भ न शाखा र िज मेवार/ संबि धत शाखा मुख  

यस नगरपा लकाको काय े भ  समा हत ग रएका व भ  न याकलापह  संचालन गन नगरपा लकामा देहाय 
बमोिजम शाखाह को याव था ग रएको छ । सो अनुसार नगरपा लकाका शाखाह बाट संपादन गनुपन गर  
तो कएका काय ववरण मा थ बुदाँ नं ३ (ग) मा उ लेख ग रएको छ । 
 

.स. शाखा िज मेवार पदा धकार  पद िज मेवार पदा धकार  
नाम

कै फयत 

१ श ा शाखा उपस चव व णु साद तवार    

२ सामािजक वकास शाखा अ धकृत तर आठौ डल कुमार  शमा  

३ शासन शाखा 
 

अ धकृत तर आठौ धुवराज पौडेल  
 

 



 
 

४ आ थक शासन शाखा 
 

अ धकृत तर सातौ अमतृ साद रे मी  

५ वा य शाखा 
 

अ धकृत तर छैठौ याम साद शमा  

६ ा व धक शाखा ईि ज नयर स जय ला मछाने  

८ आ त रक लेखा प र ण 
शाखा शाखा 

सहायक तर पाँचौ स जु कुमार  पौडेल  

९ िज सी शाखा सहायक तर पाँचौ बालकृ ण शमा  

१० पि जकरण शाखा अ धकृत तर छैठौ टेक साद भुसाल  

११ पशु वकास शाखा पशु च क सक डा. पक कंडेल   

१२ सहकार  शाखा सहायक तर पाँचौ अन त पौडेल  

१३ कृ ष वकास शाखा कृ ष नातक अ धकृत सुि मता शमा   

१४ योजना शाखा अ धकृत तर छैठौ देवी शमा पौडेल  

१५ म हला तथा बालबा लका 
शाखा 

सहायक तर पाँचौ चेत कुमार  शमा  

१६ राज व शाखा अ धकृत तर छैठौ व द ुकुमार  शमा पौडेल  

१७ रोजगार सेवा  के  

 
रोजगार संयोजक अमतृ सुवेद     

१८ या यक स म त स चवालय अ धकृत तर छैठौ व द ुकुमार  शमा पौडेल  

५. सेवा ा त गन ला ने द तुर र अव ध 

५.१ सेवा ा त गन ला ने द तुर 

 नगरपा लकाको आ थक ऐनले तोके बमोिजमको द तुर लइनेछ । 

५.२ सेवा ा त गन ला ने अव ध 

व भ न ऐन/कानुनले तोके बमोिजमको अव ध साथै या अनुसारको अव ध ला नेछ  । 

६. पदा धकार /कमचार  ववरण 

६.१ पदा धकार  ववरण 

कु मा नगरपा लका अ तगतका पदा धकार ह को ववरण 

नगर कायपा लका/वडा 
कायालय

नामथर  पद स पक न बर 

कु मा नगर कायपा लका 

रामच  जोशी  मुख ९८५७६३००१७ 

 व थानी रजाल   उप- मुख ९८५७६६०६३३ 

गोपाल बहादरु ब.क नगर कायपा लका सद य ९८४७७४७५२४ 

लखन सुनार नगर कायपा लका सद य ९८४७६४४५२४ 

शवलाल साक  नगर कायपा लका सद य ९८५७६२६१६९ 

 सुधा गु ङ  नगर कायपा लका सद य ९८०५११५२१६ 

 स वता वक  नगर कायपा लका सद य ९८४७७०००६६ 

 दगुा कुमार  शमा  नगर कायपा लका सद य ९८४७६२०१९७ 

 रता कुमार  वक  नगर कायपा लका सद य ९८६५३१३५६६ 

 ब द ुकुमार  पौडेल  नगर कायपा लका सद य ९८६०५८९३७५ 



 
 

      
  

वडा नं १ 

 खगराज पौडेल  वडा अ य  ९८५७६२०१८६ 

 बेल कुमार  अयाल  म हला सद य ९८४७६३४६५२ 

 ब बता प रयार  द लत सद य ९८४७६४७०३४ 

बल बहादरु अ धकार    खुला सद य ९८४७६३२८८९ 

व णु साद अयाल  खुला सद य ९८५७६४१८०० 

        

वडा नं २ 

लालकृ ण शमा   वडा अ य  ९८५७६२०५२८ 

 गता कुमार  शमा   म हला सद य ९८४७६२२९२३ 

 न ता प रयार   द लत सद य ९७४५९८९६९६ 

भम न ध रे मी  खुला सद य ९८४७७२२७५४ 

 े  बहादरु े ी  खुला सद य ९८४७६०८९५६ 

      
  

वडा नं ३ 

 तेज साद पा या   वडा अ य  ९८५७६२४५८६ 

 सुधा गु ङ   म हला सद य  ९८०५१७५२१६ 

गंगामाया वक  द लत सद य  ९८६७६८०३८७ 

म ह  कुमार गु ङ  खुला सद य  ९८४०६००२१७ 

 चुडाम ण शमा  खुला सद य ९८६३०४३७५० 

      
  

वडा नं ४ 

दनेश े ठ  वडा अ य  ९८५७६४२२२२ 

 गंगा शमा म हला सद य ९८४७६२२१४६ 

 हना प रयार   द लत सद य ९८५७६३००३४ 

 जग दश पौडेल  खुला सद य ९८६७९७११२८ 

 स तोष काक    खुला सद य ९८५७६३३१५८ 

        

वडा नं ५ 

रामह र शमा  वडा अ य  ९८४७६२०५८१ 

 गता गर    म हला सद य ९८४७६४३३०९ 

 अमतृा प रयार   द लत सद य ९८०६१४०४२५ 

 शव े ठ   खुला सद य ९८५७६३१३९७ 

 गौतम े ठ    खुला सद य ९८०१६७९४४८ 

      
  

वडा नं ६ 

 इ वर गर    वडा अ य  ९८५७६३००२४ 

 सता े ी गर    म हला सद य ९८४७६२०६२६ 

 स वता वक   द लत सद य ९८४७७०००६६ 

 शव गर    खुला सद य ९८४७६२०८०४ 

 काश शमा  खुला सद य ९८४७६४४४९९ 

      
  

वडा नं ७ 

 परशुराम पुर   वडा अ य  ९८५७६३०१८२ 

 मठु शमा  म हला सद य ९८६७६८३७०४ 

 गंगाकुमार  नेपाल   द लत सद य ९८४७६२११३९ 

 धनबहादरु ठकुर   खुला सद य ९८५७६४५३१२ 



 
 

 इ वर  साद आचाय  खुला सद य ९८४७६३४५१८ 

      
  

वडा नं ८ 

सुरे  केसी  वडा अ य  ९८५७६२२४२६ 

 चमकुमार  थापा   म हला सद य ९८४७६२२९५८ 

सता समुि या  द लत सद य ९८४७७४९६५३ 

 ठाकुर पोखरेल   खुला सद य ९८५७६७४४४१ 

 कुल साद शमा  खुला सद य ९८४७६२३००२ 

      
  

वडा नं ९ 

राम शमा ला मछाने  वडा अ य  ९८५७६२३१२८ 

 दगुा कुमार  शमा  म हला सद य ९८४७६२०१९७ 

 शाि त सुनार  द लत सद य ९८४७६७३५६९ 

 वासुदेव शमा तवार   खुला सद य ९८४४७३७७९५ 

 काश े ठ  खुला सद य ९८४७६४१२६० 

        

वडा नं १० 

रामच  सुवेद   वडा अ य  ९८५७६३१३२५ 

 ब द ुिजसी थकाल    म हला सद य ९८५७६५९८८९ 

खमा नेपाल   द लत सद य ९८४७६०९६९३ 

 फ ण  पौडेल   खुला सद य ९८४७६६९५०६ 

 ड म  शमा ला मछाने  खुला सद य ९८४७६४००२१ 

      
  

वडा नं ११ 

 वावुराम पौडेल  वडा अ य  ९८५७६६३८०२ 

 फुरदेवी थकाल   म हला सद य ९८४२८४९१०४ 

 गता सुनार वक   द लत सद य ९८६७६७०१४१ 

 गणेश बहादरु केसी  खुला सद य ९८४७६६९५१९ 

देवे  बहादरु ख का  खुला सद य ९८५७६२२६६६ 

      
  

वडा नं १२ 

 झलक साद रमाल   वडा अ य  ९८५६०८३३७४ 

 अ जना कुमार  शमा  म हला सद य ९८६७७७३५०२ 

 रताकुमार  वक   द लत सद य ९८६५३१३५६६ 

 ध नलाल कामी   खुला सद य ९८४६५८८१७३ 

 खर साद सुवेद   खुला सद य ९८४३६२१३४६ 

        

वडा नं १३ 

तेज साद शमा चापागाई वडा अ य  ९८५७६३०००६ 

 गंगा कुमार  पौडेल े ी   म हला सद य ९८४७७५४९२९ 

च कला नेपाल   द लत सद य ९८०५१०२४४३ 

 ब द ुकुमार  पौडेल   खुला सद य ९८६०५८९३७५ 

 खडक बहादरु े ी    खुला सद य ९८६७८४९०६८ 

      
  

वडा नं १४ 

 मोहन रमाल   वडा अ य  ९८५७६३०५७२ 

 शारदा वक  म हला सद य ९८२९१६६५७२ 

 सता सुनार  द लत सद य ९८०६१८१९७५ 



 
 

 केशवराज पौडेल  खुला सद य ९८४७७८८३२५ 

 च साद रमाल   खुला सद य ९८४७७४७००५ 

 
 

वषयगत स म तह का पदा धकार ह को ववरण 

 

२. सं थागत वकास सुशासन तथा सेवा वाह स म त 
.स. नामथर पद स पक नं. कै फयत 
१. ी खगराज पौडैल संयोजक ९८५७६२०१८६ अ य  १ नं वडा 
२. ी अ जना कुमार  शमा सद य ९८६७७७३५०२ वडा सद य १२ नं वडा कायालय 

३. ी गता गर  सद य ९८४७६४३३०९ वडा सद य ५ नं वडा कायालय 

४. ी ब द ुिजसी थकाल  सद य ९८५७६५९८८९ वडा सद य १० नं वडा कायालय 

५. ी धन बहादरु ठकूर  सद य ९८५७६४५३१२ वडा सद य ७ नं वडा कायालय 

६. धनप त पौडेल स चव ९८५७६३६०१९ लेखापाल 

 

३. पूवाधार वकास स म त 
.स. नामथर पद स पक नं. कै फयत 
१. झलक साद रमाल संयोजक ९८५६०८३३७४ अ य  १२ नं वडा 
२. सुधा गु ङ सद य ९८०५११५२१६ कायपा लका सद  य 

३. े  बहादरु े ी सद य ९८४७६०८९५६ वडा सद य २ नं वडा कायालय 

४. स तोष काक  सद य ९८५७६३३१५८ वडा सद य ४ नं वडा कायालय 

५ शारदा नेपाल  सद य ९८२९१६६५७२ वडा सद य १४ नं वडा कायालय 

६. आ शष शा य स चव ९८५७६८८७७७ ईि ज नयर सातौ 
 

४. आ थक वकास स म त 
.स. नामथर पद स पक नं. कै फयत 
१. तेज साद पा या संयोजक ९८५७६२४५८६ अ य  ३ नं वडा 
२. लाल कृ ण शमा सद य ९८५७६२०५२८ अ य  २ न वडा 
३. लखन सुनार सद य ९८४७६४४५२४ कायपा लका सद य 

४. भम न ध रे मी सद य ९८४७७२२७५४ वडा सद य २ नं वडा सद य 
५ रता वक सद य ९८६५३१३५६६ वडा सद य १२ नं वडा कायालय 

 

५. सामािजक वकास स म त 
.स. नामथर पद स पक नं. कै फयत 
१. इ वर ग र संयोजक ९८५७६३००२४ अ य  ६ नं वडा 

१. या यक स म त 

.स. नामथर पद स पक नं. कै फयत 

१. व थानी रजाल संयोजक ९८४१४०६३३३ उप मुख 

२.  मोहन रमाल सद य ९८५७६३०५७२ अ य  १४ नं वडा 

३. शवलाल साक  सद य ९८५७६२६१६९ कायपा लका सद य 

४. सु नता अ धकार  स चव ९८४३३५५७१८ सहायक तर चौथो 



 
 

२. परशुराम पुर  सद य ९८५७६३०१८२ अ य  ७ नं वडा 
३. राम शमा ला मछान े सद य ९८५७६२३१२८ अ य  ९ नं वडा 
४. व द ुकुमार  पौडेल सद य ९८६०५८९३७५ वडा सद य १३ नं वडा कायालय 

५. गंगा नेपाल  सद य ९८४७६२१२३९ वडा सद य ७ नं वडा कायालय 

६. डल कुमार  शमा स चव ९८४७६२६१६५ अ धकृत आठौ 
 

६. वधायन स म त 
.स. नामथर पद स पक नं. कै फयत 
१. रामहर  शमा संयोजक ९८४७६२०५८१ अ य  ५ नं वडा कायालय 

२. सता सुनार सद य ९८०६१८१९७५ वडा सद य ८ नं वडा कायालय 

३. बलबहादरु अ धकार  सद य ९८४७६३२८८९ वडा सद य १ न वडा कायालय 

४. व णु साद अयाल सद य ९८५७६४१८०० वडा सद य १ न वडा कायालय 

५ देवे  बहादरु ख का सद य ९८५७६२२६६६ वडा सद य ११ नं वडा कायालय 

६ धुवराज पौडेल स चव ९८५७६२०१४१ अ धकृत आठौ 
 

७. वन वातावरण तथा वपद यव थापन स म त 
.स. नामथर पद स पक नं. कै फयत 
१. तेज साद पा या संयोजक ९८५७६३०००६ अ य  १३ नं वडा 
२. गोपाल वक सद य ९८४७७४७५२४ कायपा लका सद य 

३. स वता वक सद य ९८४७७०००६६ कायपा लका सद य 

४. गंगा कुमार  शमा सद य ९८४७६२२१४६ वडा सद य ४ नं वडा कायालय 

५. इ वर  साद आचाय सद य ९८४७६३४५१८ वडा सद य ७ नं वडा कायालय 

६ धुवराज पौडेल स चव ९८५७६२०१४१ अ धकृत आठौ 
 

६.२ कमचार  ववरण 

कु मा नगरपा लका नगर कायपा लकाको कायालयमा कायरत  कमचार ह को ववरण 

  कमचार को नाम पद टे लफोन  स पक नंबर 
मुख शासक य 

अ धकृत
ने साद पौडेल  मुख शासक य अ धकृत   ९८५७०४३१११ 

शासन शाखा 

धुवराज पौडेल अ धकृत तर आठौ ४२०१४१ ९८५७६२०१४१ 

स जु कुमार  पौडेल सहायक तर पाचँौ ९८४७६२६२०६ 

बालकृ ण शमा सहायक तर पाचँौ ९८४३३५५७१८ 

सजृना ढकाल चापागाई सहायक तर  चौथो ९८६३३८५२४८ 

सोम वहादरु नेपाल  कायालय सहयोगी ९८४७६६९५३६ 

ल मी देवी शमा कायालय सहयोगी ९८४६२०५४५० 

याम कुमार  पुन कायालय सहयोगी   ९८४७६४४५५४ 

                                           

सूचना व ध शाखा गौरव पौडेल सूचना व ध अ धकृत 
अअअ धकअ धकृत९८४६८७ 

 ९८४६८४२१३५ 
     

आ थक शासन शाखा 
अमतृ साद रे मी  अ धकृत तर सातौ  ९८५६०४२८५३ 
धनपती पौडेल अ धकृत तर छैठौ 

  

९८५७६३६०१९ 

उ म पौडेल क यूटर अपरेटर ९८५७६२९६०१ 



 
 

व नता गु ङ कायालय सहयोगी ९८२१३४५६०९ 

श ा शाखा 

        

व णु साद तवार   अ धकृत तर दशौ  ९८५७६२०८२४ 

दपक सुवेद  अ धकृत तर छैठौ   ९८४७७५७६२९ 

 अ धकृत तर छैठौ    
          

आ त रक लेखा पर ण 
शाखा स जु कुमार  पौडेल आ त रक लेखा प र क   ९८४७६२६२०६ 

          

सामािजक वकास/राज व 
शाखा डलकुमार  शमा अ धकृत तर आठौ   ९८४७६२६१६५ 

          

राज व शाखा 

व द ुशमा पौडेल रे मी अ धकृत छैठौ   ९८४७६३२७३८ 

व म चापागाई सहायक क युटर अपरेटर   ९८४६०३०१९० 

व णु साद पौडेल सहायक चौथो   ९८४७६४८५९४ 

क पना केसी सहायक क युटर अपरेटर   ९८४७६४३२२६ 

राम साद शमा सहायक क युटर अपरेटर   ९८६६६८२४५१ 

सपना शमा कायालय सहयोगी   ९८४७६१२७१७ 

          

सामािजक सुर ा तथा 
पि जकरण शाखा 

टेक साद भुसाल अ धकृत तर छैठौ  ९८४७७३३९७१ 

देवे  अयाल MIS Operator   ९८४७७०८५८१ 

जमुना सापकोटा ला गादे फ ड सहायक   ९८४७७७१२८१ 

          

  देवी शमा पौडेल अ धकृत तर छैठौ   ९८४७६२३९४९ 

योजना शाखा 
इ द ुशमा सहायक तर पाचँौ   ९८६७६८४९०६ 

टेक बहादरु प रयार सहायक तर चौथो   ९८५७६४३७३७ 

नवराज पौडेल कायालय सहयोगी   ९८५७६२१६३९ 

          

पशुसवेा शाखा 

डा. पक कंडेल पशु च क सक   ९८४९९०४१७१ 

राजे  सुवेद  अ धकृत तर छैठौ   ९८४७६२५०६९ 

दपक गु ङ पसे ा/पाचौ    ९८६७८४७७८३ 

गौशुभा गु ङ कायालय सहयोगी   ९८५७६२५७०३ 

          

म हला तथा बालबा लका 
शाखा 

चेत कुमार  शमा म हला वकास न र क   ९८४९१०५३८२ 

प व ा कुमार  पौडेल कायालय सहयोगी    ९८६७६०५६१४ 

          

कृ ष शाखा 

सुि मता शमा कृ ष नातक   ९८६७६८३९५५ 

बल वहादरु िज ट . ना ास/सहायक तर पाँचौ   ९८५७६२६०१९ 

अजनु शमा ना ास/सहायक तर चौथो   ९८४७६४६९२९ 

न  सुवेद  गौतम ना ास/सहायक तर चौथो   ९८६७६८५६९९ 

          



 
 

 
अन त पौडेल सहायक तर पाचँौ   
राधा पौडेल सुवेद  सहायक क युटर अपरेटर   ९८४७६३२५२० 

          

ा व धक शाखा  

  

स जय ला मछाने इि ज नयर   ९८५७६५५५५५ 

म जु शलाकार इि ज नयर   ९८४७६३४६४२ 

आन द साद शमा सव इि ज नयर   ९८४९२४९०१० 

शोभाका त पौडेल खा पा.स.टे. सहायक पाचौ   ९८४७६२५७२५ 

अं कत चापागाई सव इि ज नयर   ९८४६५७४३६२ 

माधव पोखरेल सव ईि ज नयर   ९८४७७४८००० 

पु षो म सुवेद  सव ईि ज नयर   ९८५७६२१५०३ 

अजनु साद चापागाई सव ईि ज नयर   ९८४७६२०६१५ 

सुजन प रयार  अ मन/चौथो   ९८४३६६३७३३ 

    
देवी  रजाल  कायालय सहयोगी    ९८४४७३५४२५ 

          

वा य शाखा 

याम साद शमा स.अ.हे.ब.अ धकृत तर 
छैठौ

  ९८५७६२३५०३ 

दगुा सापकोटा स.अ.न.मी न र क   ९८४७६५२७७८ 

आ ता सवुेद   यरोग संयोजक  ९८४७७६३५३० 
मोहनराज पौडेल याब टेि न/सहायक पाँचौ   ९८५७६३२१३२ 

  कृ ण शमा ला मछाने कायालय सहयोगी   ९८४७६४१३८६ 

          

 रोजगार सेवा के  अमतृ सुवेद   रोजगार संयोजक         ९८६०९४५६७४ 

   आ वष शमा  ा व धक सहायक   ९८४६९४२४८० 

लघु उ यम वकास 
शाखा 

लाल साद पा या सहायक तर पाचँौ   ९८४७६२५३९२ 

सता नेपाल  उ यम वकास सहजकता   ९८४७६४४०६७ 

ल मी तवार  रजाल उ यम वकास सहजकता   ९८६७६९००५२ 

     

सुर त आ वासन के  मीना ढकाल सुवेद   सहायक तर चौथो      ९८४७६३२७७१ 

 र व े ठ सहायक क यूटर अपरेटर   ९८०५१३४००० 

          

अ य कमचार ह  

रन वहादरु िज सी. कायालय सहयोगी   ९८६७९१६०५० 

काश कुमार रे मी सवार  चालक   ९८५७६२३४२६ 

चरि ज व शमा दमकल चालक   ९८४७७८२३६३ 

दगुालाल पुर  सवार  चालक   ९८५७६३४४८८ 

काश शमा दमकल सहयोगी   ९७४१८२२७४३ 

अ नता काक  कु चकार   ९८६०५९०४८५ 

बल बहादरु िजसी  सुर ा गाड   ९८४७७४७५४० 

गणशे साद पोखरेल सुर ा गाड   ९८४७६३७६०१ 

काश सुवेद   सुर ा गाड   ९८६७७७२८२२ 

 
 
 



 
 

 
 
 

वडा कायालयतफ कायरत कमचार ह को ववरण 

कु मा नगरपा लका अ तगत वडा कायालयतफ कायरत कमचार ह को ववरण 

वडा  नं. कमचार को नाम थर  पद / तह स पक नं. 

वडा नं.१ पाङ 

रा जी रे मी  वडा स चव/सहायक तर पाँचौ ९८४९६४७९४७ 

सु नता अ धकार  सहायक चौथो ९८४००९७३२३ 

खगे वर  शमा सामािजक प रचालक ९८४७६४००४८ 

स तोष उपा या कायालय सहयोगी   

        

वडा नं.२ खुक ट 

भगवती चापागाई वडा स चव/सहायक तर पाँचौ ९८६७६९०४०० 

स चना कुमार  शमा सामािजक प रचालक ९८४७६३६०१९ 

पावती गर  कायालय सहयोगी ९८४७६४४४०८ 

        

वडा नं. ३ दलुुङ 

नल बहादरु भ डार  वडा स चव/ सहायक तर पाचँौ ९८४६१७७७९२ 

याम कला शमा सामािजक प रचालक ९८४७६१२३७६ 

सिृ ट शमा सामािजक प रचालक ९८६३०४३९१२ 

    

        

वडा  नं. ४  

अ नता पुजा वडा स चव /सहायक तर पाँचौ ९८४७७३३९६३ 

माया नेपाल  सामािजक प रचालक ९८४७६२६०३१ 

खममाया पाईजा गु ङ कायालय सहयोगी ९८०६१३८२८४ 

वडा नं ५ 

   
पावती  सापकोटा वडा स चव/सहायक तर चौथो ९८४७६३५६१९ 

सि जव े ठ कायालय सहयोगी ९८४५९५४८९८ 

पावती कुमाल कायालय सहयोगी ९८२१३१७५०७ 

        

वडा नं ६ 

अिजता शमा वडा स चव/सहायक तर चौथो ९८४७६३२०४९ 

लोक बहादरु पुन सामािजक प रचालक ९८०३७७२००३ 

व णु ग र कायालय सहायोगी ९८४७६४८५०७ 

        

वडा नं ७ 

सजृना शमा वडा स चव/सहायक तर चौथो ९८४७७४०६७३ 

भावना शमा ना स ९८४५६५८९८५ 

ल मी कुमार  ब याल सामािजक प रचालक ९८४७४४६७९६ 

रे मी राज पौडेल कायालय सहयोगी ९८४७७३४३३५ 

        

वडा नं ८ चुवा 
राधा देवी शमा  वडा स चव/सहायक तर चौथो ९८४७६३१३३६ 

दपा देवी शमा ना स  
अि वका अ धकार  सामािजक प रचालक ९८४७६५२७९९ 

  धन बहादरु भ डार  कायालय सहयोगी ९८४७७३४६४४ 



 
 

        

वडा नं ९ कटुवाचौपार  

साधना शमा वडा स चव/सहायक तर पाचौ ९८४७६५५४६७ 

जमुना सुवेद  सामािजक प रचालक ९८४७६४७१२१ 

काश ला मछाने कायालय सहयोगी ९८६७६१५६५३ 

        

वडा नं १० पपलटार  

नारायण ला मछाने वडा स चव/सहायक तर चौथो ९८४७६२६८८७ 

पता बर नेपाल   सामािजक प रचालक ९८४७६३४८७८ 

सुदसन तवर  कायालय सहयोगी ९८४७६३४६०८ 

        

वडा नं ११ पकुवा  
सुमन शमा सहायक तर चौथो ९८६७६२३७०५ 

तारा देवी शमा सामािजक प रचालक ९८४७६१९८०५ 

अ जु ख ी े ी कायालय सहयोगी ९८०५२१५९०९ 

        

वडा नं १२ ठू लपोखर  

टकाराम उपा याय वडा स चव/सहायक तर चौथो ९८४७६२५२८१ 

मोहोलाल ला मछान े सहायकसतर पाचौ ९८४७६३६८१६ 

योग कुमार  कामी सहायकसतर पाँचौ ९८६०४६२०४९ 
रमेश पौडेल सामािजक प रचालक ९८५७६३३३०१ 

सर वती पौडेल कायालय सहयोगी ९८४७६४८४९६ 

        

वडा नं १३ खौला लाकुँर  

दपक सुवेद  वडा स चव/सहायक तर चौथो ९८६७६४७१४७ 

राजे  पौडेल सहायक चौथो ९८४८०९९६१६ 

 साद चा लसे कायालय सहयोगी ९८४०६१३३५९ 

        

वडा नं १४ आथर डाँडाखक 

रामच  शमा वडा स चव/सहायक तर चौथो  
खमलाल शमा सहायक चौथो  ९८४७७३३३३१ 

क पना शमा सामािजक प रचालक ९८४७७३३९५३ 

अ नता नेपाल  कायालय सहयोगी ९८०४४६१०५३ 

 

पशुसवेा के मा कायरत कमचार   

कायालय नामथर पद/ ेणी फोन नं 

पशुसेवा के , खुक ट र खराम चापागाई  ना स/पाँचौ ९८४७६२८४५७ 

सुदशन सुवेद  नाप वा /चौथो ९८६७९७१६३५ 

यम कुमार  सुवेद  पौडेल कायालय सहयोगी  

पशुसेवा के , पकुवा चोलाका त पौडेल नापसे ा/चौथो ९८४७६६३९०६ 

सीता रमाल कायालय सहयोगी   

पशुसेवा के , कटुवाचौपार   - -  

  

पद नाम थर स पक नं. हाल कायरत वा य सं था 

वा.शाखा मुख याम साद शमा ९८५७६३०५०३ 
कु.न.पा. वा य शाखा 

स.अ.न.मी. न र क दगुा सापकोटा ९८४७६५२७७८ 



 
 

यरोग संयोजक आ ता सुवेद   ९८४७७६३५३० 

व. या. अ स टे ट/पाँचौ   मोहन पौडेल ९८५७६३११३२ 

का.स. कृ ण शमा ९८४७६४१३८६ 

        

ज. वा. न.छैठौ िजते  ठाकुर ९८४५९१४७६७ 

कु मा वा.चौ. कु.न.पा. १-पाङ 
ज. वा. न.छैठौ क पना रजाल ९८६७७०१५४० 

अ.न.मी. पाँचौ को पला थापा ९८४७७९०४४६ 

अ.न.मी. चौथो सु नता कुमार  कंुवर ९८६७७६७८८५ 

 स रता पौडेल ९८४३६३०४६७  

 दगुा साद व.क. ९८६४६९३९९५  

 केदार नेपाल   ९८६९२११९६२  

 
  

  

स.अ.हे.व. अ धकृत छैटौ टेकनाथ सुवेद  ९८५७६२१६६८ 

खुक ट वा.चौ कु.न.पा. २ 

हे.अ. पाँचौ सु नता व.क. ९८६७८४९४८१ 

स.अ.न.मी पाँचौ गता शमा ९८४७६३४९१५ 

स.अ.न.मी.छैठौ नमला थापा ९८४७६३८२०२ 

अ.हे.व. पाँचौ दगुा कुमार  ढु गाना ९८४७६१५८५० 

का.स. जानुका आचाय रे मी ९८४७६३०१६५ 

        

ज. वा. नी. छैठौ सुरेश सुवेद  ९८४९०५०८१६ 

दलुु ग वा.चौ. कु.न.पा. ३ 

स.अ.न.मी. पाँचौ सता देवी शमा ९८४७६००८१ 

अ.हे.व. पाँचौ वालकृ ण पौडेल ९८४७६६९७५५ 

अ.न.मी चौथो रता शमा पौडेल ९८४७६६९७५५ 

का.स. ई वर  जैसी ९८६०५८४५४९ 

        

स.अ.हे.व. अ धकृत छैटौ जानक  कुमार  शमा ९८४७६३७६०० 
आधारभूत वा य सेवा के  

कु.न.पा.  ४ 
अ.न.मी पाँचौ राधा कुमार  शमा ९८४७६२५४६२ 

का.स. सफलता े ठ ९८२१३७६२२२ 

        

स.अ.न.मी. छैठौ कमला थापा ९८४७६३८५९० 
आधारभतू वा य सेवा के  कु.न.पा. 

६ 
अ.हे.व. पाँचौ तल कुमार  गु ग ९८०६१९०४५२ 

का.स. क चन गर  ९८०६१७०२१८ 

        

ज. वा. न.छैठौ सागर पौडेल ९८५६०३९२४९ 
आधारभतू वा य सेवा के  कु.न.पा. 

७ 
अ.न.मी पाँचौ धन कुमार  प रयार ९८६७११४७४९ 

का.स. जय ती गर  ९७४१७२१२२५ 

        

स.अ.हे.व अ धकृत छैटौ गोपाल आचाय ९८५७६२२५७६ 

चुवा वा.चौ. कु.न.पा. ८ 
स.अ.हे.व पाँचौ जमुना घ मरे ९८४७१०१३६३ 

हे अ पाँचौ अि बका आचाय ९८४७६५३५८१ 

अ.न.मी पाँचौ सुजन पौडेल ९८५७६२६६०४ 



 
 

अ.न.मी पाँचौ तुलसी  शमा ९८६७८४९००८ 

का.स. मा भुजेल ९८४७७९०६१५ 

        

ज. वा. न.छैठौ अमतृा कंडेल ९८४७६३९२४९ 

कटुवाचौपार  वा चौ कु.न.पा. ९ 

स अ.न.मी न र क छैठौ सारदा ख का ९८५७६२२३८२ 

अ.हे.ब.पाँचौ कमला देवी शमा ९८४७६४६६१७ 

अ.न.मी पाँचौ शा ती शमा ९८४७६१९७२२ 

का.स. ड ल  साद ला मछान े ९८४७६४१५३४ 

        

स अ हे व कमला कुमार  शमा    

ज वा नी छैटौ राम बहादरु ख का ९८४६८५०६९५ 

पपलटार  वा.चौ कु.न.पा. १० अ.हे.व. पाँचौ रेख बहादरु नेपाल  ९८४७६२५२५० 

अ.हे.व. पाँचौ ल मी नेपाल  ९८४७६६८७०८ 

 अ नमी चौथो  यमुना कुमार  शमा  ९८६७९७१२३३  

का स  तारा कुमार  रखाल ९८६७७४२८०७  

 

  

 

स.अ.हे.व. छैठौ सो भता कुमार   शमा ९८४७६२५३४५ 

पकुवा वा.चौ कु.न.पा. ११ 

अ.न.मी पाँचौ व णु कुमार  सुवेद  ९८४७६२५६७८ 

अ.हे.व. पाँचौ गता गैरे ९८४३०१५२७७ 

अ.हे.व पाँचौ राज ु साद पौडेल ९८४७६४७६५१ 

अ.न.मी पाँचौ सारदा शमा ९८४९१५१२१५ 

का.स. दनेश सुबेद  ९८४६५५२६५९ 

        

ज वा नी छैठौ सागर नेपाल  ९८४१५२९५७७ 

ठू लपोखर  ा. वा.के. कु.न.पा. १२ 

अ न नी छैठौ केश मायाँ पुन मगर ९८१८५७४४८० 

अ.न.मी पाँचौ भम कुमार  शमा ९८४७६२३४४० 

अ.हे.व. पाँचौ ेमराज गौतम ९८४६०३७७२९ 

अ.हे.व. पाँचौ पठ  बहादरु धामी ९८६५६०६९४९ 

अ हे व चौथो पू णमा ला मछाने ९८४५५३७४६२ 

याव अ स टे ट चौथो ल मी  िज.ट . ९८४७७३३६४८ 

अ.न.मी चौथो देवी कुमार  शमा ९८४७७०१३२० 

अ.न.मी चौथो र वना प रयार ९८०५१८८१३७ 

का.स. ड बर बाहादरु कुवर ९८६९२१९२५७ 

का.स. शा ती पौडेल ९८४०६१३३७३ 

का.स. सं गता कुमार  शमा ९८६२७२०१०३ 

        

स अ.न.मी. छैठौ का लका देवी शमा ९८६९१४९७९७ 

खौलालाँकुर  वा.चौ कु.न.पा.१३ 
अ.हे.व. पाँचौ याम कुमार यादव ९८४४११३६५८ 

हे.अ. नशा शमा ९८६२१३३२४५ 

का स  पूण बहादरु भ डार   ९८६२३८३४२६ 



 
 

     

स.अ.हे.व. छैठौ च का त  गौतम ९८४७६२१६७५ 

आथर वा.चौ. कु.न.पा. १४ 

स.अ.न.मी छैठौ शा त कुमार  गु ग  ९८६७९१८१७९ 

अ.न.मी  श मला ला मछाने ९८६२९०१७२० 

अ.हे.ब. सु दप सुबेद  ९८४२८४८८६९ 

अ न मी चौथो क वता काक  
 

का.स. देवी कुमार  जैसी ९८११३२९७३० 

        

स.अ.न.मी. छैठौ अि वका गु ग ९८४७७२४७७१ सं थागत क नीकमा काज 

        

अ हे ब मेधनाथ पैडेल  ९८४७६६३२१० 

शँधाल  शहर  वा.के. कुनपा १ अनमी जि मन अयाल ९८४४७३६६२३ 

का.स. रता पौडेल ९८०५१४०१५५ 

        

अ.हे.ब. आ था शमा ९८४६२०८८८६ 

त रकोट शहर  वा.के.१ अनमी कामना शमा ९८४७७९१६१५ 

का.स. मन कुमार  प रयार ९८२१३६५४९३ 

        

अ.न.मी. चोथौ रता सुवेद  ९८४७६४७४३६ 

शहर  वा.के. बगैचा कु.न.पा.२ अ.हे.ब. मेनका शमा ९८४३६३७८३७ 

का.स. ल मी शमा ९८४७६४८८५६ 

        

अ.हे.व चौथो अ नषा पौडेल ९८४७७८२३१६ 

शहर  वा.के. स मी कु.न.पा. ११ अ.न.मी चौथो पा  नेपाल  साक  ९८६७६८०६७३ 

का.स. माया कुमार  शमा ९८४७७२४४२३ 

 

७. गुनासो सु ने अ धकार  

 उपस चव: व णु साद तवार - फोन नं. ९८५७६२०८२४ 

८. सूचना अ धकार  र मुखको नाम र पद: 

 शाखा अ धकृत ी धुवराज पौडेल -फोन नं. ९८५७६२०१४१ 

९. स पा दत कायको ववरण: 

    क) शासन शाखा 
    सशुासनतफ 

 

. 
स

काय ववरण पटक कै फयत 
१. कायपा लका बैठक संचालन २      

२. कमचार  बैठक संचालन ८ नपा/वडामा कायरत कमचार   

३. वप  यव थापन स म त बैठक २  

४. अ य बैठक १०  

 



 
 

 नगरपा लकामा कायरत कमचार ह को हािजर , मण र बदाको ववरण यवि थत अ भलेखीकरण ग रएको, 
 व भ न शाखा/वडा कायालयह को कायमा स पक, सम वय र सहजीकरण स बि ध काय ग रएको, 
 कमचार ह को यि तगत ववरण अ याव धक  स ब धी काय ग रएको,  

 कायपा लका बैठक संचालनका ला ग सूचना, प ाचार र यव थापन स बि ध काय ग रएको, 
 कायालयका व वध बैठकको नणय काया वनका ला ग जानकार  गराउने एवम ् प ाचार स बि ध काय 

ग रएको, 

 सेवा ाह  तथा सरोकारवालाह बाट ा त उजरु  तथा गुनासो स बोधन स बि ध काय ग रएको, 

 नगरपा लकाको काम कारबाह  स ब धमा व भ न यि त आयोग तथा नकायबाट आएका उजुर ह को 

स बि धत शाखाह बाट जानकार  लई जवाफ तयार ग रएको,  

 व भ न शास नक/वडागत लगायत बजार अनुगमन संबि ध काय ग रएको। 

 व भ न कायालय तथा नकायबाट माग भई आएका ववरण संकलन गर  पठाइएको ।  

 कमचार को कायस पादन मू यांकन स ब धी काय ग रएको ।  

 कमचार /पदा धकार / श कको स प  ववरण संकलन तथा अनलाइन अ याव धक स ब धी काय ग रएको ।  

   या यक स म ततफ 

 स म तमा परेको उजुर को सं याः-५ 

 च लरहेको :- २  

 या यक स म तको बैठक बसेको सं याः- ११ पटक 

 उजुर  मलाप -३  

  
    

ख) िज सी शाखा 
 क यूटर, टर, फ नचर तथा सवार  साधन ममत स ब धी काय ग रएको । 

 नगरपा लका र अ तगतका वडा कायालय तथा वा य सं थाका आव यकता र मागका आधारमा 
अ याव यक क यूटर, टर, फ नचर, सवार  साधन लगायतका सामा ी वतरण ग रएको ।  

 िज सी सामा ीको वग करण गर  खच हुने र नहुने गर  छु टाछु टै खातामा अ याव धक गन काय नय मत 
र नर तर ग रएको । 

 िज सी साम ीलाई PAMS मा अ धाव धक गन काय ग रएको ।  

 

ग) योजना शाखा 

 नगर तर य  अनुगमन स मतीबाट चार वटा योजना अनुगमन भएका । 

 वा षक योजना पु तक तयार पा रएको ।  

 गत आ.व. को वा षक ग त तवेदन तयार ग रएको ।  

 गत आ.व. को वा षक ग त स म ा ग रएको ।  

 वा षक योजना तथा काय म काया वयनको ला ग प रमािजत योजना स झौता कताब तयार  ग रएको ।  

 गत आ.व. मा दा य व सजना भई बजेट तथा ोतगत बजेट नकासा नभएका कारण भु तानी हुन बाक  

दा य व अ तगतका योजना म ये भु तानी भएका योजनाको ववरण तयार  । 



 
 

 

घ) राज व शाखा 

.
स. 

संकेत 
नं. 

ववरण 

कु मा 
नगरपा ल

का 
कायालय 

वडा नं.  
१ 

वडा नं.  
२ 

वडा नं. 
३ 

वडा नं. 
४ 

वडा नं. 
५ 

वडा नं. 
६ 

वडा नं. 
७ 

वडा नं. 
८ 

वडा नं. 
९ 

वडा नं. 
१० 

वडा नं. 
११ 

वडा नं. 
१२ 

वडा नं.  
१३ 

वडा नं. १४ ज मा 
कै फय
त 

१ ११३१३ स पती कर  19,71,571 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 17,307 0 0  19,88,878   

२ ११३१४ भु मकर/मालपोत  4,64,522 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6,049 30,223 0  5,00,794   

३ ११३१७ वहाल कर  3,86,590 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6,960  3,93,550   

४ ११६९१ अ य कर 10,000 300 0 400 0 100 0 0 0 0 0 0 700 0 0 11,500   

५ १४२११ 
कृ ष उ पादनको ब बाट 
ा त रकम 

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4,000 4,000   

६ १४२१८ व युत सेवा शु क 0 0 0 0 0 0 0 0 0 200 0 0 0 0 0 200   

७ १४२१९ अ य सेवा शु क तथा ब   8,70,433 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0  8,70,433   

८ १४२२१ या यक द तूर 0 0 0 0 0 0 200 0 0 0 0 0 0 0 0 200   

९ १४२२४ पर ा शु क 2,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2,000   

१० १४२२९ अ य शास नक सेवा शु क 26,000 9,700 13,600 2,100 1,600 0 0 900 1,600 0 6,600 5,000 0 1,400 10,200 78,700   

११ १४२४२ न सापास द तुर  7,03,482 0 0 0 0 0 100 0 0 0 0 0 0 0 0  7,03,582   

१२ १४२४३ सफा रश द तुर 6,900 
 

1,13,432 68,613 44,057 63,362 47,800 31,250 25,552 20,722 24,921 33,841 39,898 47,580 60,896 41,739  6,70,564   

१३ १४२४४ यि तगत घटना दता द तुर 0 13,000 10,500 17,500 3,200 4,300 600 3,000 3,100 11,400 7,200 10,600 17,900 9,800 12,050  1,24,150   

१४ १४२४५ नाता मा णत द तुर 0 5,300 6,550 11,800 9,150 200 2,400 7,950 2,900 7,500 6,200 3,600 1,600 1,200 4,200 70,550   

१५ १४२४९ अ य द तुर 27,700 3,750 3,847 7,415 2,503 1,100 200 7,966 5,456 3,795 0 4,016 15,195 0 2,100 85,043   

१६ १४२५३ यावसाय रिज ेशन द तुर 10,000 0 450 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10,450   

१७ १४२६५ अ य े को आय 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,114 0 0 0 0 1,114   

१८ १४३१२ शास नक द ड ज रवाना  75,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 75,000   

१९ १४५२९ अ य राज व 0 0 500 0 0 0 0 0 0 0 0 0 200 0 0 700   

२० १४६११ यवसाय कर  16,11,965 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0  16,11,965   

२१ १५११२ नकासा फता  5,23,750 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0  5,23,750   
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ङ)  वा य शाखा 

 तनपान स ाह स ब धी  काय म स प न ग रएको  । 

 ठुलीपोखरी ा. वा. के. मा मात ृतथा नव िशश ु सेवा दायकह लाई अनसाइट कोिचङ काय म स प न ग रएको । 

  ठुलीपोखरी ा. वा. के. मा यनुतम सेवा मापद डको चौथो लोअप तथा आ. व. ०८०।८१ को पिहलो अनुगमन एवं खौला 
लाकुरी वा य चौक मा दो ो लोअप स प न ग रएको । 

  डगी रोग िनय णका लािग आमा समुह, जन ितिनिध, कमचारी,  सरु ाकम  , मिहला सामदुायीक वयंसिेवका लगायत अ य 
सरोकारवालाह को सहभागीतामा "लामखु ेको बास थान खोज र न  गर "अिभयान सचंालन  ग रएको । 

  eHMIS स बि ध िविभ न वडाका १३ वटा सं थाका २२ जना वा यकम ह लाई अिभमखूीकरण काय म स प न ग रएको। 

 पाङ र आथर वा. के मा वलेा सिभले स स प न ग रएको । 

 कु मा नगरपािलका त रय सिम ा तथा योजना तजमुा साथै उ कृ  वा य सं था परु कृत काय म स प न ग रएको । 

 आ मह या यिूनकरण तथा डगी रोग िनय णका लािग िकशोरिकशोरी लि त गरी सबै  मा यिमक िव ालय र आमा समहु मा 
वा य िश ा काय म स म न। 

 पािलका तरीय आर आर िट सिमितको अिभमिुखकरण स प न। 

  eHMIS software संचालनका लािग आव यका laptop स बि धत वा य सं थालाई ह ता तरण गरी स पुण वा य 
सं था बाट eHMIS णाली सचंालन ग रएको। 

  प रवार योजना िदवस मनाइएको। 

 आ मह या यिूनकरणका लािग िव ालय तथा समदुायमा वा य िश ा दान ग रएको। 

  नसन रोगको पिहचान तथा िनदान काय म िनयिमत स चालन ग रएको । 
 

च) सहकार  शाखा 

 सहकार  सं थाबाट ा त उजुर  तथा गुनासो उपर आव यक अनुगमन गर  तवेदन तयार  ग रएको ।  
 
 

छ) श ा शाखा 
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ज) सामािजक सुर ा तथा पि जकरण शाखा 

  िज ला :  पवत   गा.पा/न.पा. :  कु मा   आ थक वष :  २०८१/८२   अब धको क सम :  ैमा सक   क ता  :  थम 

वडा नं. 

अ य जे ठ 
नाग रक भ ा 

जे ठ नाग रक 
भ ा (द लत) 

जे ठ नाग रक 
एकल म हला 

वधवा (आ थक 
सहायता) 

क बग 
ख बग (आ थक 

सहायता) 
द लत बालबा लका ज मा 

सं या रकम 
सं
या 

रकम 
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या 

रकम 
सं
या 

रकम 
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या 

रकम 
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या 

रकम सं या रकम सं या रकम 
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झ) पशु सेवा शाखा 

.स. पशु सेवा शाखा   म हना ज मा 
ावण भा  असोज 

१ म गभधान सेवा ३० ४२ ५१ १२३ 
२ मे डकल सेवा २३२ २२९ २०९ ६७० 
३ माईनर सिजकल ३६ ३८ ३४ १०८ 
४ गाईनोलोिजकल ३१ २९ ४६ १०६ 
५ ब याकरण ३४ १६ २६ ७६ 
६ खोप सेवा  ५ ५ १० 
 योगशाला सेवा  
७ गोवर प र ण १६२ १४६ १४३ ४५१ 
८ थुनेलो प र ण २० १४ ११ ४५ 
९ पसाव प र ण     
 पशुपं ी वमा 
१० गाई ३६ ४३ ३२ १११ 
११ भैसी ३७ ७० ३५ १४२ 
१२ भेड बा ा  ३० ६ ३६ 
१३ बंगुर     
१४ कुखुरा     
 ज मा ६१८ ६६२ ५९८ १८७८ 

 

 ञ) म हला तथा बालबा लका शाखा 

स. न. ा त भएका मु य उपलि ध (न तजा) 
 

ईकाइ  प रमाण  

१. अपा गता प रचयप  सफा रस स म तको बैठक पटक ९ 

२. अपा गता भएका यि तह को अव था हेरेर सो अनुसारको अपा ग 

प रचय प  दान  

वटा  ९५ 

३. ६० वष उमेर पुगेका ये ठ नाग रकह लाई प रचयप  वतरण  वटा १५ 

 

ट) म तथा रोजगार शाखा 
 

 धानम ी रोजगार काय मको योजनाको मागको ला ग प ाचार तथा सम वय गन काय ग रएको ।  
 बैदेशीक रोजगारको ममा मृ यु भएका यि तका स तानले पाउने छा वतृीको लागी १५ जनालाई सफार स 

गरेको। 
 बैदेशीक रोजगारमा गएका यि तका प रवारले पाउने उपचार सहयोगको लागी ८ जनालाई सफार स गरेको। 
 धानम ी रोजगार काय मको योजना छनौट गन वडा नं १२ मा पुगेर अनुगमन गरेको। 
 धानम ी रोजगार काय मको आ.व. २०८०-०८१ को वडा नं १४ मा सामु हक कोदो रोपाई काय मको तफल 

र नर तर काम अनुगमन गरेको। 
 बैदेशीक रोजगारको ममा मृ यु भएका यि तका प रवारले पाउने सहयोगको लागी १ जनालाई सफार स गरेको। 



 
 

 

 ठ) आ त रक लेखा पर ण शाखा 

 cf=j= )*).)*! sf ljleGg lzif{s -राज व/ व नयोजन/धरौट /कायस चालन लगायत अ य कोष / 

यव थापक य प ) sf] असार मसा त स मको आ त रक लेखा पर ण काय स प न गर  तवेदन ग रएको  . 
 महालेखा पर कको कायालयबाट अि तम लेखा पर णको ममा औलाएको बे जुको स पर ण गन काय 

नर तर पमा  ग रएको ।  

 

 ड) न शा पास शाखा 

 

ढ) उ यम वकास शाखा 

 उ धम वकास काय मको वा षका काययोजना तयार गर  काय ममा संचालन याबारे छलफल ग रएको ।  
 

ण) ा व धक शाखा 
  नगरपा लकाका स पूण वडामा दश ै सरसफाई स ब धी  काय मको लगत इि टमेट तयार गर   कायदेश 

दइएको । 
 नगरपा लका भ का व भ न ४ वटा सडक योजना  तथा ममत गनुपन योजनाको सव तथा इि टमेट तयार 

ग रएको ।  

 नगरपा लकाको मुख शासक य भवनको ठे का या पूरासँगै नमाण क पनीसँग स झौता गर  कायदेश 

दइएको ।  

 सावज नक मा. व. को भवन नमाणको ला ग कायदेश दइएको ।  
 

 त_ कृ षशाखा  

 

स प न 
भएका घर 
सं या 

थम चरण इजाजत 
प  दईएका 
(अनुम त ा त 
गरेका) घर 

सं या 

दो ो चरण 
इजाजत प  
दईएका घर 
सं या 

घरन शा 
नामसार  
ग रएका घरको 
सं या 

यादथप अ थायी 
छा ो 

तला 
थप 

अ भलेखी
करण 

ज मा  

४ ४ ४ ३ ० ० ० ० १५ 

.स  काय मको ववरण  याकलाप   ववरण  बजेट   लाभाि वत सं या  
१ याउ खे त ब धन 

काय म 
JICA नामक सं थाबाट 
संचा लत हुने सताके 
याउ काय ममा वडा नं 

२ का कृषकलाई ो साहन 
गन १,५०,०००/- दने 
MOU को यामा रहेको    

 १,५०,०००/- को कालो 
लाि टक ख रद 
गरेवापतको रकम 
भु तानी ग र दने र 
भु तानी हुन बाक    

२,५०,०००  



 
 

थ) आ थक शासन शाखा  
आ.व. : २०८१/८२ म हना :  ावण दे ख असोज मसा त स म 

.सं. 
खच 

संकेत नं. 
खच शीषक 

अि तम 
बजेट 

यस म हना 
स मको 
नकासा 

गत 
म हना 
स मको 
खच 

यस 
म हनाको 

खच 

यस म हना 
स मको खच 

पे क  
पे क  कटाई 

बाँक  खच 
बजेट बाकँ  

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८=(६+७) ९ १०=(८-९) ११=(४-८) 
१ २११११ पा र मक कमचार  8,46,76,000 2,56,06,527 0 2,56,06,527 2,56,06,527 0 2,56,06,527 5,90,69,473 

२ २१११२ पा र मक पदा धकार  2,00,00,000  54,49,308 0  54,49,308  54,49,308 0  54,49,308 1,45,50,692 

३ २११२१ पोशाक  20,90,000 0 0 0 0 0 0  20,90,000 

४ २११३१ थानीय भ ा  17,12,000  3,11,180 0  3,11,180  3,11,180 0  3,11,180  14,00,820 

५ २११३२ महंगी भ ा  28,00,000  6,04,000 0  6,04,000  6,04,000 0  6,04,000  21,96,000 

६ २११३३ फ ड भ ा  5,20,000 0 0 0 0 0 0  5,20,000 

७ २११३४ कमचार को बैठक भ ा  5,00,000 0 0 0 0 0 0  5,00,000 

८ २११३९ अ य भ ा  11,80,000 0 0 0 0 0 0  11,80,000 

९ २११४१ पदा धकार  बैठक भ ा  40,00,000 0 0 0 0 0 0  40,00,000 

१० २१२१४ कमचार  क याण कोष  10,00,000 0 0 0 0 0 0  10,00,000 

११ २२१११ पानी तथा बजुल   57,00,000 20,199 0 20,199 20,199 0 20,199  56,79,801 

१२ २२११२ संचार महसुल  8,25,000  2,09,000 0  2,09,000  2,09,000 0  2,09,000  6,16,000 

१३ २२२११ इ धन (पदा धकार )  15,00,000  2,97,265 0  2,97,265  2,97,265 0  2,97,265  12,02,736 

१४ २२२१२ इ धन (कायालय योजन)  30,60,000  4,04,653 0  4,04,653  4,04,653 0  4,04,653  26,55,348 

१५ २२२१३ सवार  साधन ममत खच  38,05,641 18,845 0 18,845 18,845 0 18,845  37,86,796 

१६ २२२१४ बमा तथा नवीकरण खच  10,10,000 0 0 0 0 0 0  10,10,000 

१७ २२२२१ मे शनर  तथा औजार ममत  17,80,000 0 0 0 0 0 0  17,80,000 

१८ २२३११ मसल द तथा कायालय सामा ी  82,65,000  1,25,040 0  1,25,040  1,25,040 0  1,25,040  81,39,960 

१९ २२३१३ पु तक तथा साम ी खच  5,20,000 0 0 0 0 0 0  5,20,000 

२० २२३१४ इ धन - अ य योजन  2,00,000 0 0 0 0 0 0  2,00,000 

२१ २२३१५ सूचना काशन खच  25,00,000  5,33,000 0  5,33,000  5,33,000  
5,00,000 33,000  19,67,000 



 
 

२२ २२४११ सेवा र परामश खच  46,46,555 0 0 0 0 0 0  46,46,555 

२३ २२४१३ करार सेवा शु क 2,53,90,000  62,52,788 0  62,52,788  62,52,788 0  62,52,788 1,91,37,212 

२४ २२५१२ ता लम तथा गो ठ  स ब धी खच  23,00,000 0 0 0 0 0 0  23,00,000 

२५ २२५२२ काय म खच 13,74,13,804  32,31,084 0  32,31,084  32,31,084  
4,60,000 

 27,71,084 13,41,82,720 

२६ २२६११ अनुगमन मू याकंन खच  38,30,000 10,000 0 10,000 10,000 0 10,000  38,20,000 

२७ २२६१२ मण खच  16,00,000 0 0 0 0 0 0  16,00,000 

२८ २२६१९ अ य मण खच  23,00,000 47,700 0 47,700 47,700 0 47,700  22,52,300 

२९ २२७११ व वध खच  63,44,000  3,66,803 0  3,66,803  3,66,803 0  3,66,803  59,77,197 

३० २२७२१ सभा स चालन खच  20,00,000 0 0 0 0 0 0  20,00,000 

३१ २५३१४ धा मक सां कृ तक सं था सहायता  15,00,000 51,990 0 51,990 51,990 25,000 26,990  14,48,010 

३२ २६४१३ अ य सं थालाई चाल ुअनुदान 35,09,57,000 8,91,59,318 0 8,91,59,318 8,91,59,318 0 8,91,59,318 26,17,97,682 

३३ २६४२३ अ य सं थालाई पुँजीगत अनुदान  7,00,000 0 0 0 0 0 0  7,00,000 

३४ २७१११ सामािजक सुर ा  50,52,000 0 0 0 0 0 0  50,52,000 

३५ २७११२ अ य सामािजक सुर ा  10,00,000  3,76,119 0  3,76,119  3,76,119 0  3,76,119  6,23,881 

३६ २७२११ छा वृ   24,75,000 0 0 0 0 0 0  24,75,000 

३७ २७२१२ उ दार राहत तथा पुन थापना खच  10,00,000 0 0 0 0 0 0  10,00,000 

३८ २७२१३ औषधीख रद खच  29,03,000 0 0 0 0 0 0  29,03,000 

३९ २८१४१ ज गाको भाडा  5,00,000 0 0 0 0 0 0  5,00,000 

४० २८१४२ घरभाडा  60,00,000  11,35,461 0  11,35,461  11,35,461 0  11,35,461  48,64,539 

४१ २८१४९ अ य भाडा  10,00,000 0 0 0 0 0 0  10,00,000 

४२ ३१११२ गैर आवासीय भवन नमाण/ख रद 5,35,00,000 0 0 0 0 0 0 5,35,00,000 

४३ ३११२२ मे शनर  तथा औजार  29,70,000  6,88,994 0  6,88,994  6,88,994 0  6,88,994  22,81,006 

४४ ३११२३ फ नचर तथा फ चस  13,00,000 0 0 0 0 0 0  13,00,000 

४५ ३११५१ सडक तथा पूल नमाण 7,36,20,000  3,34,220 0  3,34,220  3,34,220 0  3,34,220 7,32,85,780 

४६ ३११५५ सचंाई संरचना नमाण  68,52,000  1,91,962 0  1,91,962  1,91,962 0  1,91,962  66,60,038 

४७ ३११५६ खानेपानी संरचना नमाण  96,75,000 0 0 0 0 0 0  96,75,000 

४८ ३११५९ अ य सावज नक नमाण 6,68,00,000 0 0 0 0 0 0 6,68,00,000 

ज मा 92,12,72,000 13,54,25,455 0 13,54,25,455 13,54,25,455  
9,85,000 13,44,40,455 78,58,46,545 



 
 

 

१0  ऐन, नयम तथा नद शका सचूी 

· स· ऐनको नाम 

1. कु मा नगरपा लकाको वप  जो खम यूनीकरण तथा याव थापन गन बनेको ऐन, २०७५ 

2. कु मा नगरपा लकाको आधारभूत तथा मा या मक श ा ऐन, २०७५ 

3. कु मा नगरपा लकाको सहकार  ऐन, २०७५    -प हलो संशोधन 

4. कु मा नगरपा लकाको शास नक काय व ध नय मत गन बनेको ऐन, २०७५ 

5. कु मा नगरपा लकाको फोहोरमैला याव थापन संब धी  ऐन, २०७५ 

6. कु मा नगरपा लकाको वातावरण तथा ाकृ तक ोत संर ण ऐन, २०७६ 

7. कु मा नगरपा लकाको या यक स म त (काय व ध) ऐन, २०७६ 

8. नगर हर  याव थापन ऐन, २०७७ 

9. कु मा नगरपा लकाको वन यव थापन गन बनेको ऐन, २०८१ 

 

. स. काय व ध/ नयमावल /आचारसं हता/ नद शका 

1. कु मा नगरपा लकाको काय वभाजन नयमावल , २०७४  

2. कु मा नगरपा लकाको कायसंपादन नयमावल ¸२०७४ 

3. कु मा नगर कायपा लकाको बठैक संचालन संब धी काय व ध, २०७४ 

4. कु मा नगरपा लकाको नणय वा आदेश र अ धकारप को माणीकरण (काय व ध) नयमावल , २०७४ 

5. कु मा  नगरपा लकाsfपदा धकार ह को आचारसं हता¸ २०७४ 

6. कु मा नगरपा लकाको घ वगको नमाण यवसायी इजाजतप  संब धी काय व ध, २०७५ 

7. कु मा नगरपा लकाको उपभो ता स म त गठन प रचालन तथा यव थापन संब धी काय व ध, २०७५ 

8. कु मा नगरपा लकाको यवसाय दता काय व ध, २०७५ 

9. कु मा नगरपा लकाको राजप  काशन संब धी काय व ध, २०७५ 

10. कु मा नगरपा लकाबाट ग रने बजार अनुगमन नद शका, २०७५ 

11. कु मा नगरपा लकाको एफ· एम· रे डयो ( याव थापन तथा संचालन) काय व ध , २०७५ 

12. कु मा नगरपा लकाको अपा गता भएका यि तको प रचयप  वतरण काय व ध, २०७५ 



 
 

 

११. कु मा नगरपा लकाको वेबसाइट:- www.kushmamun.gov.np 

Email: kushmamun@gmail.com 

 

 

13. कु मा नगरपा लकाको टोल वकास सं था संचालन काय व ध, २०७६ 

14. कु मा नगरपा लकाको भवन नमाण संब धी काय व ध, २०७६ 

15. कु मा नगरपा लकाको आ थक सहायता संब धी काय व ध, २०७६ 

16. कु मा नगरपा लकामा करारमा ा व धक कमचार  याव थापन गन संब धी काय व ध, २०७६ 

17. कु मा नगरपा लकाको वा य सं था दता¸ न वकरण¸ तरो न त तथा सेवा थप संब धी काय व ध, 
२०७६ 

18. कु मा नगरपा लकाको घर बहाल कर याव थापन काय व ध, २०७६ 

19. कु मा नगरपा लकाको बालमै ी था नय शासन काय व ध, २०७६ 

20. कु मा नगरपा लकाको सं त वातावर णय अ ययन तथा ारि भक वातावर णय प र ण काय व ध, 
२०७७ 

21. संप  कर यव थापन काय व ध¸ २०७७ 

22. कु मा नगरपा लकाको अ भलखे तथा सुrना के  संचालन काय व ध, २०७७ 

23. कु मा नगरपा लकाको सावज नक जवाफदे हता व धन काय व ध, २०७७ 

24. कु मा नगरपा लकाको बाल समूह गठन तथा संचालन संब धी काय व ध, २०७७ 

25. कु मा नगरपा लकाको जल ोत उपयोग तथा यव थापन काय व ध, २०७७ 

26. कु मा नगरपा लका कृ ष तथा पशु फम दता तथा काय म संचालन काय व ध, २०७७ 
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