
 
 

 

सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५ तथा सूचनाको हक सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ को 
Ǔनयम ३ बमोिजम साव[जǓनक गǐरएको ͪववरण 

 

 

२०८१ साल साउन - असोज 

 

 

 

 

 

कुæमा नगरपाͧलका 
नगर काय[पाͧलकाको काया[लय 

कुæमा, पव[त  



 
 

èवत: Ĥकाशन (Proactive Disclosure) 

 
 

नेपालको संͪवधानको धारा २७ मा रहेको नागǐरकको सूचनाको हकको åयवèथाबमोिजम सूचनाको 
हकसàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सचूनाको हकसàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ मा Ĥ×येक साव[जǓनक Ǔनकायले 
आÝनो गǓतͪवͬधहǾको ͪववरण ३/३ मǑहनामा Ĥकाͧशत गनु[पनȶ कानूनी åयवèथा छ ।सूचनाको हकको सरं¢ण, 
सàवɮ[धन र Ĥचलन गराउन यस नगरपाͧलकाबाट २०८१ साउनदेͨख असोज मसाÛत सàमको अवͬधमा सàपाǑदत 
Ĥमुख काय[हǾ Ĥकाͧशत गǐरएको छ। 

 
 
 

कुæमा  नगरपाͧलका 
नगर काय[पाͧलकाको काया[लय 

कुæमा पव[त 
 

ͧमǓत :- २०८१ काͪƣ[क १२ गते।  

 

 

 

 

  



 
 

ͪवषयसचूी 

Đ.स. ͪवषयवèत ु पेज न ं

१. नगरपाͧलकाको èवǽप र ĤकृǓत  
२. नगरपाͧलकाको काम कत[åय र अͬधकार   
३. नगरपाͧलकाको शाखागत काय[ ͪववरण  

 क) Ĥशासन शाखा   
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 घ) योजना शाखा  

 ङ) èवाèØय शाखा  

 च) Ĥाͪवͬधक  शाखा  
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६.१ पदाͬधकारȣ ͪववरण  
६.२ कम[चारȣ ͪववरण  
७. Ǔनण[य उपर उजुरȣ/गुनासो सÛु ने अͬधकारȣ  
८. सूचना अͬधकारȣ र Ĥमुखको नाम र पद :  
९. सàपाǑदत काय[को ͪववरण:  

 क) Ĥशासन शाखा   

 ख) िजÛसी शाखा  

 ग) योजना शाखा  

 घ) राजæव शाखा  

 ङ) èवाèØय शाखा  
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Đ.स. ͪवषयवèत ु पेज न ं

 झ)  पशु सेवा शाखा  

 ञ)  मǑहला तथा बालबाͧलका शाखा  

 ट)  ĤधानमÛğी रोजगार शाखा  

 ठ)  लखेा पǐर¢ण शाखा  
 ड)  नÈशा पास शाखा  
 ढ)  उɮयम ͪवकास शाखा  
 ण)  Ĥाͪवͬधक शाखा  
 त) कृͪष शाखा   
 थ) आͬथ[क Ĥशासन शाखा  
१०. ऐन, Ǔनयम, काय[ͪ वͬध र Ǔनदȶͧशकाको सूची  
११. कुæमा नगरपाͧलकाको वेबसाइट  



 
 

१. नगरपाͧलकाको èवǽप र ĤकृǓत 

नेपालको संͪवधान २०७२ मा उãलेख भएअनुसार गǐरएको राजनैǓतक ͪवभाजन अनुसार åयवèथा गǐरएका सातवटा 
Ĥदेशहǽ मÚये गÖडकȧ Ĥदेश साͪवक Ĥदेश नàबर चार (ͧमǓत २०७५ आषाढ २२ गतेका Ǒदन चार नं. Ĥदेश सभाबाट 
गÖडकȧ Ĥदेश नामाकरण गनȶ Ĥèताव दईु Ǔतहाई बहुमतबाट पाǐरत भएको) अÛतग[तको एक िजãला पव[त हो । ͪवगतमा 
गǐरएको भौगोͧलक ͪवभाजनअनुसार पहाडी Ĥदेश अÛतग[त पिæचमाÑचल ͪवकास ¢ेğको साͪवक धवलाͬगǐर अÑचलको 
चारवटा िजãला मÚयेको एउटा िजãला पव[त हो । पव[त िजãलालाई साͪवक धवलाͬगरȣ अÑचलको Ĥवेशɮवारका ǽपमा 
पǓन ͬचǓनÛछ।ͪवæव मानͬचğमा २८˚ ००ˈ१९" देͨख २८˚३५ˈ५९" उƣरȣ अ¢ांश र ८३˚३३ˈ४०" देͨख ८३˚४९ˈ३०" पूवȸ 
देशाÛतरसàम यो िजãला अविèथत छ। ५३६ वग[ ͩक.ͧम. कुल ¢ेğफल ओगटेको यस िजãला समुÛġ सतहबाट सेतीवेणी 
५२० ͧमटरदेͨख हàपाल मोहरेडाँडा ३३०९ ͧमटर सàमको उचाइमा रहेको छ । यस िजãलाको पूव[ पिæचम लàबाई ७–१० 
ͩक.ͧम. र उƣर दͯ¢ण लàवाई ३७–४४ ͩक.ͧम सàम रहेको छ (िज.ͪव.स. पव[त, २०७०) ।  

यस िजãलामा उçण, शीतोçण र समशीतोçण गरȣ सबै ͩकͧसमको हावापानी पाइÛछ । यस िजãलाको पूवȸ ͧसमानामा 
काèकȧ र èयाɨजा, पिæचममा àयाÊदȣ, बागलुङ र गãुमी, उƣरमा àयाÊदȣ र काèकȧको सीमाना पद[छ भने दͯ¢णमा 
èयाɨजा र गुãमीको भाग पद[छ । कालÑजर हàपाल पव[त, डहरेको लेक, गोलया[ङको लेक, कुæमा, पÑचासे, सेतीवेणी, 
महाͧशला, ͪवæवकै ठूलो माǓनएको शालĒाम, गÜुतेæवर गफुा, अãपेæवर गुफा, सहİधारा, शालĒामयुÈत कालȣगÖडकȧ, 
ͪवͧभÛन èथानमा रहेका ऐǓतहाͧसक तथा Ĥͧसɮध Ĥाचीन कोटहǽ जèता ĤाकृǓतक र धाͧम[क èथलहǽ रहेको यो िजãला 
पया[–पय[टन, धाͧम[क पय[टन, कृͪष तथा लघु उɮयम आǑदको ͪवकासका लाͬग बͧलयो सàभावना बोकेको िजãलाका ǽपमा 
ͬचǓनÛछ ।  

नेपालको संͪवधान २०७२ मा åयवèथा गǐरए बमोिजम ͪवĐम सàवत ्२०७३ मा गǐरएको èथानीय Ǔनकायको 
पुनसɍरचनाअनुसार पव[त िजãलाका साͪवकमा कायम रहेका कुæमा नगरपाͧलका र तीनवटा गा. ͪव. स. हǽलाई समेटेर 
कुæमा नगरपाͧलकाको गठन गǐरएको हो । भौगोͧलक ǽपमा कालȣगÖडकȧको ͩकनार मोदȣवेणी धाम (६८० ͧमटर) देͨख 
आथ[र डाँडाखक[ मा पनȶ पÑचासेको भू–भाग (२५१७ ͧमटर) सàम यस नगरपाͧलका फैͧलएर रहेको छ । कालȣगÖडकȧ र 
मोदȣखाला ͩकनारको आसपासमा रहेका सàम परेका पाङ, खुकȾट बगैचा, अमादȹ, कुæमा, चुवा, कटुवाचौपारȣ, ͪपपलटारȣ तथा 
पकुवाको बɅसीफाँटदेͨख ͧलएर जैͪवक ͪवͪवधताले भǐरपूण[ उÍच पÑचासेको लेकसàम फैͧलएको भू–भाग भएकोल ेबालुवा, 
ͬगटȣजèता नदȣजÛय पदाथ[देͨख ͧलएर ͪवͧभÛन Ĥकारका ĤाकृǓतक सàपदा तथा वन पैदावरहǽको Ĥाचुय[ता यहाँ रहेको 
छ। 

 

नगरपाͧलकाका वडा काया[लय रहेको èथान र èवाͧम×वसàबÛधी ͪववरणलाई तलको ताͧलकामा Ǒदइएको छ : 

वडा काया[लय काया[लय रहेको èथान वडा काया[लय काया[लय रहेको èथान 
वडा नं. १ पांङ वडा नं. ८ चुवा  
वडा नं.२ खुकȾट वडा नं. ९ कटुवाचौपारȣ 

वडा नं.३ दलुु[ङ वडा नं. १० ͪपपलटारȣ 
वडा नं.४ कुæमा वडा नं. ११ पकुवा  

वडा नं. ५ कुæमा    वडा नं. १२ ठुलȣपोखरȣ 
वडा नं. ६ कुæमा    वडा नं. १३ खौलालाँकुरȣ  
वडा नं. ७ कुæमा    वडा नं १४ आथ[र  
 

२. नगरपाͧलकाको काम कत[åय र अͬधकार : 

èथानीय सरकार सÑ चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ बमोिजम यस नगरपाͧलकाको काम, कत[åय र अͬधकार 
Ǔनàनानुसार रहनेछ : 



 
 

१. नगर Ĥहरȣ  

२. सहकारȣ संèथा 
३. एफ. एम. सÑचालन 

४. èथानीय कर सेवा शुãक तथा दèतुर 

५. èथानीय सेवाको åयवèथापन 

६. èथानीय तØयांक र अͧभलेख संकलन 

७. èथानीय èतरका ͪवकास आयोजना तथा पǐरयवजना 
८. आधारभूत र माÚयͧमक ͧश¢ा 
९. आधारभूत èवाèØय र सरसफाई 

१०. èथाǓनय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैͪवक ͪवͪवधता 
११. èथाǓनय सडक, Ēामीण सडक, कृͪष सडक र ͧसचंाई 

१२. नगर सभा, मेलͧमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

१३. èथानीय अͧभलेख åयवèथापन 

१४. जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[ ͪवतरण 

१५. कृͪष तथा पशुपालन, कृͪष उ×पादन åयवèथापन ,पशु èवाèØय, सहकारȣ 
१६. जçेठ नागǐरक, अपाɨगता भएका åयिÈत र अशÈतहǽको åयवèथापन 

१७. बेरोजगारको तØयाɨक संकलन 

१८. कृͪष Ĥसारको åयवèथापन 

१९. खानेपानी, साना जलͪवɮयुत आयोजना, वैकिãपक उजा[  

२०. ͪवपɮ åयवèथापन 

२१. जलाधार, बÛयजÛतु, खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण 

२२. भाषा, संèकृǓत र लͧलतकलाको संर¢ण र ͪवकास 

३. नगरपाͧलकाको शाखागत काय[ ͪववरण 

क) Ĥशासन शाखा 
     कम[चारȣ Ĥशासनतफ[   

 कम[चारȣहǽको अèथाई, करार ǐरÈत पदहǽको पदपूǓत[ सàबÛधी काय[हǾ । 
 नयाँ ǓनयुÈती र बढुवा भई आएका कम[चारȣहǽको पदèथापन सàबÛधी काय[हǾ । 
 कम[चारȣहǽको सǽवा तथा काज सàबÛधी काय[हǾ । 
 काय[रत कम[चारȣहǽको हािजरȣ अͧभलेख, घर ǒबदा, अÚययन ͪवदा, असाधारण ǒबदा, अǓनवाय[ अवकाश तथा 

èवेÍछȤक राजीनामा तथा कारवाहȣ सàबÛधी काय[हǾ । 
 काया[लयको कम[चारȣ समूहको दरबÛदȣको लगत तथा सो दरबÛदȣमा काय[रत कम[चारȣहǽको åयिÈतगत 

अͧभलेख अɮयावɮǓयक गनȶ काय[हǾ। 
 कम[चारȣहǽको काय[सàपादन मãुयाɨकन सàबÛधी काय[हǽ । 
 नगरपाͧलकामा बÛने ऐन, कानुन, Ǔनयमावलȣ, काय[ͪ वͬध, राजपğ Ĥकाशन सàबिÛध काय[हǽ । 
 कम[चारȣहǽको अͧभलेख åयवèथापन सàबÛधी काय[हǽ। 
 Ĥचͧलत कानून बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǽ । 
 सàपूण[ कम[चारȣहǽको ͪववरण अपटुडेट गरȣ जनशिÈत åयवèथापन तथा आÛतǐरक खटन पटन गनȶ । 

 आवæयÈता अनुसार काय[ͪ ववरण सǑहतको  कम[चारȣ दरबÛदȣ Įजृनाको लाͬग Ĥèताव तयार पानȶ । 

 कम[चारȣ पदपूतȸ, दÖड सजाय, पुरèकार आǑदको åयवèथा गन[ सुशासन सͧमǓतलाई ͧसफाǐरस गनȶ । 

 माͧसक ǽपमा कम[चारȣ बैठक åयवèथापन गनȶ । 



 
 

 नगरसभा र नगर काय[पाͧलका बैठकमा पशे गनु[पनȶ एजÖेडाहǽ संकलन गनȶ र सदèयहǽलाई बैठक बारे 
समयमै आदेशानुसार जानकारȣ गराउने । 

 ͪवͧभÛन सͧमǓत, उपसͧमǓतहǽको बैठकको Ǔनण[यहǽ लेơ सहयोग गनȶ र Ǔनण[य पुिèतका सुरͯ¢त राơे। 

 बैठकका Ǔनण[य ĤǓतͧलͪपहǽ तयार पारȣ समयमै काया[Ûवयनको लाͬग पठाउने । 

 ͪवͧभÛन ͩकͧसमका ताͧलम, गोçठȤ, सभा, सेͧ मनारमा सहभागी गराउन कम[चारȣको मनोयन गरȣ ͧसफाǐरश 
गनȶ। 

 नगरपाͧलका तथा वडा काया[लयको  नागǐरक वडापğ तयार तथा अÚयावͬधक गनȶ गराउने । 

 शाखा/उपशाखा/इकाई सँग सàबिÛधत काय[ ¢ेğमा कुनै नयाँ काय[ गनु[ परेमा वा बाधा åयवधान आई परेमा 
नीǓतगत Ǔनण[यको लाͬग आवæयक पहलकदमी गनȶ । 

 काया[लयसँग सàबिÛधत गुनासो åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ गराउने । 

     ͪवपɮ åयवèथापनतफ[   

 ͪवपɮ पूव[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, पूव[ सूचना Ĥणाͧल, खोज तथा उɮधार, राहत सामाĒीको पूव[ भÖडारण 
ͪवतरण र समÛवय । 

 तटबÛध, नǑद र पǑहरोको ǓनयÛğण तथा नǑदको åयवèथापन  गनȶ । 
 ͪवपɮ जोͨखम ¢ेğको नÈसाɨकन तथा वèतीहǽको पǑहचान  गनȶ । 
 ͪवपɮ åयवèथापनमा सɨघ, Ĥदेश èथाǓनय समुदाय, सɨघ संèथा तथा Ǔनजी ¢ेğसँग सहयोग समÛवय र 

सहकाय[ गनȶ। 
 बाǽणयÛğ संचालन तथा åयवèथापन गनȶ ।  

    फोहरमैला åयवèथापनतफ[  
 फोहरमैला संकलन, पुन Ĥयोग, Ĥशोधन ͪवसज[न र सोको सवेा शुãक Ǔनधा[ǐरण र Ǔनयमन गनȶ ।  

 सरसफाई र èवाèØयजÛय फोहरमैलाको åयवèथापन 

    ÛयाǓयक ¢ेğतफ[  
 ÛयाǓयक सͧमǓतको सͬचवालय, Ûयाय, कानून, मानव अͬधकार Ĥवɮ[बन तथा मेलͧमलाप र मÚयèथता, 

Ǔनण[य तथा फैसला  काया[Ûवयन गनȶ  

 ÛयाǓयक सͧमǓतमा परेका उजरुȣको दता[ तथा सुनुवाई गरȣ उͬचत परामश[ गनȶ ।  

 ÛयाǓयक सͧमǓतको सͬचवालय सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

   िजÛसी åयवèथापनतफ[  
 नगरपाͧलका काया[लयको èवाͧम×वमा रहेको सàपͪƣको अɮयावͬधक तथा एͩककृत ͪववरण तयार गनȶ।  

 काया[लयको लाͬग आवæयक सामान खǐरद तथा बÛदोबèतीको åयवèथा गनȶ ।  

   
 
 

    ख) आͬथ[क Ĥशासन शाखा 
 चालु आͬथ[क वष[मा नगर सभाबाट पाǐरत भएका योजनाहǽ समयमै सàपÛन गरȣ फरफारक गनȶ गराउने । 

 नगरपाͧलकाको बजेट तयारȣ सàबÛधी माग[दश[न सàबिÛधत शाखा, उपशाखा र वडा सͧमǓतमा पठाउने । 

 आͬथ[क (काय[ͪ वधी) नीǓत, कानुन, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, आͬथ[क Ĥशासन र åयवèथापन गनȶ । 

 चालु वष[को योजना तथा काय[Đमहǽ (सğु) सÝटवेयरमा Ĥͪवçट गरȣ सोǑह बमोिजम सेवा संचालन गनȶ । 

 बजेट सीमा Ǔनधा[रण, बजेट तजू[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ । 

 सिÑचत कोष तथा आकिèमक कोषको åयवèथापन गनȶ । 

 लगानी र लाभाशंको åयबèथापन गनȶ । 



 
 

 लेखा åयवèथापन, खच[, राजæव, धरौटȣ, काय[संचालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोष तथा संपͪƣको एकȧकृत 
ͪववरण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 समिçटगत आͬथ[क अवèथाको ͪवæलेषण गनȶ । 

 ऋण तथा अनुदानको åयवèथापन र Ǔनयमन गनȶ । 

 लगानी Ĥ¢ेपण (सहकारȣ, सहकारȣ तथा Ǔनजी) र ͪवƣीय åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 कारोबारको लेखांकन, ǓनयÛğण तथा åयवèथापनसàबÛधी काय[ गनȶ । 

 राजæव तथा åययको अनुमानसàबÛधी काय[ गनȶ । 

 बेǽजू फछ[यौटसàबÛधी काय[ गनȶ । 

 आͬथ[क Ĥशासन र åयबèथापन सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ । 

 

ग) सूचना Ĥͪवͬध शाखा 
 काय[लयको नेटवͩक[ ङ, इÛटरनेट, वाइफाइको कनेिÈटͧभǑट, ͧसͧसǑटͧभ आǑदको åयवèथापन गनȶ ।  
 वेभसाइट तथा इमेल åयवèथापन गनȶ ।  
 सÛचाͧलत ͪवͧभÛन Ĥणाͧल सÛचालनमा आइपनȶ समèयाहǽको समाधान गनȶ । 
 सूचना Ĥͪवͬध सàबÛधी हाड[वेयर तथा सÝटवयेर सपोट[ गनȶ । 
 सूचना Ĥͪवͬधसंग सàबÛधीत ताͧलम संचालन गनȶ । 
 सूचना Ĥͪवͬध उपकरण तथा Ĥणालȣमा मम[त सàभार सàबÛधी काय[ गनȶ । 
 सूचना Ĥͪवͬध सàबÛधी अÛय आवæयक काय[हǽ गनȶ ।  

घ) योजना  शाखा 
  èवीकृत वाͪष[क काय[Đम तथा बजेटको काया[Ûवयन, अनुगमन, अͧभलेͨखकरण तथा ĤǓतवेदन (योजना 

åयवèथापन सÝटवेयर सचंालन) सàबÛधी काय[हǽ । 
  नगरपाͧलकाको चौमाͧसक, वाͪष[क एवम ्आवæयकता अनुǽपको ĤगǓत ĤǓतवेन सàबÛधी काय[ । 
  ͪवͧभÛन संघ सèथाहǽको साझेदारȣ हुने योजना तथा काय[Đमहǽको काया[Ûवयन, अनुगमन, अͧभलेͨखकरण 

तथा ĤǓतवेदन सàबÛधी काय[हǽ । 
  आगाͧम आ.व. को वाͪष[क बजेट तथा काय[Đमको Ǔनमा[ण तयारȣ सàबÛधी काय[हǽ । 
 वाͪष[क èवीकृत काय[Đम तथा बजेटको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयनको लाͬग उपभोÈता सͧमǓत तथा वडा 

काया[लयहǽ संग समÛवय तथा सहिजकरण सàबÛधी ͪवͧभÛन काय[हǽ । 
 नगरपाͧलकाको दȣघ[काͧलन, आवͬधक र वाͪष[क योजना तजु[मा तथा सोको काया[Ûवयन सàबÛधी काय[हǽ। 
 उपभोÈता सͧमǓत दता[ सàबÛधी काय[हǽ साथै अÚय¢Ïयू /Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृतÏयूको Ǔनदȶशन तथा 

समÛवय अनुसारका ͪवͧभÛन काय[हǽ । 

     
 

  ङ) èवाèØय शाखा  

 èवाèØय बीमा लगायतका सामािजक सुर¢ा काय[Đमको åयवèथापन । 
 औषधी तथा अÛय मेͫ डकल उ×पादनहǽको Ûयूनतम सूͬचकरण गनȶ । 
 औषधी र èवाèØय उपकरणको खǐरद भÖडारण र ͪवतरण गनȶ । 
 èवाèØय सूचना Ĥणाͧलको åयवèथापन गनȶ । 
 जुनोǑटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण तथा åयवèथापन गनȶ । 
 सुǓत [, मǑदरा र लागु पदाथ[जÛय बèतुको Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अͧभबɮृͬध गनȶ । 
 जनèवाèथ आपतकाͧलन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना र काय[Ûवयन गनȶ । 
 रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम गनȶ । 
 ELMIS लजेिèटक àयाÛÏàÛट सूचना Ĥणालȣमा ǐरपोǑट[ङ गनȶ ।  



 
 

 èवाèØय संèथा संचालन तथा åयवèथापन सͧमǓतको अͧभमुखीकरण तथ ¢मता ͪवकास ताͧलम संचालन 
गनȶ।  

 èवाèØय संèथाको Ûयूनतक सेवा मापदÖड गुणèतर Ǔनधा[रण गनȶ ।  

 समुदाय èवाèØय Ĥवɮ[बनका लाͬग èवाèØय आमा समूह तथा सामुदाǓयक मǑहला èवाèØय èवयंसेͪ वका 
पǐरचालन गनȶ।  

 èवाèØय संèथाहǽको डाटा भेǐरͩफकेसन गुणèतर जाँच पǐर¢ण गनȶ । 
 Covid Vaccine Ĥमाणीकरणका लाͬग QR Code जारȣ गनȶ ।  

 रेकͫडङ ǐरपोǑट[ङ तथा काय[ योजना तयार गन[ Ĥ×येक èवाèØय संèथाले म.सा.èवा.से. को माͧसक बैठक तथा 
कम[चारȣको बैठक संचालन गनȶ ।  

 गुणèतरȣय èवाèØय सेवाका लाͬग एͩककृत सुपǐरव¢ेण, अनसाइट कोͬचङ, मेÛटǐरङ र सहयोग गनȶ ।  
  

 च) Ĥाͪवͬधक शाखाः 
      सडक तथा अÛय पूव[धार ͪवकासतफ[   

 सडक मापदÖड Ǔनधा[रण तथा मापदÖडको काया[Ûवयन । 
 सडक योजनाको लागत अनुमान तयार तथा काय[सàपादनको आधारमा ĤǓतवेदन तयार  

 नालȣ, पुल, ͧसÛचाई, खानेपानी, पाक[  लगायत पूवा[धार Ǔनमा[ण सàबÛधी काय[ गनȶ । 
 Ēाͧमण तथा कृͪष सडक र ͧसँचाई सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो सàबÛधी योजना तजु[मा 

काया[Ûवयन अनुगमन र Ǔनयमन काय[ गनȶ । 
 Ēाͧमण तथा कृͪष सडक झोलुɨगे पुल, पुलेसा, ͧसँचाई र तटबÛधन सàबÛधी गुǽयोजनाको तजु[मा काया[Ûवयन 

मम[त सàभार र Ǔनयमन काय[ गनȶ । 
 ͧसँचाइ Ĥणाͧलको Ǔनमा[ण सÛचालन, रेखदेख, मम[त सàभार, èतरोिÛत अनुगमन र  Ǔनयमन काय[ गनȶ ।  

   भवन तथा बिèत ͪवकासतफ[   

 जÊगाको नाप नÈसा, ͩकƣाकाट, हाल/साͪवक, रिजçĚशन नामसारȣ तथा दाͨखला खारेज गनȶ  । 
 जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपुजा[  ͪवतरण तथा लगत åयवèथापन गनȶ । 
 भूͧमको वͬग[करण अनुसारको लगत गनȶ । 
 साव[जǓनक Ĥयोजनका लाͬग जÊगा ĤािÜत, मुआÞजा Ǔनधा[रण तथा ͪवतरणमा समÛवय र सहिजकरण  

 नाͪप नÈसा तथा जÊगाको èवाͧम×व Ǔनधा[रण काय[मा समÛवय र सहिजकरण । 
 जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपुजा[ ͪवतरण सàबÛधी अÛय काय[ । 

छ) राजæव शाखाः 
 ऐन Ǔनयम अनुसार राजæव सàबिÛध अͧभलेख अÚयावͬधक गǐर राơे । 

 समयमा नै राजæव संकलन गनȶ गराउने । 

 धरौटȣ सàबिÛध रͧसद ͪवतरण एवम ्ǓनयÛğण गनȶ । 

 ĤाÜत भएको दैǓनक आàदाǓन बुÐने तथा रेकड[ राơे । 

 Ǔनयमानुसार धरौटȣ ͩफता[ ͧमनाहाको ͧसफाǐरस गनȶ । 

 बाँकȧ बÈयौता कर असुल गनȶ र समयमा नै बाँकȧ बÈयौता असुल गन[ पğाचार गनȶ । 

 Ǔनण[य भए अनुसार दÖड जǐरवाना शãुक असुल उपर गनȶ । 

 कर असुͧल ĤͩĐयालाई Ĥभावकारȣ बनाउन शाखागत समÛवय कायम गनȶ । 

 माͧसक आàदाǓनको ͪववरण तयार गरȣ आͬथ[क Ĥशासन शाखामा पेश गनȶ । 

   

 



 
 

 ज) ͧश¢ा शाखा 

 ͪवɮयालयले èवीकृत पाɫयĐम तथा पाɫयपèुतक लागु गरे नगरेको सàबÛधमा Ǔनǐर¢ण गनȶ गराउने  

 सामुदाǓयक ͪवɮयालका ͧश¢क तथा कम[चारȣहǽको तलव ĤǓतवेदन पाǐरत गराउने । 
 ͪवɮयालय åयवèथापन सͧमǓत र ͧश¢क अͧभभावक संघ गठन गनȶ गराउने । 
 काय[पाͧलकाबाट èवीकृत मापदÖडको आधारमा ͧश¢कको सǽवा तयारȣ गनȶ । 
 ͪवɮयालय åयवèथापन सͧमǓतको ͧसफाǐरसमा सͧमǓतमा ͧश¢कलाई ͪवɮयालय समय बाहेक वा ͪवɮयालयको 

Ǔनयͧमत पठनपाठनमा असर नगनȶ गरȣ अǓतǐरÈत समयमा अÛयÛğ काय[ गनु[ पवू[ èवीकृत Ĥदान गनȶ । 
 ͧश¢कको गुणèतर बढाउनको लाͬग ͧश¢क ĤधानाÚयापक तथा åयवèथापन सͧमǓतका पदाͬधकारȣहǽको समय 

समयमा बैठक गोçठȤ वा ताͧलमको संचालन गनȶ । 
 आधारभुत तहको अÛ×यमा ͧलइने परȣ¢ा सÛचालन गन[ पǐर¢ा सÛचालन सͧमǓतको सदèय सͬचव भई काय[ 

गनȶ। 
 ǓनयुिÈत वा बढुवाको लाͬग आयोगबाट ͧसफाǐरस भई आएका ͧश¢क वा कम[चारȣलाई ͪवɮयालयमा ǓनयुिÈत 

गनȶ। 
 सामुदाǓयक ͪवɮयालयमा काय[रत ͧश¢क तथा कम[चारȣको सेवा ͪववरण तथा अÛय अͧभलेख अɮयावͬधक गनȶ 

गराउने।  
 ͧश¢क वा कम[चारȣको काय[सàपादन मãुयाɨकन गरȣ ×यसको ͪववरण आयोगमा पठाउने ।  
 ͪवɮयाथȸ सÉंया घटन गई फािजलमा परेका सामुदाǓयक ͪवɮयालयका ͧश¢कलाई अकȾ सामुदाǓयक 

ͪवɮयालयमा ͧमलान गन[ ͧश¢ा सͧमǓतमा ͧसफाǐरस गनȶ ।  
 खेलकुदको संरचनाको पूवा[धार Ǔनमा[ण सÛचालन तथा ͪवकास गनȶ । 
 खेलकुद ͪवकास गनȶ । 
 खेलकुद Ĥशासन तथा सघं संèथाको Ǔनयमन र समÛवय गनȶ ।  

   झ) मǑहला तथा बालबाͧलका शाखा  

 जçेठ नागǐरक अपाɨगता भएका åयिÈत तथा असहायको लगत अɮयावͬधक पǐरचयपğ ͪवतरण सामािजक 
सुर¢ा तथा सुͪवधाको åयवèथापन तथा ͪवतरण गनȶ । 

 जçेठ नागरǐरक Èलव Ǒदवा सवेा केÛġ भेटघाट èथल आĮय केÛġको सÛचालन तथा åयवèथापन गनȶ । 
 संघ तथा Ĥदेशसँग समÛवयमा अपाɨगता पुनèथापना केÛġ जçेठ नागǐरक केÛġ तथा अशÈत èवाहार 

केÛġाको सÛचालन र åयवèथापन गनȶ । 
 सडक बालबाͧलका अनाथ असहाय अशÈत र मानͧसक असÛतुलन भएका åयिÈतहǽको पुनèथापना केÛġको 

सÛचालन åयवèथापन अुनगमन र Ǔनयमन गनȶ । 
 जçेठ नागǐरक अपाɨगता भएका åयिÈत र अशाÈतहǽको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ ।  

    

   ञ) सामािजक सुर¢ा तथा पिÑजकरण शाखा  

 सामािजक सुर¢ा भƣा ĤाÜत गनȶ लाभĒाहȣको सूͬच तथा Ĥ×येक ğैमाͧसक भÈूतानीको ͪववरण åयवèथापन 
सूचना Ĥणालȣमा Ĥͪवçट गरȣ अɮयावͬधक गनȶ र भƣा Ĥणालȣमा सहयोग गनȶ ।  

 घटना दता[ तथा सामािजक सुर¢ा जनचेतना अͧभवɮृǒब गन[ Ĥयोग गǐरने सूचना तथा संचारका सामĒीको 
पǐरचालन तथा Ĥयोगलाई Ĥभावकारȣ बनाउने र उÈत सामĒीको ͪवतरण तथा पǐरचालनलाई सुǓनिæचत गनȶ ।  

 सामािजक सुर¢ा तथा åयिÈतगत घटना दता[ सàबÛधी सरोकारवाला Ǔनकायलाई ¢मता अͧभवɮृǒब ताͧलम 
संचालन गनȶ । 

 माͧसक/ğैमाͧसक र वाͪष[क ǽपमा åयिÈतगत घटना दता[ तथा सामािजक सुर¢ा सàबिÛध Ĥगती ĤǓतवेदन 
Ĥदेश एवं सàबिÛधत ͪवभागमा पठाउने । 



 
 

 åयिÈतगत घटना दता[ तथा सामािजक सुर¢ा भƣा ͪवतरण सàबÛधी काय[को अनुगमन एवं सहजीकरण गन[ 
सहयोग पुया[उने ।  

   

 ट) पशु सेवा शाखा  

 कृͪष तथा पशुजÛय¢ीजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण गनȶ । 
 पशुनæल सुधार पɮधǓतको ͪवकास र åयवèथापन गनȶ । 
 पशु आहारको गुणèतर Ǔनयमन गनȶ । 
 पशुप¢ी सàबÛधी तØयाɨकको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ Ĥयोग गनȶ । 
 पशु बधशाला र ͧशत भÖडारणको åयवèथापन गनȶ । 
 पशुपं¢ी  सàबÛधी ǒबमा र कजा[ सहिजकरण गनȶ । 
 पशुपालन तथा पशु èवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ । 
 ͪवͧभÛन काय[Đमको माͧसक ĤगǓत ĤǓतवेदन तयार गनȶ ।  

 पशुहǽमा Ǔनयͧमत खोप काय[Đम संचालन गनȶ ।  

 रेǒबज रोगको खोप Ǔनयͧमतता गनȶ    
 

 ठ) कृͪष ͪवकास शाखा 
 कृͪषसàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ गराउने । 

 कृषकहǾको ¢मता अͧभवɮृͬध, Ĥाͪवͬधक सेवा, टेवा, सीप ͪवकास र सशÈतीकरण 

 कृषी सेवा सँग आवɮध सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र 
Ǔनयमन गनȶ गराउने । 

 Ǔनयम बमोिजम कृͪष सàबिÛध èथानीय सहकारȣ संèथाको दता[, अनुमǓत, खारेजी र ͪवघटन सàबÛधी काय[ 
गनȶ गराउने । 

 उɮयमͧशलता Ĥवɮ[बनसàबÛधी काय[ गनȶ गराउने । 

 सीप ͪवकास सàबÛधी काय[को Ĥवɮ[बन सàबÛधी काय[ गनȶ गराउने । 

 गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनयमन  र अÚययन अनुसÛधान सàबÛधी काय[ गनȶ 
गराउने। 

 शाखागत काय[योजना तयार गरȣ योजना तथा काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ गराउने । 

 आगामी आͬथ[क वष[का लाͬग आवæयक काय[Đमहǽको तजु[मा गरȣ सàबिÛधत शाखामा पठाउने । 

 गोÜय कागजातहǽको गोपनीयता कायम राͨख आवæयक कारवाहȣ अǓघ बढाउने । 

 Ǔनयम बमोिजम गठन भएका सͧमǓतहǽको काम कारवाहȣमा Ǔनयम बमोिजम सहयोग गनȶ । 

 Ĥचͧलत कानून बमोिजम नगर सभा, नगर काय[पाͧलका र Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृतले तोके बमोिजमका 
अÛय काय[हǽ गनȶ । 

 

  ड) रोजगार सेवा केÛġ  

 èथानीय तहͧभğ रहेका बेरोजगार åयिÈतको तØयांक संकलन तथा ͪवæलेषण गरȣ बेरोजगारको सूची 
अɮयावͬधक गनȶ। 

 सूचीकृत बेरोजगार åयिÈतलाई पǐरचयपğ ͪवतरण गनȶ । 
 èथानीय तहͧभğ उपलÞध रोजगारȣका अवसरहǽको पǑहचान गरȣ सोको सूचना Ĥवाह गनȶ। 
 èथानीय तहͧभğको रोजगारȣको सàभाåय िèथǓत ͪवæलेषण गरȣ रोजगारȣको    तØयांक संकलन गनȶ रोजगार 

नÈसांकन गनȶ तथा रोजगारȣका अवसरको    अͧभलेखांकन गनȶ । 
 रोजगारदाताका लाͬग Įͧमकको उपलÞधताको सàभाåयता जानकारȣ  गराउने। 



 
 

 रोजगारदाताबाट माग भए बमोिजम सूचीकृत बेरोजगार åयिÈतलाई रोजगारȣका लाͬग काममा जान सूͬचत 
गनȶ। 

 बेरोजगारहǽको £ान, सीप, अनुभव, ¢मता र बजारको मागका आधारमा आवæयक पनȶ सीप ͪवकास ताͧलमको 
पǑहचान गरȣ सàबिÛधत ताͧलम केÛġमा ͧसफाǐरस गनȶ। 

 आÝनो कामकारवाहȣको बारेमा Ǔनयͧमत ǽपमा सàबिÛधत गाउँ काय[पाͧलका तथा नगर काय[पाͧलकामा 
ĤǓतवेदन गनȶ। 

 ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम आफूले गरेका काम कारबाहȣको सàबÛधमा मÛğालयले तोकेको ढाँचामा 
मÛğालय र Ĥदेशको रोजगारȣ सàबÛधी ͪवषय हेनȶ मÛğालयमा माͧसक ǽपमा ĤǓतवेदन पठाउने। 

 आÝनो काय[¢ेğͧभğबाट वैदेͧशक रोजगारȣमा जान चाहनेका लाͬग सूचना सàĤेषण गनȶ । 
 वैदेͧशक रोजगार Ĥवɮ[बन बोड[बाट उपलÞध गराइने आͬथ[क सहायता ͪवतरण सàबÛधी काय[मा सहयोग 

पुया[उन।े 
 रोजगार सàबÛधी सरोकारवालालाई आवæयक अÛय सेवा Ĥदान गनȶ । 

  ढ) खानेपानी तथा सरसफाई शाखा 
 जलİोत अÛतग[त मुल तथा उपभोÈता सͧमǓत दता[ सàबिÛध काम गन[ । 

 जलİोत सͧमǓतमा दता[ भएका मुल तथा उपभोÈता सͧमǓतहǽको नͪवकरण गराउने ।  

 कुæमा नगरपाͧलका ͧभğ रहेका मुल तथा उपभोÈता सͧमǓत नगर जलİोत सͧमǓतमा सुͬचकृत गन[का लाͬग 
आवæयक समÛवय गनȶ । 

 खानेपानी योजनाको सभȶ सàबिÛध काममा सभȶ टोलȣलाई सहयोग गनȶ । 

 िèवकृत भएका खानेपानी योजनाहǽ Ǔनमा[ण पूव[ र Ǔनमा[ण पæचात पाईप र ͩफǑटɨगहǽको  बारेमा जानकारȣ 
तथा तथा ताͧलममा सहयोग गनȶ । 

 Ǔनमा[णाͬधन खानेपानी योजनाहǽमा पाईप जोडेको, पाईप गाडेको तथा संरचना Ǔनमा[ण गदा[ इिÛजǓनǐरङ नàस 
अनुसार भए नभएको हेरȣ नभएको भए गन[ लगाउने । 

 खानेपानी मम[त सàभार सàबिÛध काय[कता[लाई ताͧलम उपलÞध गराउने । 
 

  ण) सहकारȣ शाखा 
 कुæमा नगरपाͧलका ¢ेğͧभğ काय[¢ेğ रहने गरȣ सहकारȣ संèथा दता[ गनȶ । 

 नगरपाͧलका ¢ेğͧभğका सहकारȣको अनुगमन Ǔनǐर¢ण र मूãयांकन गनȶ र अनुदान सहयोगको åयवèथा 
समेत गनȶ। 

 सहकारȣ संèथाहǽलाई समय सापे¢ ताͧलमको आयोजना गरȣ थप åयविèथत बनाउने ।  

 सहकारȣ संèथाहǽको वाͪष[क लेखा पǐर¢ण र साधारण सभा गन[ लगाई åवसाय कर असूलȣ गन[ पहल गनȶ ।  

 Ĥ×येक वष[ अÛतरािçĚय सहकारȣ Ǒदवस मनाउन समÛवयकारȣ भूͧमका Ǔनवा[ह गनȶ ।  

 होमèटे दता[, नͪवकरण, अनुगमन र अनुदानको åयवèथा गनȶ । 

 
 

४. नगरपाͧलकाका ͪवͧभÛन शाखा र िजàमेवार/ संबिÛधत शाखा Ĥमुख  

यस नगरपाͧलकाको काय[¢ेğͧभğ समाǑहत गǐरएका ͪवͧभÛ न ͩĐयाकलापहǽ संचालन गन[ नगरपाͧलकामा देहाय 
बमोिजम शाखाहǽको åयावèथा गǐरएको छ । सो अनुसार नगरपाͧलकाका शाखाहǽबाट संपादन गनु[पनȶ गरȣ 
तोͩकएका काय[ͪ ववरण माͬथ बुदाँ नं ३ (ग) मा उãलेख गǐरएको छ । 
 

Đ.स. शाखा िजàमेवार पदाͬधकारȣ पद िजàमेवार पदाͬधकारȣ 
नाम

कैͩफयत 

१ ͧश¢ा शाखा उपसͬचव ͪवçणु Ĥसाद Ǔतवारȣ   

२ सामािजक ͪवकास शाखा अͬधकृतèतर आठौ ͫडल कुमारȣ शमा[  

३ Ĥशासन शाखा 
 

अͬधकृतèतर आठौ धुव[राज पौडेल  
 

 



 
 

४ आͬथ[क Ĥशासन शाखा 
 

अͬधकृतèतर सातौ अमतृ Ĥसाद रेÊमी  

५ èवाèØय शाखा 
 

अͬधकृतèतर छैठौ याम Ĥसाद शमा[  

६ Ĥाͪवͬधक शाखा ईिÛजǓनयर सÑजय लाͧमछाने  

८ आÛतǐरक लेखा पǐर¢ण 
शाखा शाखा 

सहायकèतर पाँचौ सÛजु कुमारȣ पौडेल  

९ िजÛसी शाखा सहायकèतर पाँचौ बालकृçण शमा[  

१० पिÑजकरण शाखा अͬधकृतèतर छैठौ टेक Ĥसाद भुसाल  

११ पशु ͪवकास शाखा पशु ͬचͩक×सक डा. ǽपक कंडेल   

१२ सहकारȣ शाखा सहायकèतर पाँचौ अनÛत पौडेल  

१३ कृͪष ͪवकास शाखा कृͪष èनातक अͬधकृत सुिèमता शमा[   

१४ योजना शाखा अͬधकृतèतर छैठौ देवी शमा[ पौडेल  

१५ मǑहला तथा बालबाͧलका 
शाखा 

सहायकèतर पाँचौ चेत कुमारȣ शमा[  

१६ राजèव शाखा अͬधकृतèतर छैठौ ͪवÛद ुकुमारȣ शमा[ पौडेल  

१७ रोजगार सेवा  केÛġ 

 
रोजगार संयोजक अमतृ सुवेदȣ    

१८ ÛयाǓयक सͧमǓत सͬचवालय अͬधकृतèतर छैठौ ͪवÛद ुकुमारȣ शमा[ पौडेल  

५. सेवा ĤाÜत गन[ लाÊने दèतुर र अवͬध 

५.१ सेवा ĤाÜत गन[ लाÊने दèतुर 

 नगरपाͧलकाको आͬथ[क ऐनले तोके बमोिजमको दèतुर ͧलइनेछ । 

५.२ सेवा ĤाÜत गन[ लाÊने अवͬध 

ͪवͧभÛन ऐन/कानुनले तोके बमोिजमको अवͬध साथै ĤͩĐया अनुसारको अवͬध लाÊनेछ  । 

६. पदाͬधकारȣ/कम[चारȣ ͪववरण 

६.१ पदाͬधकारȣ ͪववरण 

कुæमा नगरपाͧलका अÛतग[तका पदाͬधकारȣहǽको ͪववरण 

नगर काय[पाͧलका/वडा 
काया[लय

नामथर  पद सàपक[  नàबर 

कुæमा नगर काय[पाͧलका 

रामचÛġ जोशी  Ĥमुख ९८५७६३००१७ 

 èवèथानी ǐरजाल   उप-Ĥमुख ९८५७६६०६३३ 

गोपाल बहादरु ǒब.क नगर काय[पाͧलका सदèय ९८४७७४७५२४ 

लखन सुनार नगर काय[पाͧलका सदèय ९८४७६४४५२४ 

ͧशवलाल साकȽ नगर काय[पाͧलका सदèय ९८५७६२६१६९ 

 सुधा गुǽङ  नगर काय[पाͧलका सदèय ९८०५११५२१६ 

 सͪवता ͪवक  नगर काय[पाͧलका सदèय ९८४७७०००६६ 
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देवÛेġ अया[ल MIS Operator   ९८४७७०८५८१ 
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छैठौ

  ९८५७६२३५०३ 

दगुा[ सापकोटा ͧस.अ.न.मी Ǔनǐर¢क   ९८४७६५२७७८ 
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ͧसता नेपालȣ उɮयम ͪवकास सहजकता[   ९८४७६४४०६७ 
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कुæमा नगरपाͧलका अÛतग[त वडा काया[लयतफ[  काय[रत कम[चारȣहǽको ͪववरण 

वडा  नं. कम[चारȣको नाम थर  पद / तह सàपक[  नं. 
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वडा नं ९ कटुवाचौपारȣ 
साधना शमा[ वडा सͬचव/सहायकèतर पाचौ ९८४७६५५४६७ 
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ज. èवा. नी. छैठौ सुरेश सुवेदȣ ९८४९०५०८१६ 

दलुु[ɨग èवा.चौ. कु.न.पा. ३ 

ͧस.अ.न.मी. पाँचौ ͧसता देवी शमा[ ९८४७६००८१ 
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ͧस.अ.हे.व. अͬधकृत छैटौ जानकȧ कुमारȣ शमा[ ९८४७६३७६०० 
आधारभूत èवाèØय सेवा केÛġ 
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का.स. सफलता Įेçठ ९८२१३७६२२२ 

        

ͧस.अ.न.मी. छैठौ कमला थापा ९८४७६३८५९० 
आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ कु.न.पा. 

६ 
अ.हे.व. पाँचौ Ǔतल कुमारȣ गुǽɨग ९८०६१९०४५२ 

का.स. कÛचन ͬगरȣ ९८०६१७०२१८ 

        

ज.èवा.Ǔन.छैठौ सागर पौडेल ९८५६०३९२४९ 
आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ कु.न.पा. 

७ 
अ.न.मी पाँचौ धन कुमारȣ पǐरयार ९८६७११४७४९ 

का.स. जयÛती ͬगरȣ ९७४१७२१२२५ 

        

ͧस.अ.हे.व अͬधकृत छैटौ गोपाल आचाय[ ९८५७६२२५७६ 
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अ.न.मी पाँचौ तुलसी  शमा[ ९८६७८४९००८ 

का.स. ǽमा भुजेल ९८४७७९०६१५ 

        

ज.èवा.Ǔन.छैठौ अमतृा कंडेल ९८४७६३९२४९ 

कटुवाचौपारȣ èवा चौ कु.न.पा. ९ 

ͧस अ.न.मी Ǔनǐर¢क छैठौ सारदा खɬका ९८५७६२२३८२ 
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ज èवा नी छैटौ राम बहादरु खɬका ९८४६८५०६९५ 
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का स  तारा कुमारȣ रखाल ९८६७७४२८०७  
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७. गुनासो सुÛने अͬधकारȣ 
 उपसͬचव: ͪवçणु Ĥसाद Ǔतवारȣ- फोन नं. ९८५७६२०८२४ 

८. सूचना अͬधकारȣ र Ĥमुखको नाम र पद: 

 शाखा अͬधकृत Įी धुव[राज पौडेल -फोन नं. ९८५७६२०१४१ 

९. सàपाǑदत काय[को ͪववरण: 

    क) Ĥशासन शाखा 
    सशुासनतफ[  
 

Đ. 
स

काय[ ͪववरण पटक कैͩफयत 
१. काय[पाͧलका बैठक संचालन २      

२. कम[चारȣ बैठक संचालन ८ नपा/वडामा काय[रत कम[चारȣ  

३. ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓत बैठक २  

४. अÛय बैठक १०  

 



 
 

 नगरपाͧलकामा काय[रत कम[चारȣहǽको हािजरȣ, ħमण र ǒबदाको ͪववरण åयविèथत अͧभलेखीकरण गǐरएको, 
 ͪवͧभÛन शाखा/वडा काया[लयहǽको काय[मा सàपक[ , समÛवय र सहजीकरण सàबिÛध काय[ गǐरएको, 
 कम[चारȣहǽको åयिÈतगत ͪववरण अɮयावͬधक  सàबÛधी काय[ गǐरएको,  

 काय[पाͧलका बैठक संचालनका लाͬग सूचना, पğाचार र åयवèथापन सàबिÛध काय[ गǐरएको, 
 काया[लयका ͪवͪवध बैठकको Ǔनण[य काया[Ûवनका लाͬग जानकारȣ गराउने एवम ् पğाचार सàबिÛध काय[ 

गǐरएको, 

 सेवाĒाहȣ तथा सरोकारवालाहǽबाट ĤाÜत उजरुȣ तथा गुनासो सàबोधन सàबिÛध काय[ गǐरएको, 

 नगरपाͧलकाको काम कारबाहȣ सàबÛधमा ͪवͧभÛन åयिÈत आयोग तथा Ǔनकायबाट आएका उजुरȣहǽको 

सàबिÛधत शाखाहǽबाट जानकारȣ ͧलई जवाफ तयार गǐरएको,  

 ͪवͧभÛन ĤशासǓनक/वडागत लगायत बजार अनुगमन संबिÛध काय[ गǐरएको। 

 ͪवͧभÛन काया[लय तथा Ǔनकायबाट माग भई आएका ͪववरण संकलन गरȣ पठाइएको ।  

 कम[चारȣको काय[सàपादन मूãयांकन सàबÛधी काय[ गǐरएको ।  

 कम[चारȣ/पदाͬधकारȣ/ͧश¢कको सàपͪƣ ͪववरण संकलन तथा अनलाइन अɮयावͬधक सàबÛधी काय[ गǐरएको ।  

   ÛयाǓयक सͧमǓततफ[  

 सͧमǓतमा परेको उजुरȣको सÉंयाः-५ 

 चͧलरहेको :- २  

 ÛयाǓयक सͧमǓतको बैठक बसेको संÉयाः- ११ पटक 

 उजुरȣ ͧमलापğ-३  

  
    

ख) िजÛसी शाखा 
 कàÜयूटर, ͪĤÛटर, फǓन[चर तथा सवारȣ साधन मम[त सàबÛधी काय[ गǐरएको । 

 नगरपाͧलका र अÛतग[तका वडा काया[लय तथा èवाèØय सèंथाका आवæयकता र मागका आधारमा 
अ×यावæयक कàÜयूटर, ͪĤÛटर, फǓन[चर, सवारȣ साधन लगायतका सामाĒी ͪवतरण गǐरएको ।  

 िजÛसी सामाĒीको वगȸकरण गरȣ खच[ हुने र नहुने गरȣ छुɪटाछुɪटै खातामा अɮयावͬधक गनȶ काय[ Ǔनयͧमत 
र ǓनरÛतर गǐरएको । 

 िजÛसी सामĒीलाई PAMS मा अɮधावͬधक गनȶ काय[ गǐरएको ।  

 

ग) योजना शाखा 

 नगरèतरȣय  अनुगमन सͧमतीबाट चार वटा योजना अनुगमन भएका । 

 वाͪष[क योजना पुèतक तयार पाǐरएको ।  

 गत आ.व. को वाͪष[क ĤगǓत ĤǓतवेदन तयार गǐरएको ।  

 गत आ.व. को वाͪष[क ĤगǓत सͧम¢ा गǐरएको ।  

 वाͪष[क योजना तथा काय[Đम काया[Ûवयनको लाͬग पǐरमािज[त योजना सàझौता ͩकताब तयारȣ गǐरएको ।  

 गत आ.व. मा दाǓय×व ͧसज[ना भई बजेट तथा Įोतगत बजेट Ǔनकासा नभएका कारण भÈुतानी हुन बाकȧ 

दाǓय×व अÛतग[तका योजना मÚये भुÈतानी भएका योजनाको ͪववरण तयारȣ । 



 
 

 

घ) राजæव शाखा 

Đ.
स. 

संकेत 
नं. 

ͪववरण 

कुæमा 
नगरपाͧल

का 
काया[लय 

वडा नं.  
१ 

वडा नं.  
२ 

वडा नं. 
३ 

वडा नं. 
४ 

वडा नं. 
५ 

वडा नं. 
६ 

वडा नं. 
७ 

वडा नं. 
८ 

वडा नं. 
९ 

वडा नं. 
१० 

वडा नं. 
११ 

वडा नं. 
१२ 

वडा नं.  
१३ 

वडा नं. १४ जàमा 
कैͩफय
त 

१ ११३१३ सàपती कर  19,71,571 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 17,307 0 0  19,88,878   

२ ११३१४ भुͧ मकर/मालपोत  4,64,522 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6,049 30,223 0  5,00,794   

३ ११३१७ वहाल कर  3,86,590 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6,960  3,93,550   

४ ११६९१ अÛय कर 10,000 300 0 400 0 100 0 0 0 0 0 0 700 0 0 11,500   

५ १४२११ 
कृͪष उ×पादनको ǒबĐȧबाट 
ĤाÜत रकम 

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4,000 4,000   

६ १४२१८ ͪवɮयुत सेवा शãुक 0 0 0 0 0 0 0 0 0 200 0 0 0 0 0 200   

७ १४२१९ अÛय सेवा शãुक तथा ǒबĐȧ  8,70,433 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0  8,70,433   

८ १४२२१ ÛयाǓयक दèतूर 0 0 0 0 0 0 200 0 0 0 0 0 0 0 0 200   

९ १४२२४ परȣ¢ा शãुक 2,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2,000   

१० १४२२९ अÛय ĤशासǓनक सेवा शãुक 26,000 9,700 13,600 2,100 1,600 0 0 900 1,600 0 6,600 5,000 0 1,400 10,200 78,700   

११ १४२४२ नÈसापास दèतुर  7,03,482 0 0 0 0 0 100 0 0 0 0 0 0 0 0  7,03,582   

१२ १४२४३ ͧसफाǐरश दèतुर 6,900 
 

1,13,432 68,613 44,057 63,362 47,800 31,250 25,552 20,722 24,921 33,841 39,898 47,580 60,896 41,739  6,70,564   

१३ १४२४४ åयिÈतगत घटना दता[ दèतुर 0 13,000 10,500 17,500 3,200 4,300 600 3,000 3,100 11,400 7,200 10,600 17,900 9,800 12,050  1,24,150   

१४ १४२४५ नाता Ĥमाͨणत दèतुर 0 5,300 6,550 11,800 9,150 200 2,400 7,950 2,900 7,500 6,200 3,600 1,600 1,200 4,200 70,550   

१५ १४२४९ अÛय दèतुर 27,700 3,750 3,847 7,415 2,503 1,100 200 7,966 5,456 3,795 0 4,016 15,195 0 2,100 85,043   

१६ १४२५३ åयावसाय रिजçĚेशन दèतुर 10,000 0 450 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10,450   

१७ १४२६५ अÛय ¢ेğको आय 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,114 0 0 0 0 1,114   

१८ १४३१२ ĤशासǓनक दÖड जǐरवाना  75,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 75,000   

१९ १४५२९ अÛय राजèव 0 0 500 0 0 0 0 0 0 0 0 0 200 0 0 700   

२० १४६११ åयवसाय कर  16,11,965 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0  16,11,965   

२१ १५११२ Ǔनकासा ͩफता[  5,23,750 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0  5,23,750   
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ङ)  èवाèØय शाखा 

 Öतनपान सĮाह सÌबÆधी  कायªøम सÌपÆन गåरएको  । 

 ठुलीपोखरी ÿा. Öवा. के. मा मात ृतथा नव िशश ु सेवा ÿदायकहŁलाई अनसाइट कोिचङ कायªøम सÌपÆन गåरएको । 

  ठुलीपोखरी ÿा. Öवा. के. मा Æयनुतम सेवा मापदÁडको चौथो Éलोअप तथा आ. व. ०८०।८१ को पिहलो अनुगमन एवं खौला 
लाकुरी ÖवाÖÃय चौकìमा दोąो Éलोअप सÌपÆन गåरएको । 

  ड¤गी रोग िनयÆýणका लािग आमा समुह, जनÿितिनिध, कमªचारी,  सरु±ाकमê , मिहला सामदुायीक Öवयंसिेवका लगायत अÆय 
सरोकारवालाहŁको सहभागीतामा "लामखĘेुको बासÖथान खोज र नĶ गर "अिभयान सचंालन  गåरएको । 

  eHMIS सÌबिÆध िविभÆन वडाका १३ वटा सÖंथाका २२ जना ÖवाÖÃयकमêहŁलाई अिभमखूीकरण कायªøम सÌपÆन गåरएको। 

 पाङ र आथªर Öवा. केÆþमा Łवलेा सिभªलÆेस सÌपÆन गåरएको । 

 कुÔमा नगरपािलका Öतåरय सिम±ा तथा योजना तजुªमा साथै उÂकृĶ ÖवाÖÃय सÖंथा परुÖकृत कायªøम सÌपÆन गåरएको । 

 आÂमहÂया Æयिूनकरण तथा ड¤गी रोग िनयÆýणका लािग िकशोरिकशोरी लि±त गरी सबै  माÅयिमक िवīालय र आमा समहुŁमा 
ÖवाÖÃय िश±ा कायªøम सÌमÆन। 

 पािलका Öतरीय आर आर िट सिमितको अिभमिुखकरण सÌपÆन। 

  eHMIS software संचालनका लािग आवÔयका laptop सÌबिÆधत ÖवाÖÃय सÖंथालाई हÖताÆतरण गरी सÌपुणª ÖवाÖÃय 
संÖथा बाट eHMIS ÿणाली सचंालन गåरएको। 

  पåरवार योजना िदवस मनाइएको। 

 आÂमहÂया Æयिूनकरणका लािग िवīालय तथा समदुायमा ÖवाÖÃय िश±ा ÿदान गåरएको। 

  नसन¥ रोगको पिहचान तथा िनदान कायªøम िनयिमत स¼चालन गåरएको । 
 

च) सहकारȣ शाखा 

 सहकारȣ संèथाबाट ĤाÜत उजुरȣ तथा गुनासो उपर आवæयक अनुगमन गरȣ ĤǓतवेदन तयारȣ गǐरएको ।  
 
 

छ) ͧश¢ा शाखा 
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ज) सामािजक सुर¢ा तथा पिÑजकरण शाखा 

  िजãला :  पव[त   गा.पा/न.पा. :  कुæमा   आͬथ[क वष[ :  २०८१/८२   अबͬधको ͩकͧसम :  ğैमाͧसक   ͩकèता  :  Ĥथम 

वडा नं. 

अÛय जçेठ 
नागǐरक भƣा 

जçेठ नागǐरक 
भƣा (दͧलत) 

जçेठ नागǐरक 
एकल मǑहला 

ͪवधवा (आͬथ[क 
सहायता) 

क बग[ 
ख बग[ (आͬथ[क 

सहायता) 
दͧलत बालबाͧलका जàमा 

संÉया रकम 
सं
Éया 

रकम 
सं
Éया 

रकम 
सं
Éया 

रकम 
सं
Éया 

रकम 
सं
Éया 

रकम संÉया रकम सÉंया रकम 
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झ) पशु सेवा शाखा 

Đ.स. पशु सेवा शाखा   मǑहना जàमा 
Įावण भाġ असोज 

१ Đǒğम गभ[धान सेवा ३० ४२ ५१ १२३ 
२ मेͫडकल सेवा २३२ २२९ २०९ ६७० 
३ माईनर सिज[कल ३६ ३८ ३४ १०८ 
४ गाईनोलोिजकल ३१ २९ ४६ १०६ 
५ बÛÚयाकरण ३४ १६ २६ ७६ 
६ खोप सेवा  ५ ५ १० 
 Ĥयोगशाला सेवा  
७ गोवर पǐर¢ण १६२ १४६ १४३ ४५१ 
८ थुनेलो पǐर¢ण २० १४ ११ ४५ 
९ ͪपसाव पǐर¢ण     
 पशुपं¢ी ͪवमा 
१० गाई ३६ ४३ ३२ १११ 
११ भैसी ३७ ७० ३५ १४२ 
१२ भेड बाđा  ३० ६ ३६ 
१३ बंगुर     
१४ कुखुरा     
 जàमा ६१८ ६६२ ५९८ १८७८ 

 

 ञ) मǑहला तथा बालबाͧलका शाखा 

ͧस. न. ĤाÜत भएका मुÉय उपलिÞध (नǓतजा) 
 

ईकाइ  पǐरमाण  

१. अपाɨगता पǐरचयपğ ͧसफाǐरस सͧमǓतको बैठक पटक ९ 

२. अपाɨगता भएका åयिÈतहǽको अवèथा हेरेर सो अनुसारको अपाɨग 

पǐरचय पğ Ĥदान  

वटा  ९५ 

३. ६० वष[ उमेर पुगेका Ïयेçठ नागǐरकहǽलाई पǐरचयपğ ͪवतरण  वटा १५ 

 

ट) Įम तथा रोजगार शाखा 
 

 ĤधानमÛğी रोजगार काय[Đमको योजनाको मागको लाͬग पğाचार तथा समÛवय गनȶ काय[ गǐरएको ।  
 बैदेशीक रोजगारको Đममा म×ृयु भएका åयिÈतका सÛतानले पाउने छाğवतृीको लागी १५ जनालाई ͧसफारȣस 

गरेको। 
 बैदेशीक रोजगारमा गएका åयिÈतका पǐरवारले पाउने उपचार सहयोगको लागी ८ जनालाई ͧसफारȣस गरेको। 
 ĤधानमÛğी रोजगार काय[Đमको योजना छनौट गन[ वडा नं १२ मा पुगेर अनुगमन गरेको। 
 ĤधानमÛğी रोजगार काय[Đमको आ.व. २०८०-०८१ को वडा नं १४ मा सामुǑहक कोदो रोपाई काय[Đमको ĤǓतफल 

र ǓनरÛतर काम अनुगमन गरेको। 
 बैदेशीक रोजगारको Đममा म×ृयु भएका åयिÈतका पǐरवारले पाउने सहयोगको लागी १ जनालाई ͧसफारȣस गरेको। 



 
 

 

 ठ) आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण शाखा 

 cf=j= )*).)*! sf ljleGg lzif{s -राजæव/ͪवǓनयोजन/धरौटȣ/काय[सÑचालन लगायत अÛय कोष / 

åयवèथापकȧय प¢) sf] असार मसाÛत सàमको आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण काय[ सàपÛन गरȣ ĤǓतवेदन गǐरएको  . 
 महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट अिÛतम लेखा परȣ¢णको Đममा औलाएको बेǽजुको सàपरȣ¢ण गनȶ काय[ 

ǓनरÛतर ǽपमा  गǐरएको ।  

 

 ड) नÈशा पास शाखा 

 

ढ) उɮयम ͪवकास शाखा 

 उɮधम ͪवकास काय[Đमको वाͪष[का काय[योजना तयार गरȣ काय[Đममा संचालन ĤͩĐयाबारे छलफल गǐरएको ।  
 

ण) Ĥाͪवͬधक शाखा 
  नगरपाͧलकाका सàपूण[ वडामा दश ै सरसफाई सàबÛधी  काय[Đमको लगत इिèटमेट तयार गरȣ  काय[देश 

Ǒदइएको । 
 नगरपाͧलका ͧभğका ͪवͧभÛन ४ वटा सडक योजना  तथा मम[त गनु[पनȶ योजनाको सवȶ तथा इिèटमेट तयार 

गǐरएको ।  

 नगरपाͧलकाको Ĥमुख Ĥशासकȧय भवनको ठेÈका ĤͩĐया पूरासँगै Ǔनमा[ण कàपनीसँग सàझौता गरȣ काय[देश 

Ǒदइएको ।  

 साव[जǓनक मा.ͪव. को भवन Ǔनमा[णको लाͬग काय[देश Ǒदइएको ।  
 

 त_ कृͪषशाखा  

 

सàपÛन 
भएका घर 
सÉंया 

Ĥथम चरण इजाजत 
पğ Ǒदईएका 
(अनुमǓत ĤाÜत 
गरेका) घर 

सÉंया 

दोİो चरण 
इजाजत पğ 
Ǒदईएका घर 
सÉंया 

घरनÈशा 
नामसारȣ 
गǐरएका घरको 
सÉंया 

àयादथप अèथायी 
छाĤो 

तला 
थप 

अͧभलेखी
करण 

जàमा  

४ ४ ४ ३ ० ० ० ० १५ 

Đ.स  काय[Đमको ͪववरण  ͩĐयाकलाप   ͪववरण  बजेट ǽ  लाभािÛवत संÉया  
१ Íयाउ खेǓत Ĥबɮ[धन 

काय[Đम 
JICA नामक संèथाबाट 
संचाͧलत हुने ͧसताके 
Íयाउ काय[Đममा वडा नं 
२ का कृषकलाई Ĥो×साहन 
गन[ ǽ१,५०,०००/- Ǒदने 
MOU को ĤͩĐयामा रहेको    

ǽ १,५०,०००/- को कालो 
Üलािèटक खǐरद 
गरेवापतको रकम 
भुÈतानी गǐरǑदने र 
भुÈतानी हुन बाकȧU   

२,५०,०००  



 
 

थ) आͬथ[क Ĥशासन शाखा  
आ.व. : २०८१/८२ मǑहना :  Įावण देͨख असोज मसाÛत सàम 

Đ.सं. 
खच[ 

संकेत नं. 
खच[ शीष[क 

अिÛतम 
बजेट 

यस मǑहना 
सàमको 
Ǔनकासा 

गत 
मǑहना 
सàमको 
खच[ 

यस 
मǑहनाको 

खच[ 

यस मǑहना 
सàमको खच[ 

पेæकȧ 
पæेकȧ कटाई 

बाँकȧ खच[ 
बजेट बाकँȧ 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८=(६+७) ९ १०=(८-९) ११=(४-८) 
१ २११११ पाǐरĮͧमक कम[चारȣ 8,46,76,000 2,56,06,527 0 2,56,06,527 2,56,06,527 0 2,56,06,527 5,90,69,473 

२ २१११२ पाǐरĮͧमक पदाͬधकारȣ 2,00,00,000  54,49,308 0  54,49,308  54,49,308 0  54,49,308 1,45,50,692 

३ २११२१ पोशाक  20,90,000 0 0 0 0 0 0  20,90,000 

४ २११३१ èथानीय भƣा  17,12,000  3,11,180 0  3,11,180  3,11,180 0  3,11,180  14,00,820 

५ २११३२ महंगी भƣा  28,00,000  6,04,000 0  6,04,000  6,04,000 0  6,04,000  21,96,000 

६ २११३३ ͩफãड भƣा  5,20,000 0 0 0 0 0 0  5,20,000 

७ २११३४ कम[चारȣको बैठक भƣा  5,00,000 0 0 0 0 0 0  5,00,000 

८ २११३९ अÛय भƣा  11,80,000 0 0 0 0 0 0  11,80,000 

९ २११४१ पदाͬधकारȣ बैठक भƣा  40,00,000 0 0 0 0 0 0  40,00,000 

१० २१२१४ कम[चारȣ कãयाण कोष  10,00,000 0 0 0 0 0 0  10,00,000 

११ २२१११ पानी तथा ǒबजुलȣ  57,00,000 20,199 0 20,199 20,199 0 20,199  56,79,801 

१२ २२११२ संचार महसुल  8,25,000  2,09,000 0  2,09,000  2,09,000 0  2,09,000  6,16,000 

१३ २२२११ इÛधन (पदाͬधकारȣ)  15,00,000  2,97,265 0  2,97,265  2,97,265 0  2,97,265  12,02,736 

१४ २२२१२ इÛधन (काया[लय Ĥयोजन)  30,60,000  4,04,653 0  4,04,653  4,04,653 0  4,04,653  26,55,348 

१५ २२२१३ सवारȣ साधन मम[त खच[  38,05,641 18,845 0 18,845 18,845 0 18,845  37,86,796 

१६ २२२१४ ǒबमा तथा नवीकरण खच[  10,10,000 0 0 0 0 0 0  10,10,000 

१७ २२२२१ मेͧशनरȣ तथा औजार मम[त  17,80,000 0 0 0 0 0 0  17,80,000 

१८ २२३११ मसलÛद तथा काया[लय सामाĒी  82,65,000  1,25,040 0  1,25,040  1,25,040 0  1,25,040  81,39,960 

१९ २२३१३ पुèतक तथा सामĒी खच[  5,20,000 0 0 0 0 0 0  5,20,000 

२० २२३१४ इÛधन - अÛय Ĥयोजन  2,00,000 0 0 0 0 0 0  2,00,000 

२१ २२३१५ सूचना Ĥकाशन खच[  25,00,000  5,33,000 0  5,33,000  5,33,000  
5,00,000 33,000  19,67,000 



 
 

२२ २२४११ सेवा र परामश[ खच[  46,46,555 0 0 0 0 0 0  46,46,555 

२३ २२४१३ करार सेवा शãुक 2,53,90,000  62,52,788 0  62,52,788  62,52,788 0  62,52,788 1,91,37,212 

२४ २२५१२ ताͧलम तथा गोçठȤ सàबÛधी खच[  23,00,000 0 0 0 0 0 0  23,00,000 

२५ २२५२२ काय[Đम खच[ 13,74,13,804  32,31,084 0  32,31,084  32,31,084  
4,60,000 

 27,71,084 13,41,82,720 

२६ २२६११ अनुगमन मूãयाकंन खच[  38,30,000 10,000 0 10,000 10,000 0 10,000  38,20,000 

२७ २२६१२ ħमण खच[  16,00,000 0 0 0 0 0 0  16,00,000 

२८ २२६१९ अÛय ħमण खच[  23,00,000 47,700 0 47,700 47,700 0 47,700  22,52,300 

२९ २२७११ ͪवͪवध खच[  63,44,000  3,66,803 0  3,66,803  3,66,803 0  3,66,803  59,77,197 

३० २२७२१ सभा सÑचालन खच[  20,00,000 0 0 0 0 0 0  20,00,000 

३१ २५३१४ धाͧम[क साèंकृǓतक सèंथा सहायता  15,00,000 51,990 0 51,990 51,990 25,000 26,990  14,48,010 

३२ २६४१३ अÛय संèथालाई चाल ुअनुदान 35,09,57,000 8,91,59,318 0 8,91,59,318 8,91,59,318 0 8,91,59,318 26,17,97,682 

३३ २६४२३ अÛय संèथालाई पुँजीगत अनुदान  7,00,000 0 0 0 0 0 0  7,00,000 

३४ २७१११ सामािजक सुर¢ा  50,52,000 0 0 0 0 0 0  50,52,000 

३५ २७११२ अÛय सामािजक सुर¢ा  10,00,000  3,76,119 0  3,76,119  3,76,119 0  3,76,119  6,23,881 

३६ २७२११ छाğवृͪ ƣ  24,75,000 0 0 0 0 0 0  24,75,000 

३७ २७२१२ उɮदार राहत तथा पुनèथा[पना खच[  10,00,000 0 0 0 0 0 0  10,00,000 

३८ २७२१३ औषधीखǐरद खच[  29,03,000 0 0 0 0 0 0  29,03,000 

३९ २८१४१ जÊगाको भाडा  5,00,000 0 0 0 0 0 0  5,00,000 

४० २८१४२ घरभाडा  60,00,000  11,35,461 0  11,35,461  11,35,461 0  11,35,461  48,64,539 

४१ २८१४९ अÛय भाडा  10,00,000 0 0 0 0 0 0  10,00,000 

४२ ३१११२ गैर आवासीय भवन Ǔनमा[ण/खǐरद 5,35,00,000 0 0 0 0 0 0 5,35,00,000 

४३ ३११२२ मेͧशनरȣ तथा औजार  29,70,000  6,88,994 0  6,88,994  6,88,994 0  6,88,994  22,81,006 

४४ ३११२३ फǓन[चर तथा ͩफÈचस[  13,00,000 0 0 0 0 0 0  13,00,000 

४५ ३११५१ सडक तथा पूल Ǔनमा[ण 7,36,20,000  3,34,220 0  3,34,220  3,34,220 0  3,34,220 7,32,85,780 

४६ ३११५५ ͧसचंाई संरचना Ǔनमा[ण  68,52,000  1,91,962 0  1,91,962  1,91,962 0  1,91,962  66,60,038 

४७ ३११५६ खानेपानी संरचना Ǔनमा[ण  96,75,000 0 0 0 0 0 0  96,75,000 

४८ ३११५९ अÛय साव[जǓनक Ǔनमा[ण 6,68,00,000 0 0 0 0 0 0 6,68,00,000 

जàमा 92,12,72,000 13,54,25,455 0 13,54,25,455 13,54,25,455  
9,85,000 13,44,40,455 78,58,46,545 



 
 

 

१0  ऐन, Ǔनयम तथा Ǔनदȶͧशका सचूी 

Đ· स· ऐनको नाम 

1. कुæमा नगरपाͧलकाको ͪवपɮ जोͨखम Ûयूनीकरण तथा åयावèथापन गन[ बनेको ऐन, २०७५ 

2. कुæमा नगरपाͧलकाको आधारभूत तथा माÚयाͧमक ͧश¢ा ऐन, २०७५ 

3. कुæमा नगरपाͧलकाको सहकारȣ ऐन, २०७५    -पǑहलो संशोधन 

4. कुæमा नगरपाͧलकाको ĤशासǓनक काय[ͪ वͬध Ǔनयͧमत गन[ बनेको ऐन, २०७५ 

5. कुæमा नगरपाͧलकाको फोहोरमैला åयावèथापन संबÛधी  ऐन, २०७५ 

6. कुæमा नगरपाͧलकाको वातावरण तथा ĤाकृǓतक İोत संर¢ण ऐन, २०७६ 

7. कुæमा नगरपाͧलकाको ÛयाǓयक सͧमǓत (काय[ͪ वͬध) ऐन, २०७६ 

8. नगर Ĥहरȣ åयावèथापन ऐन, २०७७ 

9. कुæमा नगरपाͧलकाको वन åयवèथापन गन[ बनेको ऐन, २०८१ 

 

Đ. स. काय[ͪ वͬध/Ǔनयमावलȣ/आचारसंǑहता/Ǔनदȶͧशका 

1. कुæमा नगरपाͧलकाको काय[ͪ वभाजन Ǔनयमावलȣ, २०७४  

2. कुæमा नगरपाͧलकाको काय[संपादन Ǔनयमावलȣ¸२०७४ 

3. कुæमा नगर काय[पाͧलकाको बठैक संचालन संबÛधी काय[ͪ वͬध, २०७४ 

4. कुæमा नगरपाͧलकाको Ǔनण[य वा आदेश र अͬधकारपğको Ĥमाणीकरण (काय[ͪ वͬध) Ǔनयमावलȣ, २०७४ 

5. कुæमा  नगरपाͧलकाsfपदाͬधकारȣहǽको आचारसǑंहता¸ २०७४ 

6. कुæमा नगरपाͧलकाको घ वग[को Ǔनमा[ण åयवसायी इजाजतपğ संबÛधी काय[ͪ वͬध, २०७५ 

7. कुæमा नगरपाͧलकाको उपभोÈता सͧमǓत गठन पǐरचालन तथा åयवèथापन संबÛधी काय[ͪ वͬध, २०७५ 

8. कुæमा नगरपाͧलकाको åयवसाय दता[ काय[ͪ वͬध, २०७५ 

9. कुæमा नगरपाͧलकाको राजपğ Ĥकाशन संबÛधी काय[ͪ वͬध, २०७५ 

10. कुæमा नगरपाͧलकाबाट गǐरने बजार अनुगमन Ǔनदȶͧशका, २०७५ 

11. कुæमा नगरपाͧलकाको एफ· एम· रेͫडयो (åयावèथापन तथा संचालन) काय[ͪ वͬध , २०७५ 

12. कुæमा नगरपाͧलकाको अपाɨगता भएका åयिÈतको पǐरचयपğ ͪवतरण काय[ͪ वͬध, २०७५ 



 
 

 

११. कुæमा नगरपाͧलकाको वेबसाइट:- www.kushmamun.gov.np 

Email: kushmamun@gmail.com 

 

 

13. कुæमा नगरपाͧलकाको टोल ͪवकास सèंथा संचालन काय[ͪ वͬध, २०७६ 

14. कुæमा नगरपाͧलकाको भवन Ǔनमा[ण संबÛधी काय[ͪ वͬध, २०७६ 

15. कुæमा नगरपाͧलकाको आͬथ[क सहायता संबÛधी काय[ͪ वͬध, २०७६ 

16. कुæमा नगरपाͧलकामा करारमा Ĥाͪवͬधक कम[चारȣ åयावèथापन गनȶ संबÛधी काय[ͪ वͬध, २०७६ 

17. कुæमा नगरपाͧलकाको èवाèØय संèथा दता[¸ नͪवकरण¸ èतरोÛनǓत तथा सेवा थप संबÛधी काय[ͪ वͬध, 
२०७६ 

18. कुæमा नगरपाͧलकाको घर बहाल कर åयावèथापन काय[ͪ वͬध, २०७६ 

19. कुæमा नगरपाͧलकाको बालमैğी èथाǓनय शासन काय[ͪ वͬध, २०७६ 

20. कुæमा नगरपाͧलकाको संͯ¢Üत वातावरͨणय अÚययन तथा Ĥारिàभक वातावरͨणय पǐर¢ण काय[ͪ वͬध, 
२०७७ 

21. संपͪƣ कर åयवèथापन काय[ͪ वͬध¸ २०७७ 

22. कुæमा नगरपाͧलकाको अͧभलखे तथा सुrना केÛġ संचालन काय[ͪ वͬध, २०७७ 

23. कुæमा नगरपाͧलकाको साव[जǓनक जवाफदेǑहता Ĥवɮ[धन काय[ͪ वͬध, २०७७ 

24. कुæमा नगरपाͧलकाको बाल समूह गठन तथा संचालन संबÛधी काय[ͪ वͬध, २०७७ 

25. कुæमा नगरपाͧलकाको जलİोत उपयोग तथा åयवèथापन काय[ͪ वͬध, २०७७ 

26. कुæमा नगरपाͧलका कृͪष तथा पशु फम[ दता[ तथा काय[Đम संचालन काय[ͪ वͬध, २०७७ 

27 कृͪष अनुदानमा संचालन हुने काय[Đमहǽको काय[ͪ वͬध ¸२०७७ 

28 कृͪष याÛğीकरण अनुदान तथा पǐरचालन संबÛधी काय[ͪ वͬध २०७७ 

29 कृषक समूह गठन तथा åयावèथपन काय[ͪवͬध¸ २०७७ 

30 साना ͧसचंाई काय[Đम काय[Ûवयन काय[ͪ वͬध¸२०७७ 

३१ सु×कुरȣसँग उपĤमुख काय[Đम काय[ͪ वͬध, २०८० 

३२ कुæमा नगरपाͧलकाको नगर Ĥमुख रोजगार काय[Đम संचालन काय[ͪ वͬध, २०८१ 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

कुæमा नगरपाͧलका 
नगर  काय[पाͧलकाको काया[लय 

कुæमा,  पव[त 

फोनः ०६७४२०१४१ 

Email: kushmamun@gmail.com 
www.kushmamun.gov.np 

 


