
सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५ तथा सूचनाको 

हक सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ को Ǔनयम ३ बमोिजम 

साव[जǓनक गǐरएको ǒववरण 

 

 

 

२०८० साल साउन - असोज 

 

 

 

 

 

कुæमा नगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

कुæमा, पव[त  

  



èवत: Ĥकाशन (Proactive Disclosure) 

 
 

नेपालको संǒवधानको धारा २७ मा रहेको नागǐरकको सूचनाको हकको åयवèथाबमोिजम सूचनाको 

हकसàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ मा Ĥ×येक साव[जǓनक 

Ǔनकायले आÝनो गǓतǒवǓधहǾको ǒववरण ३/३ मǒहनामा Ĥकािशत गनु[पनȶ कानूनी åयवèथा छ ।सूचनाको हकको 

संर¢ण, सàवƨ[न र Ĥचलन गराउन यस नगरपाǓलकाबाट २०८० साउनदेिख असोजमसाÛत सàमको  अवǓधमा 

सàपाǑदत Ĥमखु काय[हǾ Ĥकािशत गǐरएको छ। 
 
 
 

कुæमा  नगरपाǓलका 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

कुæमा पव[त 
 

ǓमǓत :- २०८० असोज १५ गते।  

 

 

 

 

  



ǒवषयसूची 

Đ.स. ǒवषयवèत ु पजे नं 

१. नगरपाǓलकाको èवǽप र ĤकृǓत  

२. नगरपाǓलकाको काम कत[åय र अǓधकार   

३. नगरपाǓलकाको शाखागत काय[ ǒववरण  

 
क) Ĥशासन शाखा   

 
ख) आǓथ[क Ĥशासन शाखा  

 
ग) सूचना ĤǒवǓध शाखा  

 
घ) योजना शाखा  

 
ङ) èवाèØय शाखा  

 
च) ĤाǒवǓधक  शाखा  

 
छ) राजƳ शाखा  

 
ज) िश¢ा शाखा  

 
झ) मǒहला तथा बालबाǓलका शाखा  

 
ञ) सामािजक सरु¢ा तथा पिʷकरण शाखा   

 
ट) पश ुसेवा शाखा  

 
ठ) कृǒष ǒवकास शाखा  

 
ड) ĤधानमÛğी रोजगार शाखा  

 
ढ) खानपेानी तथा सरसफाई शाखा  

४. नगरपाǓलकाका ǒवǓभǏ शाखा र िजàमेवार/सàबिÛधत अǓधकारȣ  

५. सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु र अवǓध  

५.१ सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु   

५.२ सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने अवǓध  

६. पदाǓधकारȣ/कम[चारȣ ǒववरण  

६.१ पदाǓधकारȣ ǒववरण  

६.२ कम[चारȣ ǒववरण  

७. Ǔनण[य उपर उजरुȣ/गनुासो सÛु न ेअǓधकारȣ  

८. सूचना अǓधकारȣ र Ĥमखुको नाम र पद :  

९. सàपाǑदत काय[को ǒववरण:  

 
क) Ĥशासन शाखा   

 
ख) िजÛसी शाखा  

 
ग) योजना शाखा  

 
घ) राजƳ शाखा  

 
ङ) èवाèथ शाखा  

 
च) सामािजक सरु¢ा तथा पिʷकरण शाखा  

 
छ) सहकारȣ शाखा  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
ज) िश¢ा शाखा   

 
झ) कृǒष शाखा  

 
ञ) पश ुसेवा शाखा  

 
ट) मǒहला तथा बालबाǓलका शाखा  

 
ठ) ĤधानमÛğी रोजगार शाखा  

 ड) लेखा पǐर¢ण शाखा  

 ढ) नÈशा पास शाखा  

 ण) उƭम ǒवकास शाखा  

 ट) ĤाǒवǓधक शाखा   

 ठ) आǓथ[क Ĥशासन शाखा  

१०. ऐन, Ǔनयम, काय[ǒवǓध र Ǔनदȶिशकाको सूची  

११. कुæमा नगरपाǓलकाको वेबसाइट  



१. नगरपाǓलकाको èवǽप र ĤकृǓत 

नेपालको संǒवधान २०७२ मा उãलेख भएअनसुार गǐरएको राजनैǓतक ǒवभाजन अनसुार åयवèथा गǐरएका सातवटा 

Ĥदेशहǽ मÚये गÖडकȧ Ĥदेश साǒवक Ĥदेश नàबर चार (ǓमǓत २०७५ आषाढ २२ गतेका Ǒदन चार नं. Ĥदेश सभाबाट 

गÖडकȧ Ĥदेश नामाकरण गनȶ Ĥèताव दईु Ǔतहाई बहमुतबाट पाǐरत भएको) अÛतग[तको एक िजãला पव[त हो । ǒवगतमा 

गǐरएको भौगोǓलक ǒवभाजनअनसुार पहाडी Ĥदेश अÛतग[त पिƱमाʶल ǒवकास ¢ेğको साǒवक धवलाǓगǐर अʶलको चारवटा 

िजãला मÚयेको एउटा िजãला पव[त हो । पव[त िजãलालाई साǒवक धवलाǓगरȣ अʶलको ĤवेशƮारका ǽपमा पǓन 

िचǓनÛछ।ǒवƳ मानिचğमा २८ ̊००ˈ१९" देिख २८३̊५ˈ५९" उƣरȣ अ¢ांश र ८३३̊३ˈ४०" देिख ८३४̊९ˈ३०" पूवȸ 

देशाÛतरसàम यो िजãला अविèथत छ। ५३६ वग[ ǒक.Ǔम. कुल ¢ेğफल ओगटेको यस िजãला समÛुġ सतहबाट सेतीवेणी 

५२० Ǔमटरदेिख हàपाल मोहरेडाँडा ३३०९ Ǔमटर सàमको उचाइमा रहेको छ । यस िजãलाको पूव[ पिƱम लàबाई ७–
१० ǒक.Ǔम. र उƣर दि¢ण लàवाई ३७– ४४ ǒक.Ǔम सàम रहेको छ (िज.ǒव.स. पव[त, २०७०) ।  

यस िजãलामा उçण, शीतोçण र समशीतोçण गरȣ सबै ǒकǓसमको हावापानी पाइÛछ । यस िजãलाको पूवȸ Ǔसमानामा 

काèकȧ र èयाÌजा, पिƱममा àयाÊदȣ, बागलङु र गãुमी, उƣरमा àयाÊदȣ र काèकȧको सीमाना पद[छ भने दि¢णमा èयाÌजा 

र गãुमीको भाग पद[छ । कालʷर हàपाल पव[त, डहरेको लेक, गोलया[ङको लेक, कुæमा, पʶासे, सेतीवेणी, महािशला, ǒवƳकै 

ठूलो माǓनएको शालĒाम, गƯेुƳर गफुा, अãपेƳर गफुा, सहİधारा, शालĒामयƠु कालȣगÖडकȧ, ǒवǓभǏ èथानमा रहेका 

ऐǓतहाǓसक तथा ĤǓसƨ Ĥाचीन कोटहǽ जèता ĤाकृǓतक र धाǓम[क èथलहǽ रहेको यो िजãला पया[– पय[टन, धाǓम[क 

पय[टन, कृǒष तथा लघ ुउƭम आǑदको ǒवकासका लाǓग बǓलयो सàभावना बोकेको िजãलाका ǽपमा िचǓनÛछ ।  

नेपालको संǒवधान २०७२ मा åयवèथा गǐरए बमोिजम ǒवĐम सàवत ् २०७३ मा गǐरएको èथानीय Ǔनकायको 

पनुसɍरचनाअनसुार पव[त िजãलाका साǒवकमा कायम रहेका कुæमा नगरपाǓलका र तीनवटा गा. ǒव. स. हǽलाई समेटेर 

कुæमा नगरपाǓलकाको गठन गǐरएको हो । भौगोǓलक ǽपमा कालȣगÖडकȧको ǒकनार मोदȣवेणी धाम (६८० Ǔमटर) देिख 

आथ[र डाँडाखक[ मा पनȶ पʶासेको भ–ू भाग (२५१७ Ǔमटर) सàम यस नगरपाǓलका फैǓलएर रहेको छ । कालȣगÖडकȧ र 

मोदȣखाला ǒकनारको आसपासमा रहेका सàम परेका पाङ, खकुȾट बगैचा, अमादȹ, कुæमा, चवुा, कटुवाचौपारȣ, ǒपपलटारȣ तथा 

पकुवाको बɅसीफाँटदेिख Ǔलएर जैǒवक ǒवǒवधताले भǐरपूण[ उÍच पʶासेको लेकसàम फैǓलएको भू– भाग भएकोले बालवुा, 

Ǔगटȣजèता नदȣजÛय पदाथ[देिख Ǔलएर ǒवǓभǏ Ĥकारका ĤाकृǓतक सàपदा तथा वन पैदावरहǽको Ĥाचयु[ता यहाँ रहेको छ 

। 

 

नगरपाǓलकाका वडा काया[लय रहेको èथान र èवाǓम×वसàबÛधी ǒववरणलाई तलको ताǓलकामा Ǒदइएको छ : 

वडा काया[लय काया[लय रहेको èथान वडा काया[लय काया[लय रहेको èथान 
वडा नं. १ पांङ वडा नं. ८ चवुा  
वडा नं.२ खकुȾट वडा नं. ९ कटुवाचौपारȣ 

वडा नं.३ दलुु[ङ वडा नं. १० ǒपपलटारȣ 

वडा नं.४ कुæमा वडा नं. ११ पकुवा  

वडा नं. ५ कुæमा    वडा नं. १२ ठुलȣपोखरȣ 

वडा नं. ६ कुæमा    वडा नं. १३ खौलालाँकुरȣ  
वडा नं. ७ कुæमा    वडा नं १४ आथ[र  

 

 

 

 



 

२. नगरपाǓलकाको काम कत[åय र अǓधकार : 

èथानीय सरकार सÑ चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ बमोिजम यस नगरपाǓलकाको काम, कत[åय र अǓधकार 

Ǔनàनानसुार रहनेछ : 

१. नगर Ĥहरȣ  

२. सहकारȣ संèथा 

३. एफ. एम. सʶालन 

४. èथानीय कर सेवा शãुक तथा दèतरु 

५. èथानीय सेवाको åयवèथापन 

६. èथानीय तØयांक र अǓभलेख संकलन 

७. èथानीय èतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयवजना 

८. आधारभतू र माÚयǓमक िश¢ा 

९. आधारभतू èवाèØय र सरसफाई 

१०. èथाǓनय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता 

११. èथाǓनय सडक, Ēामीण सडक, कृǒष सडक र Ǔसंचाई 

१२. नगर सभा, मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

१३. èथानीय अǓभलेख åयवèथापन 

१४. जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[ ǒवतरण 

१५. कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन ,पश ुèवाèØय, सहकारȣ 

१६. जेƵ नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ र अशƠहǽको åयवèथापन 

१७. बेरोजगारको तØयाǋ संकलन 

१८. कृǒष Ĥसारको åयवèथापन 

१९. खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना, वैकिãपक उजा[  

२०. ǒवपɮ åयवèथापन 

२१. जलाधार, बÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण 

२२. भाषा, संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास 

३. नगरपाǓलकाको शाखागत काय[ ǒववरण 

क) Ĥशासन शाखा 
     कम[चारȣ Ĥशासनतफ[   

 कम[चारȣहǽको अèथाई, करार ǐरƠ पदहǽको पदपूǓत[ सàबÛधी काय[हǾ । 

 नयाँ ǓनयƠुी र बढुवा भई आएका कम[चारȣहǽको पदèथापन सàबÛधी काय[हǾ । 

 कम[चारȣहǽको सǽवा तथा काज सàबÛधी काय[हǾ । 

 काय[रत कम[चारȣहǽको हािजरȣ अǓभलेख, घर Ǔबदा, अÚययन ǒवदा, असाधारण Ǔबदा, अǓनवाय[ अवकाश तथा 
èवेÍछȤक राजीनामा तथा कारवाहȣ सàबÛधी काय[हǾ । 

 काया[लयको कम[चारȣ समूहको दरबÛदȣको लगत तथा सो दरबÛदȣमा काय[रत कम[चारȣहǽको åयिƠगत 
अǓभलेख अƭावǓƭक गनȶ काय[हǾ। 

 कम[चारȣहǽको काय[सàपादन मãुयाǋन सàबÛधी काय[हǽ । 



 नगरपाǓलकामा बǏे ऐन, काननु, Ǔनयमावलȣ, काय[ǒवǓध, राजपğ Ĥकाशन सàबिÛध काय[हǽ । 

 कम[चारȣहǽको अǓभलेख åयवèथापन सàबÛधी काय[हǽ। 

 ĤचǓलत कानून बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǽ । 

 सàपूण[ कम[चारȣहǽको ǒववरण अपटुडेट गरȣ जनशिƠ åयवèथापन तथा आÛतǐरक खटन पटन गनȶ । 

 आवæयƠा अनसुार काय[ǒववरण सǒहतको  कम[चारȣ दरबÛदȣ Įृजनाको लाǓग Ĥèताव तयार पानȶ । 

 कम[चारȣ पदपूतȸ, दÖड सजाय, परुèकार आǑदको åयवèथा गन[ सशुासन सǓमǓतलाई Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 माǓसक ǽपमा कम[चारȣ बैठक åयवèथापन गनȶ । 

 नगरसभा र नगर काय[पाǓलका बैठकमा पेश गनु[पनȶ एजेÖडाहǽ संकलन गनȶ र सदèयहǽलाई बैठक बारे 

समयमै आदेशानसुार जानकारȣ गराउने । 

 ǒवǓभǏ सǓमǓत, उपसǓमǓतहǽको बैठकको Ǔनण[यहǽ लेơ सहयोग गनȶ र Ǔनण[य पिुèतका सरुि¢त राơ।े 

 बैठकका Ǔनण[य ĤǓतǓलǒपहǽ तयार पारȣ समयमै काया[Ûवयनको लाǓग पठाउने । 

 ǒवǓभǏ ǒकǓसमका ताǓलम, गोƵी, सभा, सेǓमनारमा सहभागी गराउन कम[चारȣको मनोयन गरȣ Ǔसफाǐरश गनȶ। 

 नगरपाǓलका तथा वडा काया[लयको  नागǐरक वडापğ तयार तथा अÚयावǓधक गनȶ गराउने । 

 शाखा/उपशाखा/इकाई सँग सàबिÛधत काय[ ¢ेğमा कुनै नयाँ काय[ गनु[ परेमा वा बाधा åयवधान आई परेमा 

नीǓतगत Ǔनण[यको लाǓग आवæयक पहलकदमी गनȶ । 

 काया[लयसँग सàबिÛधत गनुासो åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ गराउने । 

     ǒवपɮ åयवèथापनतफ[   

 ǒवपɮ पूव[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, पूव[ सूचना ĤणाǓल, खोज तथा उƨार, राहत सामाĒीको पूव[ भÖडारण 
ǒवतरण र समÛवय । 

 तटबÛध, नǑद र पǒहरोको ǓनयÛğण तथा नǑदको åयवèथापन  गनȶ । 

 ǒवपɮ जोिखम ¢ेğको नÈसाǋन तथा वèतीहǽको पǒहचान  गनȶ । 

 ǒवपɮ åयवèथापनमा सǎ, Ĥदेश èथाǓनय समदुाय, सǎ संèथा तथा Ǔनजी ¢ेğसँग सहयोग समÛवय र सहकाय[ 
गनȶ। 

 बाǽणयÛğ संचालन तथा åयवèथापन गनȶ ।  

    फोहरमैला åयवèथापनतफ[  
 फोहरमैला संकलन, पनु Ĥयोग, Ĥशोधन ǒवसज[न र सोको सेवा शãुक Ǔनधा[ǐरण र Ǔनयमन गनȶ ।  

 सरसफाई र èवाèØयजÛय फोहरमैलाको åयवèथापन 

    Ûयाǒयक ¢ेğतफ[  
 Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय, Ûयाय, कानून, मानव अǓधकार Ĥवƪ[न तथा मलेǓमलाप र मÚयèथता, Ǔनण[य तथा 

फैसला  काया[Ûवयन गनȶ  

 Ûयाǒयक सǓमǓतमा परेका उजरुȣको दता[ तथा सनुवुाई गरȣ उिचत परामश[ गनȶ ।  

 Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय सàबÛधी काय[ गनȶ ।  

   िजÛसी åयवèथापनतफ[  
 नगरपाǓलका काया[लयको èवाǓम×वमा रहेको सàपिƣको अƭावǓधक तथा एǒककृत ǒववरण तयार गनȶ।  

 काया[लयको लाǓग आवæयक सामान खǐरद तथा बÛदोबèतीको åयवèथा गनȶ ।  

   
 
 



ख) आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
 चाल ुआǓथ[क वष[मा नगर सभाबाट पाǐरत भएका योजनाहǽ समयमै सàपǏ गरȣ फरफारक गनȶ गराउने । 

 नगरपाǓलकाको बजेट तयारȣ सàबÛधी माग[दश[न सàबिÛधत शाखा, उपशाखा र वडा सǓमǓतमा पठाउने । 

 आǓथ[क (काय[ǒवधी) नीǓत, काननु, मापदÖड, काया[Ûवयन र Ǔनयमन, आǓथ[क Ĥशासन र åयवèथापन गनȶ । 

 चाल ुवष[को योजना तथा काय[Đमहǽ (सğु) सÝटवेयरमा Ĥǒवƴ गरȣ सोǒह बमोिजम सेवा संचालन गनȶ । 

 बजेट सीमा Ǔनधा[रण, बजेट तजू[मा, काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ । 

 सिʶत कोष तथा आकिèमक कोषको åयवèथापन गनȶ । 

 लगानी र लाभांशको åयबèथापन गनȶ । 

 लेखा åयवèथापन, खच[, राजƳ, धरौटȣ, काय[संचालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोष तथा संपिƣको एकȧकृत ǒववरण 

सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 समǒƴगत आǓथ[क अवèथाको ǒवƲेषण गनȶ । 

 ऋण तथा अनदुानको åयवèथापन र Ǔनयमन गनȶ । 

 लगानी Ĥ¢ेपण (सहकारȣ, सहकारȣ तथा Ǔनजी) र ǒवƣीय åयवèथापन सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 कारोबारको लेखांकन, ǓनयÛğण तथा åयवèथापनसàबÛधी काय[ गनȶ । 

 राजƳ तथा åययको अनमुानसàबÛधी काय[ गनȶ । 

 बेǽजू फछ[यौटसàबÛधी काय[ गनȶ । 

 आǓथ[क Ĥशासन र åयबèथापन सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ । 

 

ग) सूचना ĤǒवǓध शाखा 
 काय[लयको नेटवǒक[ ङ, इÛटरनेट, वाइफाइको कनेिÈटǓभǒट, ǓसǓसǒटǓभ आǑदको åयवèथापन गनȶ ।  

 वेभसाइट तथा इमेल åयवèथापन गनȶ ।  

 सÛचाǓलत ǒवǓभǏ ĤणाǓल सÛचालनमा आइपनȶ समèयाहǽको समाधान गनȶ । 

 सूचना ĤǒवǓध सàबÛधी हाड[वेयर तथा सÝटवयेर सपोट[ गनȶ । 

 सूचना ĤǒवǓधसंग सàबÛधीत ताǓलम संचालन गनȶ । 

 सूचना ĤǒवǓध उपकरण तथा Ĥणालȣमा मम[त सàभार सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 सूचना ĤǒवǓध सàबÛधी अÛय आवæयक काय[हǽ गनȶ ।  

घ) योजना  शाखा 
  èवीकृत वाǒष[क काय[Đम तथा बजेटको काया[Ûवयन, अनगुमन, अǓभलेिखकरण तथा ĤǓतवेदन (योजना 

åयवèथापन सÝटवेयर संचालन) सàबÛधी काय[हǽ । 

  नगरपाǓलकाको चौमाǓसक, वाǒष[क एवम ्आवæयकता अनǽुपको ĤगǓत ĤǓतवेन सàबÛधी काय[ । 

  ǒवǓभǏ संघ सèथाहǽको साझेदारȣ हनेु योजना तथा काय[Đमहǽको काया[Ûवयन, अनगुमन, अǓभलेिखकरण तथा 
ĤǓतवेदन सàबÛधी काय[हǽ । 

  आगाǓम आ.व. को वाǒष[क बजेट तथा काय[Đमको Ǔनमा[ण तयारȣ सàबÛधी काय[हǽ । 

 वाǒष[क èवीकृत काय[Đम तथा बजेटको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयनको लाǓग उपभोƠा सǓमǓत तथा वडा 
काया[लयहǽ संग समÛवय तथा सहिजकरण सàबÛधी ǒवǓभǏ काय[हǽ । 

 नगरपाǓलकाको दȣघ[काǓलन, आवǓधक र वाǒष[क योजना तजु[मा तथा सोको काया[Ûवयन सàबÛधी काय[हǽ। 

 उपभोƠा सǓमǓत दता[ सàबÛधी काय[हǽ साथै अÚय¢Ïयू /Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतÏयूको Ǔनदȶशन तथा 
समÛवय अनसुारका ǒवǓभǏ काय[हǽ । 

     
 



ङ) èवाèØय शाखा  

 èवाèØय बीमा लगायतका सामािजक सरु¢ा काय[Đमको åयवèथापन । 

 औषधी तथा अÛय मेǓडकल उ×पादनहǽको Ûयूनतम सूिचकरण गनȶ । 

 औषधी र èवाèØय उपकरणको खǐरद भÖडारण र ǒवतरण गनȶ । 

 èवाèØय सूचना ĤणाǓलको åयवèथापन गनȶ । 

 जनुोǒटक र कȧटजÛय रोगको ǓनयÛğण तथा åयवèथापन गनȶ । 

 सǓुत[, मǑदरा र लाग ुपदाथ[जÛय बèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभबǒृƨ गनȶ । 

 जनèवाèथ आपतकाǓलन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना र काय[Ûवयन गनȶ । 

 रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम गनȶ । 

 ELMIS लजेिèटक àयाÛÏàÛट सूचना Ĥणालȣमा ǐरपोǒट[ङ गनȶ ।  

 èवाèØय संèथा संचालन तथा åयवèथापन सǓमǓतको अǓभमखुीकरण तथ ¢मता ǒवकास ताǓलम संचालन गनȶ।  

 èवाèØय संèथाको Ûयूनतक सेवा मापदÖड गणुèतर Ǔनधा[रण गनȶ ।  

 समदुाय èवाèØय Ĥवƪ[नका लाǓग èवाèØय आमा समूह तथा सामदुाǒयक मǒहला èवाèØय èवयंसेǒवका पǐरचालन 
गनȶ।  

 èवाèØय संèथाहǽको डाटा भेǐरǒफकेसन गणुèतर जाँच पǐर¢ण गनȶ । 

 Covid Vaccine Ĥमाणीकरणका लाǓग QR Code जारȣ गनȶ ।  

 रेकǓडङ ǐरपोǒट[ङ तथा काय[ योजना तयार गन[ Ĥ×येक èवाèØय संèथाले म.सा.èवा.से. को माǓसक बैठक तथा 
कम[चारȣको बैठक संचालन गनȶ ।  

 गणुèतरȣय èवाèØय सेवाका लाǓग एǒककृत सपुǐरवे¢ण, अनसाइट कोिचङ, मÛेटǐरङ र सहयोग गनȶ ।  
  

च) ĤाǒवǓधक शाखाः 
    सडक तथा अÛय पूव[धार ǒवकासतफ[   

 सडक मापदÖड Ǔनधा[रण तथा मापदÖडको काया[Ûवयन । 

 सडक योजनाको लागत अनमुान तयार तथा काय[सàपादनको आधारमा ĤǓतवेदन तयार  

 नालȣ, पलु, ǓसÛचाई, खानेपानी, पाक[  लगायत पूवा[धार Ǔनमा[ण सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 ĒाǓमण तथा कृǒष सडक र Ǔसँचाई सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो सàबÛधी योजना तजु[मा काया[Ûवयन 
अनगुमन र Ǔनयमन काय[ गनȶ । 

 ĒाǓमण तथा कृǒष सडक झोलǍुे पलु, पलेुसा, Ǔसँचाई र तटबÛधन सàबÛधी गǽुयोजनाको तजु[मा काया[Ûवयन 
मम[त सàभार र Ǔनयमन काय[ गनȶ । 

 Ǔसँचाइ ĤणाǓलको Ǔनमा[ण सÛचालन, रेखदेख, मम[त सàभार, èतरोिÛत अनगुमन र  Ǔनयमन काय[ गनȶ ।  

 भवन तथा बिèत ǒवकासतफ[   

 जÊगाको नाप नÈसा, ǒकƣाकाट, हाल/साǒवक, रिजƶशन नामसारȣ तथा दािखला खारेज गनȶ  । 

 जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[  ǒवतरण तथा लगत åयवèथापन गनȶ । 

 भǓूमको वǓग[करण अनसुारको लगत गनȶ । 

 साव[जǓनक Ĥयोजनका लाǓग जÊगा ĤाǓƯ, मआुÞजा Ǔनधा[रण तथा ǒवतरणमा समÛवय र सहिजकरण  

 नाǒप नÈसा तथा जÊगाको èवाǓम×व Ǔनधा[रण काय[मा समÛवय र सहिजकरण । 

 जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण सàबÛधी अÛय काय[ । 

छ) राजƳ शाखाः 
 ऐन Ǔनयम अनसुार राजƳ सàबिÛध अǓभलेख अÚयावǓधक गǐर राơ े। 

 समयमा नै राजƳ संकलन गनȶ गराउने । 



 धरौटȣ सàबिÛध रǓसद ǒवतरण एवम ्ǓनयÛğण गनȶ । 

 ĤाƯ भएको दैǓनक आàदाǓन बÐुने तथा रेकड[ राơ े। 

 Ǔनयमानसुार धरौटȣ ǒफता[ Ǔमनाहाको Ǔसफाǐरस गनȶ । 

 बाँकȧ बÈयौता कर असलु गनȶ र समयमा नै बाँकȧ बÈयौता असलु गन[ पğाचार गनȶ । 

 Ǔनण[य भए अनसुार दÖड जǐरवाना शãुक असलु उपर गनȶ । 

 कर असǓुल ĤǒĐयालाई Ĥभावकारȣ बनाउन शाखागत समÛवय कायम गनȶ । 

 माǓसक आàदाǓनको ǒववरण तयार गरȣ आǓथ[क Ĥशासन शाखामा पेश गनȶ । 

  ज) िश¢ा शाखा 

 ǒवƭालयले èवीकृत पाʬĐम तथा पाʬपèुतक लाग ुगरे नगरेको सàबÛधमा Ǔनǐर¢ण गनȶ गराउने  

 सामदुाǒयक ǒवƭालका िश¢क तथा कम[चारȣहǽको तलव ĤǓतवेदन पाǐरत गराउने । 

 ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत र िश¢क अǓभभावक संघ गठन गनȶ गराउने । 

 काय[पाǓलकाबाट èवीकृत मापदÖडको आधारमा िश¢कको सǽवा तयारȣ गनȶ । 

 ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा सǓमǓतमा िश¢कलाई ǒवƭालय समय बाहेक वा ǒवƭालयको 
ǓनयǓमत पठनपाठनमा असर नगनȶ गरȣ अǓतǐरƠ समयमा अÛयÛğ काय[ गनु[ पूव[ èवीकृत Ĥदान गनȶ । 

 िश¢कको गणुèतर बढाउनको लाǓग िश¢क ĤधानाÚयापक तथा åयवèथापन सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको समय 
समयमा बैठक गोƵी वा ताǓलमको संचालन गनȶ । 

 आधारभतु तहको अÛ×यमा Ǔलइने परȣ¢ा सÛचालन गन[ पǐर¢ा सÛचालन सǓमǓतको सदèय सिचव भई काय[ 
गनȶ। 

 ǓनयिुƠ वा बढुवाको लाǓग आयोगबाट Ǔसफाǐरस भई आएका िश¢क वा कम[चारȣलाई ǒवƭालयमा ǓनयिुƠ 
गनȶ। 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयमा काय[रत िश¢क तथा कम[चारȣको सेवा ǒववरण तथा अÛय अǓभलेख अƭावǓधक गनȶ 
गराउने।  

 िश¢क वा कम[चारȣको काय[सàपादन मãुयाǋन गरȣ ×यसको ǒववरण आयोगमा पठाउने ।  

 ǒवƭाथȸ संÉया घटन गई फािजलमा परेका सामदुाǒयक ǒवƭालयका िश¢कलाई अकȾ सामदुाǒयक ǒवƭालयमा 
Ǔमलान गन[ िश¢ा सǓमǓतमा Ǔसफाǐरस गनȶ ।  

 खेलकुदको संरचनाको पूवा[धार Ǔनमा[ण सÛचालन तथा ǒवकास गनȶ । 

 खेलकुद ǒवकास गनȶ । 

 खेलकुद Ĥशासन तथा संघ संèथाको Ǔनयमन र समÛवय गनȶ ।  

 झ) मǒहला तथा बालबाǓलका शाखा  

 जेƵ नागǐरक अपाǍता भएका åयिƠ तथा असहायको लगत अƭावǓधक पǐरचयपğ ǒवतरण सामािजक सरु¢ा 
तथा सǒुवधाको åयवèथापन तथा ǒवतरण गनȶ । 

 जेƵ नागरǐरक Èलव Ǒदवा सेवा केÛġ भेटघाट èथल आĮय केÛġको सÛचालन तथा åयवèथापन गनȶ । 

 संघ तथा Ĥदेशसँग समÛवयमा अपाǍता पनुèथापना केÛġ जेƵ नागǐरक केÛġ तथा अशƠ èवाहार केÛġाको 
सÛचालन र åयवèथापन गनȶ । 

 सडक बालबाǓलका अनाथ असहाय अशƠ र मानǓसक असÛतलुन भएका åयिƠहǽको पनुèथापना केÛġको 
सÛचालन åयवèथापन अुनगमन र Ǔनयमन गनȶ । 

 जेƵ नागǐरक अपाǍता भएका åयिƠ र अशाƠहǽको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ ।  

    



ञ) सामािजक सरु¢ा तथा पिʷकरण शाखा  

 सामािजक सरु¢ा भƣा ĤाƯ गनȶ लाभĒाहȣको सूिच तथा Ĥ×येक ğैमाǓसक भƠूानीको ǒववरण åयवèथापन सूचना 
Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ गरȣ अƭावǓधक गनȶ र भƣा Ĥणालȣमा सहयोग गनȶ ।  

 घटना दता[ तथा सामािजक सरु¢ा जनचेतना अǓभवǑृƪ गन[ Ĥयोग गǐरने सूचना तथा संचारका सामĒीको 
पǐरचालन तथा Ĥयोगलाई Ĥभावकारȣ बनाउने र उƠ सामĒीको ǒवतरण तथा पǐरचालनलाई सǓुनिƱत गनȶ ।  

 सामािजक सरु¢ा तथा åयिƠगत घटना दता[ सàबÛधी सरोकारवाला Ǔनकायलाई ¢मता अǓभवǑृƪ ताǓलम 
संचालन गनȶ । 

 माǓसक/ğैमाǓसक र वाǒष[क ǽपमा åयिƠगत घटना दता[ तथा सामािजक सरु¢ा सàबिÛध Ĥगती ĤǓतवेदन Ĥदेश 
एवं सàबिÛधत ǒवभागमा पठाउने । 

 åयिƠगत घटना दता[ तथा सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण सàबÛधी काय[को अनगुमन एवं सहजीकरण गन[ 
सहयोग पयुा[उने ।  

   ट) पश ुसेवा शाखा  

 कृǒष तथा पशजुÛय¢ीजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण गनȶ । 

 पशनुƲ सधुार पƨǓतको ǒवकास र åयवèथापन गनȶ । 

 पश ुआहारको गणुèतर Ǔनयमन गनȶ । 

 पशपु¢ी सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ Ĥयोग गनȶ । 

 पश ुबधशाला र िशत भÖडारणको åयवèथापन गनȶ । 

 पशपंु¢ी  सàबÛधी Ǔबमा र कजा[ सहिजकरण गनȶ । 

 पशपुालन तथा पश ुèवाèØय सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ । 

 ǒवǓभǏ काय[Đमको माǓसक ĤगǓत ĤǓतवेदन तयार गनȶ ।  

 पशहुǽमा ǓनयǓमत खोप काय[Đम संचालन गनȶ ।  

 रेǓबज रोगको खोप ǓनयǓमतता गनȶ    
 

 ठ) कृǒष ǒवकास शाखा 
 कृǒषसàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ गराउने । 

 कृषकहǾको ¢मता अǓभवǒृƨ, ĤाǒवǓधक सेवा, टेवा, सीप ǒवकास र सशƠीकरण 

 कृषी सेवा सँग आवƨ सहकारȣ संèथा सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖडको Ǔनमा[ण, काया[Ûवयन र Ǔनयमन 

गनȶ गराउने । 

 Ǔनयम बमोिजम कृǒष सàबिÛध èथानीय सहकारȣ संèथाको दता[, अनमुǓत, खारेजी र ǒवघटन सàबÛधी काय[ गनȶ 

गराउने । 

 उƭमिशलता Ĥवƪ[नसàबÛधी काय[ गनȶ गराउने । 

 सीप ǒवकास सàबÛधी काय[को Ĥवƪ[न सàबÛधी काय[ गनȶ गराउने । 

 गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी èथानीय नीǓत, कानून, मापदÖड, Ǔनयमन  र अÚययन अनसुÛधान सàबÛधी काय[ गनȶ 

गराउने। 

 शाखागत काय[योजना तयार गरȣ योजना तथा काय[Đम काया[Ûवयन गनȶ गराउने । 

 आगामी आǓथ[क वष[का लाǓग आवæयक काय[Đमहǽको तजु[मा गरȣ सàबिÛधत शाखामा पठाउने । 

 गोÜय कागजातहǽको गोपनीयता कायम रािख आवæयक कारवाहȣ अिघ बढाउने । 

 Ǔनयम बमोिजम गठन भएका सǓमǓतहǽको काम कारवाहȣमा Ǔनयम बमोिजम सहयोग गनȶ । 

 ĤचǓलत कानून बमोिजम नगर सभा, नगर काय[पाǓलका र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोके बमोिजमका अÛय 
काय[हǽ गनȶ । 



 

    ड) रोजगार सेवा केÛġ  

 èथानीय तहǓभğ रहेका बेरोजगार åयिƠको तØयांक संकलन तथा ǒवƲेषण गरȣ बेरोजगारको सूची अƭावǓधक 
गनȶ। 

 सूचीकृत बेरोजगार åयिƠलाई पǐरचयपğ ǒवतरण गनȶ । 

 èथानीय तहǓभğ उपलÞध रोजगारȣका अवसरहǽको पǒहचान गरȣ सोको सूचना Ĥवाह गनȶ। 

 èथानीय तहǓभğको रोजगारȣको सàभाåय िèथǓत ǒवƲेषण गरȣ रोजगारȣको    तØयांक संकलन गनȶ रोजगार 
नÈसांकन गनȶ तथा रोजगारȣका अवसरको    अǓभलेखांकन गनȶ । 

 रोजगारदाताका लाǓग ĮǓमकको उपलÞधताको सàभाåयता जानकारȣ  गराउने। 

 रोजगारदाताबाट माग भए बमोिजम सूचीकृत बेरोजगार åयिƠलाई रोजगारȣका लाǓग काममा जान सूिचत गनȶ। 

 बेरोजगारहǽको £ान, सीप, अनभुव, ¢मता र बजारको मागका आधारमा आवæयक पनȶ सीप ǒवकास ताǓलमको 
पǒहचान गरȣ सàबिÛधत ताǓलम केÛġमा Ǔसफाǐरस गनȶ। 

 आÝनो कामकारवाहȣको बारेमा ǓनयǓमत ǽपमा सàबिÛधत गाउँ काय[पाǓलका तथा नगर काय[पाǓलकामा 
ĤǓतवेदन गनȶ। 

 ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम आफूले गरेका काम कारबाहȣको सàबÛधमा मÛğालयले तोकेको ढाँचामा 
मÛğालय र Ĥदेशको रोजगारȣ सàबÛधी ǒवषय हेनȶ मÛğालयमा माǓसक ǽपमा ĤǓतवेदन पठाउने। 

 आÝनो काय[¢ेğǓभğबाट वैदेिशक रोजगारȣमा जान चाहनेका लाǓग सूचना सàĤषेण गनȶ । 

 वैदेिशक रोजगार Ĥवƪ[न बोड[बाट उपलÞध गराइने आǓथ[क सहायता ǒवतरण सàबÛधी काय[मा सहयोग पयुा[उने। 

 रोजगार सàबÛधी सरोकारवालालाई आवæयक अÛय सेवा Ĥदान गनȶ । 

   ढ) खानेपानी तथा सरसफाई शाखा 
 जलİोत अÛतग[त मलु तथा उपभोƠा सǓमǓत दता[ सàबिÛध काम गन[ । 

 जलİोत सǓमǓतमा दता[ भएका मलु तथा उपभोƠा सǓमǓतहǽको नǒवकरण गराउने ।  

 कुæमा नगरपाǓलका Ǔभğ रहेका मलु तथा उपभोƠा सǓमǓत नगर जलİोत सǓमǓतमा सिुचकृत गन[का लाǓग 
आवæयक समÛवय गनȶ । 

 खानेपानी योजनाको सभȶ सàबिÛध काममा सभȶ टोलȣलाई सहयोग गनȶ । 

 िèवकृत भएका खानेपानी योजनाहǽ Ǔनमा[ण पूव[ र Ǔनमा[ण पƱात पाईप र ǒफǒटǍहǽको  बारेमा जानकारȣ तथा 
तथा ताǓलममा सहयोग गनȶ । 

 Ǔनमा[णाǓधन खानेपानी योजनाहǽमा पाईप जोडेको, पाईप गाडेको तथा संरचना Ǔनमा[ण गदा[ इिÛजǓनǐरङ नàस 
अनसुार भए नभएको हेरȣ नभएको भए गन[ लगाउने । 

 खानेपानी मम[त सàभार सàबिÛध काय[कता[लाई ताǓलम उपलÞध गराउने । 

 

    ण) सहकारȣ शाखा 
 कुæमा नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ काय[¢ेğ रहने गरȣ सहकारȣ संèथा दता[ गनȶ । 

 नगरपाǓलका ¢ेğǓभğका सहकारȣको अनगुमन Ǔनǐर¢ण र मूãयांकन गनȶ र अनदुान सहयोगको åयवèथा समेत 
गनȶ। 

 सहकारȣ संèथाहǽलाई समय सापे¢ ताǓलमको आयोजना गरȣ थप åयविèथत बनाउने ।  

 सहकारȣ संèथाहǽको वाǒष[क लेखा पǐर¢ण र साधारण सभा गन[ लगाई åवसाय कर असूलȣ गन[ पहल गनȶ ।  

 Ĥ×येक वष[ अÛतराǒƶय सहकारȣ Ǒदवस मनाउन समÛवयकारȣ भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ ।  

 होमèटे दता[, नǒवकरण, अनगुमन र अनदुानको åयवèथा गनȶ । 

 
 
 
 



४. नगरपाǓलकाका ǒवǓभǏ शाखा र िजàमवेार/ संबिÛधत शाखा Ĥमखु  

यस नगरपाǓलकाको काय[¢ेğǓभğ समाǒहत गǐरएका ǒवǓभÛ न ǒĐयाकलापहǽ संचालन गन[ नगरपाǓलकामा देहाय 
बमोिजम शाखाहǽको åयावèथा गǐरएको छ । सो अनसुार नगरपाǓलकाका शाखाहǽबाट संपादन गनु[पनȶ गरȣ 
तोǒकएका काय[ǒववरण माǓथ बदुाँ नं ३ (ग) मा उãलेख गǐरएको छ । 
 

Đ.स. शाखा िजàमेवार पदाǓधकारȣ पद िजàमेवार पदाǓधकारȣ नाम कैǒफयत 

१ िश¢ा शाखा अǓधकृतèतर छɇठौ Ǒदपक सवेुदȣ   

२ सामािजक ǒवकास शाखा अǓधकृतèतर आठौ Ǔडल कुमारȣ शमा[  

३ Ĥशासन शाखा 
 

अǓधकृतèतर आठौ धवु[राज पौडेल  
 

 

४ आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
 

अǓधकृतèतर छɇठौ धनपǓत पौडेल  

५ èवाèØय शाखा 
 

अǓधकृतèतर छैठौ याम Ĥसाद शमा[  

६ ĤाǒवǓधक शाखा ईिÛजǓनयर सातौ आिशष शाÈय  

८ आÛतǐरक लेखा पǐर¢ण 
शाखा शाखा 

अǓधकृतèतर छैठौ ढाकाराम लाǓमछाने  

९ िजÛसी शाखा सहायकèतर पाँचौ बालकृçण शमा[  

१० पिʷकरण शाखा अǓधकृतèतर छैठौ टेक Ĥसाद भसुाल  

११ पश ुǒवकास शाखा पश ुिचǒक×सक डा. ǽपक कंडेल   

१२ सहकारȣ शाखा अǓधकृतèतर छैटौ ऋǒषराम शमा[  

१३ कृǒष ǒवकास शाखा कृǒष èनातक अǓधकृत सिुèमता शमा[   

१४ योजना शाखा अǓधकृतèतर छैठौ देवी शमा[ पौडेल  

१५ मǒहला तथा बालबाǓलका 
शाखा 

सहायकèतर पाँचौ चेत कुमारȣ शमा[  

१६ राजèव शाखा अǓधकृतèतर छैठौ याम Ĥसाद शमा[ पौडेल  

१७ रोजगार सेवा  केÛġ 

 
रोजगार संयोजक अमतृ सवुेदȣ    

१८ Ûयाǒयक सǓमǓत सिचवालय अǓधकृतèतर छैठौ ǒवÛद ुकुमारȣ शमा[ पौडेल  

५. सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु र अवǓध 

५.१ सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु 

 नगरपाǓलकाको आǓथ[क ऐनले तोके बमोिजमको दèतरु Ǔलइनेछ । 

५.२ सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने अवǓध 

ǒवǓभǏ ऐन/काननुले तोके बमोिजमको अवǓध साथै ĤǒĐया अनसुारको अवǓध लाÊनेछ  । 

 

 

 

 



६. पदाǓधकारȣ/कम[चारȣ ǒववरण 

६.१ पदाǓधकारȣ ǒववरण 

कुæमा नगरपाǓलका अÛतग[तका पदाǓधकारȣहǽको ǒववरण 

नगर काय[पाǓलका/वडा 
काया[लय

नामथर  पद सàपक[  नàबर 

कुæमा नगर काय[पाǓलका 

रामचÛġ जोशी  Ĥमखु ९८५७६३००१७ 

 èवèथानी ǐरजाल   उप-Ĥमखु ९८५७६६०६३३ 

गोपाल बहादरु Ǔब.क नगर काय[पाǓलका सदèय ९८४७७४७५२४ 

लखन सनुार नगर काय[पाǓलका सदèय ९८४७६४४५२४ 

िशवलाल साकȽ नगर काय[पाǓलका सदèय ९८५७६२६१६९ 

 सधुा गǽुङ  नगर काय[पाǓलका सदèय ९८०५११५२१६ 

 सǒवता ǒवक  नगर काय[पाǓलका सदèय ९८४७७०००६६ 

 दगुा[ कुमारȣ शमा[  नगर काय[पाǓलका सदèय ९८४७६२०१९७ 

 ǐरता कुमारȣ ǒवक  नगर काय[पाǓलका सदèय ९८६५३१३५६६ 

 ǓबÛद ुकुमारȣ पौडेल  नगर काय[पाǓलका सदèय ९८६०५८९३७५ 

      
  

वडा नं १ 
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१. Ûयाǒयक सǓमǓत 

Đ.स. नामथर पद सàपक[  नं. कैǒफयत 
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३. लखन सनुार सदèय ९८४७६४४५२४ काय[पाǓलका सदèय 
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६. ǒवधायन सǓमǓत 
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४. गंगा कुमारȣ शमा[ सदèय ९८४७६२२१४६ वडा सदèय ४ नं वडा काया[लय 
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Ĥशासन शाखा 
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िश¢ा शाखा 
        

Ǒदपक सवेुदȣ अǓधकृतèतर छैठौ   ९८४७७५७६२९ 

अजु[न पौडेल अǓधकृतèतर छैठौ   ९८५१०७८६२४ 

          

आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण 
शाखा ढाकाराम लाǓमछाने 

आÛतǐरक लेखा पǐर¢ण 
अǓधकृत   ९८४७६२०९५२ 
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राजƳ शाखा 

ǒवÛद ुशमा[ पौडेल रेÊमी अǓधकृत छैठौ   ९८४७६३२७३८ 

याम Ĥसाद शमा[ अǓधकृत छैठौ   ९८४६३२५०४१ 

ǒवĐम चापागाई सहायक कàÜयटुर अपरेटर   ९८४६०३०१९० 

ǒवçणĤुसाद पौडेल सहायक चौथो   ९८४७६४८५९४ 

कãपना केसी सहायक कàÜयटुर अपरेटर   ९८४७६४३२२६ 

रǒव ĮेƵ सहायक कàÜयटुर अपरेटर   ९८०५१३४००७ 

राम Ĥसाद शमा[ सहायक कàÜयटुर अपरेटर   ९८६६६८२४५१ 

सपना शमा[ काया[लय सहयोगी  ९८४७६१२७१७ 



          

सामािजक सरु¢ा तथा 
पिʷकरण शाखा 

टेक Ĥसाद भसुाल अǓधकृतèतर छैठौ ९८४७७३३९७१ 

देवेÛġ अया[ल MIS Operator   ९८४७७०८५८१ 

जमनुा सापकोटा लाàगादे ǒफãड सहायक   ९८४७७७१२८१ 

          

  देवी शमा[ पौडेल अǓधकृतèतर छैठौ   ९८४७६२३९४९ 

योजना शाखा 

इÛद ुशमा[ सहायकèतर पाँचौ   ९८६७६८४९०६ 

टेक बहादरु पǐरयार सहायकèतर चौथो   ९८५७६४३७३७ 

नवराज पौडेल काया[लय सहयोगी   ९८५७६२१६३९ 

          

पशसेुवा शाखा 

डा. ǽपक कंडेल पश ुिचǒक×सक   ९८४९९०४१७१ 

राजेÛġ सवेुदȣ अǓधकृतèतर छैठौ   ९८४७६२५०६९ 

Ǒदपक गǽुङ पसेĤा/पाचौ    ९८६७८४७७८३ 

गौशभुा गǽुङ काया[लय सहयोगी   ९८५७६२५७०३ 

          

मǒहला तथा बालबाǓलका 
शाखा 

चेत कुमारȣ शमा[ मǒहला ǒवकास Ǔनǐर¢क   ९८४९१०५३८२ 

पǒवğा कुमारȣ पौडेल काया[लय सहयोगी    ९८६७६०५६१४ 

          

कृǒष शाखा 

सिुèमता शमा[ कृǒष èनातक   ९८६७६८३९५५ 

बल वहादरु िज टȣ. नाĤास/सहायकèतर पाँचौ   ९८५७६२६०१९ 

अजु[न शमा[ नाĤास/सहायकèतर चौथो   ९८४७६४६९२९ 

Ǔनǽ सवेुदȣ गौतम नाĤास/सहायकèतर चौथो   ९८६७६८५६९९ 

          

सहकारȣ शाखा 
ऋǒषराम शमा[ अǓधकृत छैठौ   ९८४७६२३००० 

राधा पौडेल सवेुदȣ सहायक कàÜयटुर अपरेटर   ९८४७६३२५२० 

          

पूवा[धार ǒवकास शाखा 

आिशष शाÈय इिÛजǓनयर सातौ   ९८५७६८८७७७ 

िशवराज बराल इिÛजǓनयर छैठौ    ९८५७६३०५२८ 

सʷय लाǓमछाने इिÛजǓनयर   ९८५७६५५५५५ 

मʷु िशलाकार इिÛजǓनयर   ९८४७६३४६४२ 

आनÛद Ĥसाद शमा[ सव इिÛजǓनयर   ९८४९२४९०१० 

शोभाकाÛत पौडेल खा पा.स.टे. सहायक पाचौ   ९८४७६२५७२५ 

अंǒकत चापागाई सव इिÛजǓनयर   ९८४६५७४३६२ 

माधव पोखरेल सव ईिÛजǓनयर   ९८४७७४८००० 

पǽुषोƣम सवुेदȣ सव ईिÛजǓनयर   ९८५७६२१५०३ 

अजु[नĤसाद चापागाई सव ईिÛजǓनयर   ९८४७६२०६१५ 

Ĥमे Ĥकाश पौडेल अ. सव इिÛजǓनयर   ९८६७६१४४३७ 

सागर पोखरेल अ. सव इिÛजǓनयर   ९८४०६०४६१५ 

सǓमत िजरेल अ. सव इिÛजǓनयर   ९८६०२८६८८० 



  देवी  ǐरजाल  काया[लय सहयोगी    ९८४४७३५४२५ 

          

èवाèØय शाखा 

याम Ĥसाद शमा[ Ǔस.अ.हे.ब.अǓधकृतèतर छैठौ   ९८५७६२३५०३ 

दगुा[ सापकोटा Ǔस.अ.न.मी Ǔनǐर¢क   ९८४७६५२७७८ 

मोहनराज पौडेल ãयाब टेिÈन/सहायक पाँचौ   ९८५७६३२१३२ 

  कृçण शमा[ लाǓमछाने काया[लय सहयोगी   ९८४७६४१३८६ 

          

 रोजगार सेवा केÛġ अमतृ सवेुदȣ  रोजगार संयोजक    ९८६०९४५६७४ 

          

लघ ुउƭम ǒवकास शाखा 

लाल Ĥसाद पाÚया सहायकèतर पाँचौ   ९८४७६२५३९२ 

Ǔसता नेपालȣ उƭम ǒवकास सहजकता[   ९८४७६४४०६७ 

लêमी Ǔतवारȣ ǐरजाल उƭम ǒवकास सहजकता[   ९८६७६९००५२ 

          

अÛय कम[चारȣहǽ 

रन वहादरु िज सी. काया[लय सहयोगी   ९८६७९१६०५० 

Ĥकाश कुमार रेÊमी सवारȣ चालक   ९८५७६२३४२६ 

िचरिʷǒव शमा[ दमकल चालक   ९८४७७८२३६३ 

दगुा[लाल परुȣ सवारȣ चालक   ९८५७६३४४८८ 

Ĥकाश शमा[ दमकल सहयोगी   ९७४१८२२७४३ 

अǓनता काकȽ कुिचकार   ९८६०५९०४८५ 

बल बहादरु िजसी  सरु¢ा गाड[   ९८४७७४७५४० 

गणेश Ĥसाद पोखरेल सरु¢ा गाड[   ९८४७६३७६०१ 

Ĥकाश सवेुदȣ  सरु¢ा गाड[   ९८६७७७२८२२ 

 
वडा काया[लयतफ[  काय[रत कम[चारȣहǽको ǒववरण 

कुæमा नगरपाǓलका अÛतग[त वडा काया[लयतफ[  काय[रत कम[चारȣहǽको ǒववरण 

वडा  नं. कम[चारȣको नाम थर  पद / तह सàपक[  नं. 

वडा नं.१ पाङ 

रामचÛġ शमा[ वडा सिचव/सहायकèतर चौथो ९८४७६३६२५३ 

मीना ढकाल सवुदेȣ सहायक चौथो ९८४७६३२७७१ 

खगƳेरȣ शमा[ सामािजक पǐरचालक ९८४७६४००४८ 

सÛतोष उपाÚया काया[लय सहयोगी   

        

वडा नं.२ खकुȾट 

हरȣ Ĥसाद रेÊमी वडा सिचव/सहायकèतर चौथो ९८४६७७४७९४ 

सिचना कुमारȣ शमा[ सामािजक पǐरचालक ९८४७६३६०१९ 

पाव[ती Ǔगरȣ काया[लय सहयोगी ९८४७६४४४०८ 

        

वडा नं. ३ दलुु[ङ 

Ǔनल बहादरु भÖडारȣ वडा सिचव/ सहायकèतर पाँचौ ९८४६१७७७९२ 

याम कला शमा[ सामािजक पǐरचालक ९८४७६१२३७६ 

सǒृƴ शमा[ सामािजक पǐरचालक ९८६३०४३९१२ 

  



        

वडा  नं. ४  

अǓनता पजुा[ वडा सिचव /सहायकèतर पाँचौ ९८४७७३३९६३ 

सʷु शमा[ सहायकèतर चौथो ९८४१८६६९८७ 

माया नेपालȣ सामािजक पǐरचालक ९८४७६२६०३१ 

िखममाया पाईजा गǽुङ काया[लय सहयोगी ९८०६१३८२८४ 

वडा नं ५ 

 पाव[ती  सापकोटा वडा सिचव/सहायकèतर चौथो ९८४७६३५६१९ 

गोकुल चापागाई  सामािजक पǐरचालक ९८५७६३७६०५ 

सिʷव ĮेƵ काया[लय सहयोगी ९८४५९५४८९८ 

पाव[ती कुमाल काया[लय सहयोगी ९८२१३१७५०७ 

        

वडा नं ६ 

अिजता शमा[ वडा सिचव/सहायकèतर चौथो ९८४७६३२०४९ 

लोक बहादरु पनु सामािजक पǐरचालक ९८०३७७२००३ 

ǒवçण ुǓगǐर काया[लय सहायोगी ९८४७६४८५०७ 

        

वडा नं ७ 

सजृना शमा[ वडा सिचव/सहायकèतर चौथो ९८४७७४०६७३ 

भावना शमा[ नाĤस ९८४५६५८९८५ 

लêमी कुमारȣ बèयाल सामािजक पǐरचालक ९८४७४४६७९६ 

रेæमी राज पौडेल काया[लय सहयोगी ९८४७७३४३३५ 

        

वडा नं ८ चवुा 

राधा देवी शमा[  वडा सिचव/सहायकèतर चौथो ९८४७६३१३३६ 

Ǒदपा[ देवी शमा[ नाĤस 

अिàवका अǓधकारȣ सामािजक पǐरचालक ९८४७६५२७९९ 

  धन बहादरु भÖडारȣ काया[लय सहयोगी ९८४७७३४६४४ 

        

वडा नं ९ कटुवाचौपारȣ 

साधना शमा[ वडा सिचव/सहायकèतर पाचौ ९८४७६५५४६७ 

जमनुा सवुेदȣ सामािजक पǐरचालक ९८४७६४७१२१ 

Ĥकाश लाǓमछाने काया[लय सहयोगी ९८६७६१५६५३ 

        

वडा नं १० ǒपपलटारȣ 

नारायण लाǓमछाने वडा सिचव/सहायकèतर चौथो ९८४७६२६८८७ 

ǒपताàबर नेपालȣ  सामािजक पǐरचालक ९८४७६३४८७८ 

सदु[सन Ǔतवरȣ काया[लय सहयोगी ९८४७६३४६०८ 

        

वडा नं ११ पकुवा  

Ǒदपक सवुेदȣ  वडा सिचव/सहायकèतर चौथो ९८६७६४७१४७ 

तारा देवी शमा[ सामािजक पǐरचालक ९८४७६१९८०५ 

अʷु खğी ¢ेğी काया[लय सहयोगी ९८०५२१५९०९ 

        

वडा नं १२ ठूǓलपोखरȣ 
ǒटकाराम उपाÚयाय वडा सिचव/सहायकèतर चौथो ९८४७६२५२८१ 

मोहोलाल लाǓमछाने सहायक पाचौ ९८४७६३६८१६ 



रमेश पौडेल सामािजक पǐरचालक ९८५७६३३३०१ 

सरèवती पौडेल काया[लय सहयोगी ९८४७६४८४९६ 

        

वडा नं १३ खौला लाँकुरȣ 

योग कुमारȣ कामी वडा सिचव/सहायकसतर पाँचौ ९८६०४६२०४९ 

राजेÛġ पौडेल सहायक चौथो ९८४८०९९६१६ 

ǽġ Ĥसाद चाǓलसे काया[लय सहयोगी ९८४०६१३३५९ 

        

वडा नं १४ आथ[र डाडँाखक[  

समुन शमा[ वडा सिचव/सहायकèतर चौथो ९८६७६२३७०५ 

िखमलाल शमा[ सहायक चौथो  ९८४७७३३३३१ 

कãपना शमा[ सामािजक पǐरचालक ९८४७७३३९५३ 

अǓनता नेपालȣ काया[लय सहयोगी ९८०४४६१०५३ 

 

पशसेुवा केÛġमा काय[रत कम[चारȣ  

काया[लय नामथर पद/Įेणी फोन नं 

पशसेुवा केÛġ, खकुȾट ǐरिखराम चापागाई  नाĤस/पाँचौ ९८४७६२८४५७ 

सदुश[न सवुेदȣ नापèवाĤ/चौथो ९८६७९७१६३५ 

यम कुमारȣ सवेुदȣ पौडेल काया[लय सहयोगी  

पशसेुवा केÛġ, पकुवा चोलाकाÛत पौडेल नापसेĤा/चौथो ९८४७६६३९०६ 

सीता ǐरमाल काया[लय सहयोगी   

पशसेुवा केÛġ, कटुवाचौपारȣ  - -  

  

पद नाम थर सàपक[  नं. हाल काय[रत èवाèØय संèथा 

èवा.शाखा Ĥमखु याम Ĥसाद शमा[ ९८५७६३०५०३ 

कु.न.पा. èवाèØय शाखा 
Ǔस.अ.न.मी. Ǔनǐर¢क दगुा[ सापकोटा ९८४७६५२७७८ 

ãयाव अǓसèटेÛट/पाँचौ   मोहन पौडेल ९८५७६३११३२ 

का.स. कृçण शमा[ ९८४७६४१३८६ 

        

ज.èवा.Ǔन.छैठौ िजतेÛġ ठाकुर ९८४५९१४७६७ 

कुæमा èवा.चौ. कु.न.पा. १-पाङ 
ज.èवा.Ǔन.छैठौ कãपना ǐरजाल ९८६७७०१५४० 

अ.न.मी. कोǒपला थापा ९८४७७९०४४६ 

अ.न.मी. सǓुनता कुमारȣ कंुवर ९८६७७६७८८५ 

    

Ǔस.अ.हे.व. अǓधकृत छैटौ टेकनाथ सवेुदȣ ९८५७६२१६६८ 

खकुȾट èवा.चौ कु.न.पा. २ 

हे.अ. पाँचौ सǓुनता ǒव.क. ९८६७८४९४८१ 

Ǔस.अ.न.मी पाँचौ Ǔगता शमा[ ९८४७६३४९१५ 

Ǔस.अ.न.मी.छैठौ Ǔनम[ला थापा ९८४७६३८२०२ 

अ.हे.व. पाचँौ दगुा[ कुमारȣ ढुǍाना ९८४७६१५८५० 



का.स. जानकुा आचाय[ रेÊमी ९८४७६३०१६५ 

        

ज èवा नी छैठौ सरेुश सवेुदȣ ९८४९०५०८१६ 

दलुु[Ǎ èवा.चौ. कु.न.पा. ३ 

Ǔस.अ.न.मी. पाँचौ Ǔसता देवी शमा[ ९८४७६००८१ 

अ.हे.व. पाचँौ वालकृçण पौडेल ९८४७६६९७५५ 

अ.न.मी चौथो ǐरता शमा[ पौडेल ९८४७६६९७५५ 

का.स. ईƳरȣ जैसी ९८६०५८४५४९ 

        

Ǔस.अ.हे.व. अǓधकृत छैटौ जानकȧ कुमारȣ शमा[ ९८४७६३७६०० 
आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ कु.न.पा.  

४ 
अ.न.मी पाँचौ राधा कुमारȣ शमा[ ९८४७६२५४६२ 

का.स. सफलता ĮेƵ ९८२१३७६२२२ 

        

Ǔस.अ.न.मी. छैठौ कमला थापा ९८४७६३८५९० 
आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ कु.न.पा. 

६ 
अ.हे.व. पाँचौ Ǔतल कुमारȣ गǽुǍ ९८०६१९०४५२ 

का.स. कÛचन Ǔगरȣ ९८०६१७०२१८ 

        

ज.èवा.Ǔन.छैठौ सागर पौडेल ९८५६०३९२४९ 

आधारभतू èवाèØय सेवा केÛġ कु.न.पा. 
७ 

अ.न.मी पाँचौ धन कुमारȣ पǐरयार ९८६७११४७४९ 

अ.न.मी चौथो सिुèमता पनु ९८२१३८६७१४ 

का.स. जयÛती Ǔगरȣ ९७४१७२१२२५ 

        

Ǔस.अ.हे.व अǓधकृत छैटौ गोपाल आचाय[ ९८५७६२२५७६ 

चवुा èवा.चौ. कु.न.पा. ८ 

Ǔस.अ.हे.व पाँचौ जमनुा िघǓमरे ९८४७१०१३६३ 

अ.न.मी पाँचौ सजुन पौडेल ९८५७६२६६०४ 

अ.न.मी पाँचौ तलुसी  शमा[ ९८६७८४९००८ 

का.स. ǽमा भजेुल ९८४७७९०६१५ 

        

ज.èवा.Ǔन.छैठौ अमतृा कंडेल ९८४७६३९२४९ 

कटुवाचौपारȣ èवा चौ कु.न.पा. ९ 

Ǔस अ.न.मी Ǔनǐर¢क छैठौ सारदा खÔका ९८५७६२२३८२ 

अ.हे.ब.पाँचौ कमला देवी शमा[ ९८४७६४६६१७ 

अ.न.मी पाँचौ शाÛती शमा[ ९८४७६१९७२२ 

का.स. Ǔडãलȣ Ĥसाद लाǓमछाने ९८४७६४१५३४ 

        

हे.अ.पाँचौ राम बहादरु खÔका ९८४६८५०६९५ 

ǒपपलटारȣ èवा.चौ कु.न.पा. १० अ.हे.व. पाँचौ रेख बहादरु नेपालȣ ९८४७६२५२५० 

अ.हे.व. पाँचौ लêमी नेपालȣ ९८४७६६८७०८ 

  

Ǔस.अ.हे.व. छैठौ सोǓभता कुमारȣ  शमा[ ९८४७६२५३४५ 

पकुवा èवा.चौ कु.न.पा. ११ अ.न.मी पाँचौ ǒवçण ुकुमारȣ सवुदेȣ ९८४७६२५६७८ 

अ.हे.व. पाँचौ Ǔगता गैरे ९८४३०१५२७७ 



अ.हे.व पाँचौ राज ुĤसाद पौडेल ९८४७६४७६५१ 

अ.न.मी पाँचौ सारदा शमा[ ९८४९१५१२१५ 

का.स. Ǒदनेश सबेुदȣ ९८४६५५२६५९ 

        

ज èवा नी छैठौ सागर नेपालȣ ९८४१५२९५७७ 

ठूǓलपोखरȣ Ĥा.èवा.के. कु.न.पा. १२ 

अ न नी छैठौ केश मायाँ पनु मगर ९८१८५७४४८० 

अ.न.मी पाँचौ Ǔभम कुमारȣ शमा[ ९८४७६२३४४० 

अ.हे.व. पाँचौ Ĥमेराज गौतम ९८४६०३७७२९ 

अ.हे.व. पाँचौ पठȤ बहादरु धामी ९८६५६०६९४९ 

ãयाव अǓसèटेÛट चौथो लêमी  िज.टȣ. ९८४७७३३६४८ 

अ.न.मी चौथो देवी कुमारȣ शमा[ ९८४७७०१३२० 

अ.न.मी चौथो रǒवना पǐरयार ९८०५१८८१३७ 

का.स. डàबर बाहादरु कुवर ९८६९२१९२५७ 

का.स. शाÛती पौडेल ९८४०६१३३७३ 

का.स. संǓगता कुमारȣ शमा[ ९८६२७२०१०३ 

        

Ǔस अ.न.मी. छैठौ काǓलका देवी शमा[ ९८६९१४९७९७ 

खौलालाँकुरȣ èवा.चौ कु.न.पा.१३ 

अ.हे.व. पाँचौ æयाम कुमार यादव ९८४४११३६५८ 

अ न मी सिुèमता पौडेल  

हे.अ. Ǔनशा शमा[ ९८६२१३३२४५ 

का स  पूण[ बहादरु भÖडारȣ  ९८६२३८३४२६ 

  

Ǔस.अ.हे.व. छैठौ चÛġकाÛत  गौतम ९८४७६२१६७५ 

आथ[र èवा.चौ. कु.न.पा. १४ 

Ǔस.अ.न.मी छैठौ शाÛत कुमारȣ गǽुǍ  ९८६७९१८१७९ 

अ.न.मी  शǓम[ला लाǓमछाने ९८६२९०१७२० 

अ.हे.ब. सǑुदप सबेुदȣ ९८४२८४८८६९ 

अ न मी चौथो कǒवता काकȽ  

का.स. देवी कुमारȣ जैसी ९८११३२९७३० 

        

Ǔस.अ.न.मी. छैठौ अिàवका गǽुǍ ९८४७७२४७७१ संèथागत ǒकãनीकमा काज 

Ǔस.अ.हे.ब.छैठौ कमला देवी शमा[ ९८४६२०९५८६ Ǔबमा संèथानमा काज 

        

अ हे ब मेधनाथ पैडेल  ९८४७६६३२१० 

िशधँालȣ शहरȣ èवा.के. कुनपा १ अनमी जिèमन अया[ल ९८४४७३६६२३ 

का.स. ǐरता पौडेल ९८०५१४०१५५ 

        

अ.हे.ब. आèथा शमा[ ९८४६२०८८८६ 

तƣरकोट शहरȣ èवा.के.१ अनमी कामना शमा[ ९८४७७९१६१५ 

का.स. मन कुमारȣ पǐरयार ९८२१३६५४९३ 



        

अ.न.मी. चोथौ ǐरता सवेुदȣ ९८४७६४७४३६ 

शहरȣ èवा.के. बगैचा कु.न.पा.२ अ.हे.ब. मेनका शमा[ ९८४३६३७८३७ 

का.स. लêमी शमा[ ९८४७६४८८५६ 

        

अ.हे.व चौथो अǓनषा पौडेल ९८४७७८२३१६ 

शहरȣ èवा.के. Ǔसãमी कु.न.पा. ११ अ.न.मी चौथो पाǽ नेपालȣ साकȽ ९८६७६८०६७३ 

का.स. माया कुमारȣ शमा[ ९८४७७२४४२३ 

 

७. गनुासो सǏु ेअǓधकारȣ 
 उपसिचव: ǒवçण ुĤसाद Ǔतवारȣ- फोन नं. ९८५७६२०८२४ 

८. सूचना अǓधकारȣ र Ĥमखुको नाम र पद: 

 शाखा अǓधकृत Įी धवु[राज पौडेल -फोन नं. ९८५७६२०१४१ 

९. सàपाǑदत काय[को ǒववरण: 

    क) Ĥशासन शाखा 

    सशुासनतफ[  

Đ. स. काय[ ǒववरण पटक कैǒफयत 

१ नगरसभा सʶालन १  

२ काय[पाǓलका बैठक संचालन ७      

३ कम[चारȣ बैठक संचालन १० नपा/वडामा काय[रत कम[चारȣ  

४ नयाँ कम[चारȣ ǓनयूिƠ २ काया[लय सहयोगी-१  
 ५ ǒवपɮ åयवèथापन सǓमǓत बैठक संचालन १  

६ कम[चारȣ बढुवा ३ पाँचौबाट छɇठौ -१ 

चौथोबाट पाँचौ- १ 

  
 

 नगरपाǓलकामा काय[रत कम[चारȣहǽको हािजरȣ, ħमण र Ǔबदाको ǒववरण åयविèथत अǓभलेखीकरण गǐरएको  

 ǒवǓभǏ शाखा/वडा काया[लयहǽको काय[मा सàपक[ , समÛवय र सहजीकरण सàबिÛध काय[ गǐरएको 

 कम[चारȣहǽको åयिƠगत ǒववरण अƭावǓधक  सàबÛधी काय[ गǐरएको  

 काय[पाǓलका बैठक संचालनका लाǓग सूचना, पğाचार र åयवèथापन सàबिÛध काय[ गǐरएको 

 काया[लयका ǒवǒवध बैठकको Ǔनण[य काया[Ûवनका लाǓग जानकारȣ गराउने एवम ् पğाचार सàबिÛध काय[ 

गǐरएको, 

 सेवाĒाहȣ तथा सरोकारवालाहǽबाट ĤाƯ उजरुȣ तथा गनुासो सàबोधन सàबिÛध काय[ गǐरएको 

 नगरपाǓलकाको काम कारबाहȣ सàबÛधमा ǒवǓभǏ åयिƠ आयोग तथा Ǔनकायबाट आएका उजरुȣहǽको 

सàबिÛधत शाखाहǽबाट जानकारȣ Ǔलई जवाफ तयार गǐरएको । 

 जनĤǓतǓनǓध कम[चारȣ तथा िश¢कहǽको सàपिƣ ǒववरण संकलन तथा अनलाइन इÛĚȣ गǐरएको ।  

 कम[चारȣहǽको काय[सàपादन मãुयांकन सàबÛधी काय[ गǐरएको ।  

 ǒवǓभǏ ĤशासǓनक/वडागत लगायत बजार अनगुमन संबिÛध काय[ गǐरएको। 



   Ûयाǒयक सǓमǓततफ[  

 सǓमǓतमा परेको उजरुȣको संÉयाः-४  

 चǓलरहेको :-१२ 

 Ûयाǒयक सǓमǓतको बैठक बसेको संÉयाः- ६ पटक 

 उजरुȣ Ǔमलापğ-१  

ǒवपɮ åयवèथापन सǓमǓततफ[  

 मनसनुजÛय ǒवपɮ २०७८ मा ¢Ǔत भएका Ǔनिज आवासहǽ Ǔनमा[णकाका लाǓग दोİो ǒकèता Ǔनèकासनको 

लाǓग Ǔसफाǐरस गǐरएको ।  

 मनसनुजÛय ǒवपɮ २०७७/२०७८ मा ¢Ǔत पƱात Ǔनमा[ण सàपǏ भएका र Ǔनमा[णाधीन Ǔनिज आवासहǽको 

ǒववरण अनलाइन माफ[ त अƭावǓधक गǐरएको ।  

 मनसनुजÛय ǒवपɮ २०७७ मा ¢Ǔत भएका सàपूण[ Ǔनिज आवासहǽ Ǔनमा[ण सàपǏ भई भƠुानी समेत 

गǐरएको।  

   ख) िजÛसी शाखा 

 कàÜयूटर, ǒĤÛटर, फǓन[चर तथा सवारȣ साधन मम[त सàबÛधी काय[ गǐरएको । 

 नगरपाǓलका र अÛतग[तका वडा काया[लय तथा èवाèØय संèथाका आवæयकता र मागका आधारमा अ×यावæयक 

कàÜयूटर, ǒĤÛटर, फǓन[चर, सवारȣ साधन लगायतका सामाĒी ǒवतरण गǐरएको ।  

 िजÛसी सामाĒीको वगȸकरण गरȣ खच[ हनेु र नहनुे गरȣ छुʣाछुʣै खातामा अƭावǓधक गनȶ काय[ ǓनयǓमत र 

ǓनरÛतर गǐरएको । 

 

ग) योजना शाखा 

 नगरèतरȣय  अनुगमन सिमतीबाट अनुगमन भई ३ वटा योजना फरफारक भएका  

 वाǒष[क योजना तथा काय[Đम समावेश गǐरएको Ǒकताव तयारȣ 

 गत आ.व. को वाǒष[क Ĥगित Ĥितवेदन तयार 

घ) राजƳ शाखा 

काया[लयको कोड : ८०४४२४०१३०० 

राजèव शीष[क अनसुार संकलन 

आ.व. : २०८०/८१                                        अवधी : २०८०/०४/०१-२०८०/०६/३० 

Ǔस.नं. राजèव संकेत राजèव शीष[क रकम कैǒफयत 

१ ११३१३ एकȧकृत सàपती कर १६,७८,३५५.००   

२ ११३१४ भǓुमकर/मालपोत ५,५७,१४१.००   

३ ११३२१ वहाल कर ३,३८,००४.२६   

४ ११४७९ अÛय मनोरʷन कर 6975.00   

५ ११६३१ 
कृǒषतथा पशजुÛय वèतकुो åयावसाǒयक 
कारोवारमा लाÊन ेकर 

1500.00   



६ ११६९१ अÛय कर 1400.00   

७ १४२२१ Ûयाǒयक दèतूर 400.00   

८ १४२२४ परȣ¢ा शãुक 19500.00   

९ १४२२९ अÛय ĤशासǓनक सेवा शãुक 15750.00   

१० १४२४२ नÈसापास दèतरु 31360.50   

११ १४२४३ Ǔसफाǐरश दèतरु ५,५३,२१२.००   

१२ १४२४४ åयिƠगत घटना दता[ दèतरु १,३१,७००.००   

१३ १४२४५ नाता Ĥमािणत दèतरु 61100.00   

१४ १४२४९ अÛय दèतरु १,९२,८८२.००   

१५ १४२५३ åयावसाय रिजƶेशन दèतरु 3800.00   

१६ १४२६२ ǒवƭतु सàबÛधी दèतरु 200.00   

१७ १४२६३ जलİोत सàबÛधी अÛय दèतरु 1000.00   

१८ १४२६५ अÛय ¢ेğको आय 1116.00   

१९ १४३१२ ĤशासǓनक दÖड, जǐरवाना र जफत १,१९,५३१.००   

२० १४५२९ अÛय राजèव 1200.00   

२१ १४६११ åयवसाय कर ९,५६,७३५.००   

२२ १५१११ Ǔनकासा ǒफता[ 55200.00   

जàमा ४७,२८,०६१.७६   
 

 åयवसाय नयाँ दता[- ११ 

 åयवसाय नǒवकरण-१७४ 

 åयवसाय दता[ खारेजी -६ 

 सàपिƣ ǒववरण फाइल-  

 

ङ)  èवाèØय शाखा 

 संघीय सरकारको Ǔनयमीत बाǒष[क काय[Đम अÛतरगत ठुलȣपोखरȣ Ĥा.èवा.के.मा मात ृ तथा नविशश ु सेवा 

Ĥदायकहǽको लाǓग èथलगत अनिुश¢ण काय[Đम वान हट[ वãडवाइडको सहयोगमा संचालन गǐरयो। 

 पाǓलका èतरमा èवाèØय काय[Đमहǽको बाǒष[क सǓम¢ा काय[Đम संचालन गǐरयो। 

  आथ[र èवाèØय चौकȧमा èवाèØय संèथा संचालन एव Þयवèथापन सǓमतीका लाǓग सǓमतीको काम कत[Þय 

अǓधकार सàबÛधी २ Ǒदने ताǓलम संचालन गǐरयो। 

 èवाèØय आमा समहु पनु जागरणका लाǓग १० वडाहǽमा èवाèØय संèथा èतरमा अǓभमखुीकरण संचालन 

गǐरयो। 

 èतनपान सƯाह १७ वटै èवाèØय संèथा बाट अगèट मǒहनाको पǒहलो हƯामा सƯाह Þयापी ǓबǓभǏ काय[Đम        

संचालन गǐरयो । 



च) सामािजक सरु¢ा तथा पिʷकरण शाखा 
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तेĮो 
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छ) सहकारȣ शाखा 

Đ.स ǒववरण संÉया काय[ Ĥगती 

१ सहकारȣका ǒवषयमा आएको गनुासो र उजरुȣ २ गनुासो कता[ र सरकार वाला प¢Ǔबच छलफल 
गरȣ समèया समाधान गरȣएको 

२ सहकारȣ संèथाबाट åयवसाय कर असलुȣ २ ǽ. ५५,०००। 
 
 

ज) िश¢ा शाखा 

Đ.स.  काय[Đमको नाम बजेट खच[  संÉया  लाभिÛवत संÉया 

३ ǒवƭालय अनगुमन तथा Ǔनǐर¢ण - १० १० ǒवƭालय 

५ Ĥथम ğैमाǓसक तलब भƣा Ǔनकासा ८,८९०००००।- ६०० ६७ ǒवƭालयका ६०० िश¢क 

७ काय[Đम अनगुमन - ४ ४ वटा ǒवƭालय 

८ ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत गठन - २ २ ǒवƭालय 



 

झ) कृǒष शाखा 
 

 

ञ) पश ुसेवा शाखा 

Đ.स पशु सेवा शाखा Ĥगती  मǑहना जàमा 

Įावण भाġा असोज 

१ Đǒğम गभ[धान सेवा ३७ ४२ ३३ ११२ 

२ मेǑडकल सवेा २६६ १८६ २२७ ६८० 

३ माईनर सǔज[कल ३४ २४ ४४ १०२ 

४ गाईनोलोǔजकल ११ १३ १७ ४१ 

५ बÛÚयाकरण  ३ ६ ९ 

खोप सेवा 

६ एल एस डȣ ५१२ ५१३ - १०२५ 

७ एफ एम डȣ - - - - 

८ ǒप ǒप आर - - - - 

९ रािनखेत - - - - 

१० रेबीज १ ३ १ ५ 

Ĥयोगशाला सेवा  

११ गोवर पǐर¢ण १७५ २०१ २०३ ५७९ 

१२ थुनलेो पǐर¢ण - - - - 

१३ ǒपसाव पǐर¢ण - - - - 

पशुपं¢ी ǒवमा 

१४ गाई ९ १० १८ ३७ 

१५ भैसी २० ७ १६ ४३ 

१६ भेड बाđा १०  १५ २५ 

१७ बंगुर - - - - 
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Đ.स  काय[Đमको ǒववरण  ǒĐयाकलाप   ǒववरण  बजेट ǽ  लाभािÛवत संÉया  

1 फलफुल बालȣ Ĥवƨ[न (कागती) Ǔबषादȣ खǐरद  ǒवǓभǏ कागती र धान 

बालȣ Ǔबषादȣ खǐरदगǐर 

Ǔनशãुक ǒवतरण  

३ लाख  २५० (Įावण –  

काǓत[क )  



ट) मǒहला तथा बालबाǓलका शाखा 

Ǔस. न. ĤाƯ भएका मÉुय उपलिÞध (नǓतजा) 
 

ईकाइ  पǐरमाण  

१. अपाǍता पǐरचयपğ Ǔसफाǐरस सǓमǓतको बैठक पटक ४ 

२. अपाǍता भएका åयिƠहǽको अवèथा हेरेर सो 
अनसुारको अपाǍ पǐरचय पğ Ĥदान  

वटा  ४८ 

३. ६० वष[ उमेर पगेुका ÏयेƵ नागǐरकहǽलाई 
पǐरचयपğ ǒवतरण  

वटा १० 

 

 ठ) Ĥधानमंğी रोजगार शाखा 

 योजना संकलन गरȣ काया[Ûवनको चरणमा रहेको । 
 

 ड) आÛतǐरक लेखा पǐर¢ण शाखा 

 cf=j= )&(.)*) sf] cfGtl/s n]vfk/LIf0f ;DkGg u/L k|ltवेbg k]z u/]sf] . 

 cf=j=)&(.)*) sf] clGtd n]vfk/LIf0f sfo{df ;xhLs/0f u/]sf] . 
     
 ढ) नÈशा पास शाखा 

 

जलİोत सàबÛधी  

 

ण) उƭम ǒवकास शाखा 

  उƭमीहǽको èतरवृǑƪको लाǓग Ǔसलाई मेिशन खǐरद काय[ गǐरएको  
 

त) ĤाǒवǓधक शाखा 
 

 उपभोƠा सǓमǓत गठन भई लागत इिèटमेट तयार गǐरएको ।

सàपǏ भएका 
घर संÉया 

Ĥथम चरण इजाजत पğ 
Ǒदईएका (अनमुǓत ĤाƯ 
गरेका) घर 

संÉया 

दोİो चरण इजाजत 
पğ Ǒदईएका घर 
संÉया 

घरनÈशा नामसारȣ 
गǐरएका घरको 
संÉया 

àयादथप ĤǓतǓलपी तला थप जàमा  

६ २ ३ ० ० ० १ १२ 

नया ँदता[ ĤǓतǓलǒप नǒवकरण सूचीकृत 

२ ० २ ० 



 

थ) आǓथ[क Ĥशासन शाखा  
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